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1. Δηζαγσγή 

 

Η Δπηηξνπή Γηαρείξηζεο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ ηνπ Παλεπηζηεκίνπ Γπηηθήο 

Μαθεδνλίαο, έρνληαο ππφςε: 

 

 Σν Π.Γ.92/11.04.2003: Ίδξπζε Παλεπηζηεκίνπ Γπηηθήο Μαθεδνλίαο θαη Παλεπηζηεκίνπ 

ηεξεάο Διιάδαο 

 Σηο  δηαηάμεηο  ηνπ  Ν.  1268/1982:  Γηα  ηε  δνκή  θαη  ιεηηνπξγία  ησλ  Αλψηαησλ 

Δθπαηδεπηηθψλ Ιδξπκάησλ 

 Σελ Τπνπξγηθή απφθαζε KA.679/22.08.1996: Σξνπνπνίεζε θαη αληηθαηάζηαζε ηεο 

απφθαζεο µε αξ. Β1/819/88 «χζηαζε Δηδηθψλ Λνγαξηαζκψλ γηα ηε ρξεκαηνδφηεζε 

Δξεπλεηηθψλ Έξγσλ θαη ζρεηηθψλ Τπεξεζηψλ ή δξαζηεξηνηήησλ πνπ εθηεινχληαη ζηα 

Αλψηαηα Δθπαηδεπηηθά Ιδξχκαηα ή Σερλνινγηθά Δθπαηδεπηηθά Ιδξχκαηα ηεο Υψξαο», 

άξζξν 9: Οδεγφο Υξεκαηνδφηεζεο 

 Σν  Ν.  3027/2002:  Ρπζκίζεηο  ζεκάησλ  Οξγαληζκνχ  ρνιηθψλ  Κηηξίσλ,  Αλψηαηεο 

Δθπαίδεπζεο θαη άιιεο δηαηάμεηο, άξζξν 3, παξ.2 εδ. α΄ 

 

πξνβαίλεη ζηελ έθδνζε ηνπ παξφληνο Οδεγνχ Υξεκαηνδφηεζεο Έξγσλ Σνπ Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ  Κνλδπιίσλ  Έξεπλαο  Σνπ  Παλεπηζηεκίνπ  Γπηηθήο  Μαθεδνλίαο.  ηνλ  νδεγφ 

απηφλ πεξηγξάθνληαη ηα φξγαλα δηνίθεζεο θαη δηαρείξηζεο  ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ, νη 

δηαδηθαζίεο αμηνιφγεζεο,  επηινγήο  θαη  ειέγρνπ  ησλ  έξγσλ,  θαζψο  θαη  νη  δηαδηθαζίεο 

ρξεκαηνδφηεζεο θαη νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο ησλ έξγσλ. Δπίζεο, θαζνξίδνληαη κε εηδηθνχο 

φξνπο  θαη  ξπζκίζεηο  νη  δηαδηθαζίεο  δηάδνζεο, αμηνπνίεζεο θαη εθκεηάιιεπζεο ησλ 

απνηειεζκάησλ θαη πξντφλησλ ησλ εξεπλεηηθψλ θαη άιισλ δξαζηεξηνηήησλ πνπ 

ρξεκαηνδνηνχληαη κέζσ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ, θαζψο θαη θάζε πεξίπησζε 

ρξεκαηνδφηεζεο θαη νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο πνπ δελ πξνβιέπεηαη απφ ηελ π πνπξγηθή 

απφθαζε KA.679/22.08.1996. 
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2. θνπόο Σνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ Θνλδπιίσλ Έξεπλαο 

 

θνπφο ηνπ Λνγαξηαζκνχ είλαη ε δηάζεζε θαη δηαρείξηζε θνλδπιίσλ πνπ πξνέξρνληαη απφ 

νπνηαδήπνηε πεγή θαη πξννξίδνληαη γηα ηελ θάιπςε δαπαλψλ, νπνηνπδήπνηε είδνπο, πνπ είλαη 

απαξαίηεηεο γηα ηηο αλάγθεο εξεπλεηηθψλ, εθπαηδεπηηθψλ, επηκνξθσηηθψλ, αλαπηπμηαθψλ, 

θαζψο θαη έξγσλ ζπλερηδφκελεο θαηάξηηζεο θαη  έξγσλ γηα  ηελ παξνρή επηζηεκνληθψλ, 

ηερλνινγηθψλ θαη θαιιηηερληθψλ ππεξεζηψλ, ηελ εθπφλεζε εηδηθψλ κειεηψλ, ηελ εθηέιεζε 

δνθηκψλ, κεηξήζεσλ, εξγαζηεξηαθψλ εμεηάζεσλ θαη αλαιχζεσλ, ηελ παξνρή γλσκνδνηήζεσλ, ηε 

ζχληαμε πξνδηαγξαθψλ γηα ινγαξηαζκφ ηξίησλ, σο θαη άιισλ ζρεηηθψλ ππεξεζηψλ ή 

δξαζηεξηνηήησλ πνπ ζπκβάιινπλ ζηε ζχλδεζε ηεο εθπαίδεπζεο θαη ηεο έξεπλαο κε ηελ 

παξαγσγή θαη εθηεινχληαη ή παξέρνληαη απφ ην επηζηεκνληθφ πξνζσπηθφ ησλ ΑΔΙ ή ΣΔΙ θαη κε 

ηελ ζπλεξγαζία άιισλ εηδηθψλ επηζηεκφλσλ. 

  

3. Όξγαλα Γηνίθεζεο Θαη Γηαρείξηζεο Σνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ 

   

Η Γηνίθεζε θαη δηαρείξηζε ηνπ Λνγαξηαζκνχ πξαγκαηνπνηείηαη απφ ηα φξγαλά ηνπ θαη είλαη 

αλεμάξηεηε απφ ηε δηνίθεζε θαη δηαρείξηζε ησλ ΑΔΙ ή ΣΔΙ. Η Γηνίθεζε ησλ ΑΔΙ ησλ ΣΔΙ 

παξαθνινπζεί θαη ειέγρεη, κε βάζε ηηο δηαδηθαζίεο πνπ πξνβιέπεη ν Οδεγφο Υξεκαηνδφηεζεο, ηε  

ιεηηνπξγία θαη  ηα  πεπξαγκέλα ηνπ  Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ. Όξγαλα δηνηθήζεσο θαη 

δηαρείξηζεο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ είλαη: 

 

 α.  Ζ  Δπηηξνπή  Γηαρείξηζεο  ηνπ  Δηδηθνύ  Ινγαξηαζκνύ  

 β. Ζ Γξακκαηεία ηνπ Δ ηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ 

 

 

3.1.  Δπηηξνπή Γηαρείξηζεο ηνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ 

 

Η Δπηηξνπή Γηαρείξηζεο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ, θαινχκελε εθεμήο «Η Δπηηξνπή Δξεπλψλ», 

ζπγθξνηείηαη ζε θάζε ΑΔΙ θαη ΣΔΙ κε απφθαζε ηνπ Πξπηαληθνχ πκβνπιίνπ ηνπ ΑΔΙ ή ηνπ 

πκβνπιίνπ ΣΔΙ αληίζηνηρα. Η Δπηηξνπή απαξηίδεηαη απφ εθπξνζψπνπο φισλ ησλ Σκεκάησλ ηνπ 
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ΑΔΙ ή ηνπ ΣΔΙ θαη πιένλ έλαλ απφ ηνπο Αληηπξπηάλεηο ηνπ ΑΔΙ πνπ νξίδεηαη απφ ην Πξπηαληθφ 

πκβνχιην ή έλαλ απφ ηνπο Αληηπξνέδξνπο ηνπ ΣΔΙ πνπ νξίδεηαη απφ ην πκβνχιην ηνπ ΣΔΙ 

αληίζηνηρα. 

 

Γηα ην Παλεπηζηήκην Γπηηθήο Μαθεδνλίαο, ζχκθσλα κε ην Π.Γ.92/11.04.2003: Ίδξπζε 

Παλεπηζηεκίνπ Γπηηθήο Μαθεδνλίαο θαη Παλεπηζηεκίνπ ηεξεάο Διιάδαο, άξζξν 3, παξ.2, ε 

Γηνηθνχζα Δπηηξνπή αζθεί φιεο ηηο αξκνδηφηεηεο ησλ παλεπηζηεκηαθψλ νξγάλσλ δηνίθεζεο 

ζπκπεξηιακβαλνκέλσλ θαη ησλ αξκνδηνηήησλ ηεο Δπηηξνπήο Γηαρείξηζεο ηνπ Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ θαηά ηα νξηδφκελα ζηελ ΚΑ/679/1996 θνηλή απφθαζε ησλ Τπνπξγψλ 

Οηθνλνκηθψλ θαη Δζληθήο Παηδείαο θαη Θξεζθεπκάησλ. 

 

Η Δπηηξνπή Δξεπλψλ ζπλεξγάδεηαη κε θνξείο ηνπ Ιδξχκαηνο, δεκφζηεο ππεξεζίεο θαη 

νξγαληζκνχο, ηδησηηθέο επηρεηξήζεηο θαη ηδηψηεο θαζψο θαη κε δηεζλείο νξγαληζκνχο πνπ έρνπλ 

ζρέζε κε ην ζθνπφ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο. Δπίζεο αλαιακβάλεη γηα ινγαξηαζκφ ηνπ  

Ιδξχκαηνο,  ηε  δηαρείξηζε ησλ δηαηηζέκελσλ  θνλδπιίσλ  γηα  ηελ  θαιχηεξε  δπλαηή αλάπηπμε 

θαη αμηνπνίεζε ησλ εξεπλεηηθψλ, επηκνξθσηηθψλ, εθπαηδεπηηθψλ θιπ. δξαζηεξηνηήησλ ηνπ 

Ιδξχκαηνο. 

 

Δηδηθφηεξα ε Δπηηξνπή Δξεπλψλ έρεη ηηο παξαθάησ αξκνδηφηεηεο: 

 Δπεμεξγάδεηαη πξνηάζεηο πξνο ηε χγθιεην ηνπ ΑΔΙ ή ηε πλέιεπζε ηνπ ΣΔΙ, 

αληίζηνηρα, γηα ηελ εξεπλεηηθή πνιηηηθή ηνπ Ιδξχκαηνο 

 Δπηθνπξεί ηελ Πξπηαλεία ηνπ ΑΔΙ ή ην πκβνχιην ηνπ ΣΔΙ θαζψο θαη ηε χγθιεην ηνπ ΑΔΙ ή 

ηε πλέιεπζε ηνπ ΣΔΙ ζην ζπληνληζκφ ησλ εξεπλεηηθψλ, εθπαηδεπηηθψλ θαη 

επηκνξθσηηθψλ έξγσλ ησλ ΑΔΙ ή ΣΔΙ πνπ ρξεκαηνδνηνχληαη κέζσ ηνπ Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ θαη εηζεγείηαη ζρεηηθά κε ηε ιήςε κέηξσλ γηα ηελ εμαζθάιηζε πφξσλ ηνπ 

Λνγαξηαζκνχ 

 Πξνηείλεη ζηε χγθιεην ηνπ ΑΔΙ ή  ζηε πλέιεπζε ηνπ ΣΔΙ, ζχκθσλα κε ηηο 

ζεζκνζεηεκέλεο δηαδηθαζίεο,  ηξφπνπο  αμηνιφγεζεο,  επηινγήο,  ρξεκαηνδφηεζεο, 

πιεξσκήο ησλ δαπαλψλ θαη παξαιαβήο ησλ απνηειεζκάησλ ησλ εθπαηδεπηηθψλ, 

εξεπλεηηθψλ, ηερλνινγηθψλ έξγσλ θαη γεληθά ησλ αλαιακβαλνκέλσλ ζηα πιαίζηα ηεο 

παξνχζαο θαη ησλ γεληθψλ δηαηάμεσλ έξγσλ 
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 Δγθξίλεη, ζχκθσλα κε ηηο παξαπάλσ δηαδηθαζίεο, πξνηάζεηο γηα  ρξεκαηνδφηεζε 

εξεπλεηηθψλ, ηερλνινγηθψλ, εθπαηδεπηηθψλ θαη επηκνξθσηηθψλ έξγσλ απφ ηνλ Δηδηθφ 

Λνγαξηαζκφ κε ηε ζπλεξγαζία ησλ ζρνιψλ, ηκεκάησλ θαη ηνκέσλ, θαη ζηα πιαίζηα ηνπ 

Οδεγνχ Υξεκαηνδφηεζεο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

 Καηαξηίδεη εηήζην  επηζηεκνληθφ θαη  νηθνλνκηθφ πξνυπνινγηζκφ θαη  απνινγηζκφ θηλήζεσο 

ηνπ Λνγαξηαζκνχ θαη παξέρεη θάζε αλαγθαία ελεκέξσζε πξνο ηνλ Πξχηαλε ηνπ ΑΔΙ ή ηνλ 

Πξφεδξν ηνπ ΣΔΙ, ηε χγθιεην ηνπ ΑΔΙ ή ηε πλέιεπζε ηνπ ΣΔΙ, ηα Τπνπξγεία Δζληθήο 

Παηδείαο θαη Θξεζθεπκάησλ, Αλάπηπμεο, Οηθνλνκηθψλ θαη άιινπο ελδηαθεξφκελνπο, κε 

εθζέζεηο ή εηδηθέο εθδφζεηο 

 πληάζζεη ηνλ Οδεγφ Υξεκαηνδφηεζεο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ θαη ηνλ θαλνληζκφ γηα ηε 

δηάζεζε πξντφλησλ, πνπ πξνέξρνληαη απφ εξεπλεηηθά έξγα (επξεζηηερλίεο, πξνγξάκκαηα 

ινγηζκηθνχ, θαηαζθεπέο θ.η.ι.) θαη  ηηο  ακνηβέο ησλ  ερφλησλ ηα πλεπκαηηθά δηθαηψκαηα ζ’ 

απηά. Ο θαλνληζκφο απηφο εγθξίλεηαη απφ ην χγθιεην ηνπ ΑΔΙ ή ηε πλέιεπζε ηνπ ΣΔΙ 

θαη απνηειεί κέξνο ηνπ Οδεγνχ Υξεκαηνδφηεζεο 

 Αλαζέηεη κειέηεο κε ακνηβή γηα εμππεξέηεζε ησλ ζθνπψλ ηεο ζην πξνζσπηθφ ηνπ ΑΔΙ ή  

ηνπ ΣΔΙ ή  ηξίηνπο, κεηά απφ ηεθκεξίσζε ηεο ζθνπηκφηεηαο θαη κε  ηηο δηαδηθαζίεο πνπ 

πξνβιέπνληαη απφ ηνλ Οδεγφ Υξεκαηνδφηεζεο 

 Απνδέρεηαη ηηο  θάζε  είδνπο  επηρνξεγήζεηο, δσξεέο  θαη  εηζθνξέο  ηξίησλ  ζην 

Λνγαξηαζκφ θαη θαζνξίδεη ηνπο εηδηθφηεξνπο φξνπο απνδνρήο θαη δηάζεζήο ηνπο 

 Αλαδεηεί πεγέο ρξεκαηνδνηήζεσο ηνπ Λνγαξηαζκνχ θαη ελεξγεί θάζε πξάμε πνπ είλαη 

απαξαίηεηε γηα ηελ εμαζθάιηζε ρξεκαηηθψλ πφξσλ 

 Φξνληίδεη γηα ηελ ελεκέξσζε ηεο επηζηεκνληθήο θνηλφηεηαο ηνπ ΑΔΙ θαη ΣΔΙ ζρεηηθά κε 

πξνγξάκκαηα θαη έξγα πνπ έξρνληαη ζε γλψζε ηεο  

 Υνξεγεί ππνηξνθίεο ζχκθσλα κε εηδηθφ θαλνληζκφ πνπ εγθξίλεη ε χγθιεηνο ηνπ ΑΔΙ ή ε 

πλέιεπζε ηνπ ΣΔΙ 

 Πξνζιακβάλεη εηδηθφ πξνζσπηθφ γηα ηε ζηειέρσζε ηεο Γξακκαηείαο 

 Δπνπηεχεη ην έξγν ηεο Γξακκαηείαο θαη νξίδεη ηνλ Πξντζηάκελφ ηεο 

 Γηαηεξεί αξρείν ησλ ηειηθψλ εθζέζεσλ ησλ ρξεκαηνδνηνχκελσλ κέο 

ηνπ Λνγαξηαζκνχ πξνγξακκάησλ θαη έξγσλ 

 
 

3. 2.  Η Γραμμαηεία Τοσ Ειδικού Λογαριαζμού 
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Η Γξακκαηεία ζηειερψλεηαη, αλάινγα κε ηηο αλάγθεο, είηε απφ πξνζσπηθφ - επηζηεκνληθφ ή 

άιιν ηνπ ΑΔΙ ή ηνπ ΣΔΙ, πνπ δηαηίζεηαη κε απφθαζε ηεο πγθιήηνπ ηνπ ΑΔΙ ή ηεο 

πλέιεπζεο ηνπ ΣΔΙ, χζηεξα απφ πξφηαζε ηεο Δπηηξνπήο, είηε απφ λέν πξνζσπηθφ πνπ 

πξνζιακβάλεηαη κε απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο θαη ακείβεηαη απφ ηα θνλδχιηα ηνπ Λνγαξηαζκνχ. 

 

Η Γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο έρεη ηηο εμήο αξκνδηφηεηεο: 

 

 Παξαθνινπζεί ηε  ινγηζηηθή θαη  δηαρεηξηζηηθή θίλεζε  ηνπ  Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

Έξεπλαο θαη πξνβαίλεη ζηελ πιεξσκή ησλ δαπαλψλ, κεηά απφ εληνιή ηνπ 

Δπηζηεκνληθνχ Τπεπζχλνπ θάζε έξγνπ, εθφζνλ ε δαπάλε πξνβιέπεηαη ξεηά απφ ηνλ 

εγθεθξηκέλν πξνυπνινγηζκφ ηνπ έξγνπ. ε δηαθνξεηηθή πεξίπησζε απαηηείηαη θαη ε 

έγθξηζε ηνπ/ηεο Πξνέδξνπ ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ 

 Μειεηά θαη επεμεξγάδεηαη, κε ηα ζηειέρε ηεο ή ζε ζπλεξγαζία κε άιια πξφζσπα, ηηο 

θαηεπζχλζεηο πνπ πξνδηαγξάθεη ε Δπηηξνπή Δξεπλψλ ή ππνβάιιεη ζηελ Δπηηξνπή 

Δξεπλψλ πξνηάζεηο γηα λέεο θαηεπζχλζεηο 

 Δμππεξεηεί γξακκαηεηαθά ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ θαη εηζεγείηαη γηα ζέκαηα ηεο 

αξκνδηφηεηάο ηεο 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθηέιεζε ησλ απνθάζεσλ ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ζε ζέκαηα ηεο 

αξκνδηφηεηάο ηεο 

Δηδηθφηεξα, ε Γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ, κέζσ ηνπ πξντζηακέλνπ θαη ησλ 

εζσηεξηθψλ ηκεκάησλ, ζηα πιαίζηα ησλ παξαπάλσ αξκνδηνηήησλ: 

 

 Τπνζηεξίδεη  ηελ  πξνβνιή  ηνπ  Ιδξχκαηνο  ζε  ζέκαηα  αξκνδηφηεηαο  ηνπ  Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο 

 Καζνξίδεη  θαη  εθαξκφδεη  κεζφδνπο  γηα  ηελ  απνηειεζκαηηθφηεξε  ππνζηήξημε  ηνπ 

επηζηεκνληθνχ πξνζσπηθνχ ηνπ Ιδξχκαηνο, ζε ζέκαηα ηεο αξκνδηφηεηάο ηεο 

 Τπνζηεξίδεη ην επηζηεκνληθφ πξνζσπηθφ ηνπ Ιδξχκαηνο ζηελ πξνζπάζεηα αλεχξεζεο 

πφξσλ γηα ηε ρξεκαηνδφηεζε έξγσλ 

 Τπνζηεξίδεη ηνπο Δπηζηεκνληθά Τπεπζχλνπο ησλ έξγσλ ζε φιεο ηηο θάζεηο ηνπ θχθινπ 

δσήο ελφο έξγνπ (πξνγξακκαηηζκφο, ζρεδηαζκφο, αλάζεζε, παξαθνινχζεζε, 

νινθιήξσζε) θαζψο θαη ζε γεληθά ή εηδηθά ζέκαηα ζρεηηθά κε ηελ δηαρείξηζε ησλ 

έξγσλ ηνπο 
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 Γηελεξγεί πξνιεπηηθφ έιεγρν ησλ δαπαλψλ ησλ έξγσλ, πξηλ ηελ πιεξσκή απηψλ, 

ζχκθσλα κε ηελ θείκελε λνκνζεζία, ηηο ζπκβαηηθέο ππνρξεψζεηο ησλ έξγσλ θαη ηηο 

απνθάζεηο ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ 

 Γηελεξγεί ειέγρνπο ζε δηαρεηξηζηηθφ θαη νηθνλνκηθφ επίπεδν, ζε ζπγθεθξηκέλα έξγα ή 

ζπγθεθξηκέλεο δαπάλεο έξγσλ 

 Μεξηκλά γηα ηελ θαηαγξαθή, ζε εηδηθφ βηβιίν δηαθίλεζεο πιηθνχ, ησλ κε αλαισζίκσλ 

πιηθψλ θάζε είδνπο πνπ απνθηψληαη κε πφξνπο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο 

 Τπνζηεξίδεη  ηνπο  Δπηζηεκνληθά  Τπεπζχλνπο  ησλ  έξγσλ  ηφζν  θαηά  ηε  θάζε 

πξνεηνηκαζίαο φζν θαη θαηά ηε θάζε δηεμαγσγήο ησλ ειέγρσλ απφ εμσηεξηθνχο 

ειεγθηέο 

 Παξαθνινπζεί ηελ εθαξκνγή ηνπ ζπζηήκαηνο δηαρεηξηζηηθήο επάξθεηαο ηνπ Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο, γηα ηελ πινπνίεζε ζπγρξεκαηνδνηνχκελσλ  έξγσλ ηεο Γ’ 

Πξνγξακκαηηθήο Πεξηφδνπ 

 

Οη αξκνδηφηεηεο θαη ηα θαζήθνληα, ηνπ πξντζηακέλνπ γξακκαηείαο είλαη ηα αθφινπζα: 

 

πληνληζκφο,  έιεγρνο  θαη  επνπηεία  ηεο  νκαιήο  θαη  εχξπζκεο  ιεηηνπξγίαο  ηεο 

Γξακκαηείαο 

Παξαθνινχζεζε θαη ηεξάξρεζε ησλ αλαγθψλ ηεο Γξακκαηείαο, εληνπηζκφο ησλ κεηαβνιψλ 

ζην θφξην εξγαζίαο θαη εηζήγεζε ζηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ γηα ζέκαηα πξνζσπηθνχ ηεο 

γξακκαηείαο 

  Τινπνίεζε ησλ ζηφρσλ θαη ησλ απνθάζεσλ ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, παξαθνινχζεζε θαη 

δηεθπεξαίσζε ζεκάησλ πνπ πξνθχπηνπλ ζηελ εθαξκνγή απηψλ 

 Τπνγξαθή νηθνλνκηθψλ απνινγηζκψλ θαη ελδηάκεζσλ αλαθνξψλ πξνο ηνπο θνξείο 

ρξεκαηνδφηεζεο 

 Έιεγρνο ηεο λνκηκφηεηαο θαη θαλνληθφηεηαο ηεο δηαδηθαζίαο αλάζεζεο ζπκβάζεσλ έξγνπ 

πξνζσπηθνχ 

 Παξαθνινχζεζε ησλ εζσηεξηθψλ δηαδηθαζηψλ αμηνιφγεζεο θαη ειέγρνπ έξγσλ 

 Παξαθνινχζεζε θαη δηεθπεξαίσζε ζεκάησλ πνπ πξνθχπηνπλ θαηά ηελ πινπνίεζε έξγσλ 

κεηαμχ ηεο γξακκαηείαο θαη ηξίησλ 

 Παξαθνινχζεζε ηεο νξζήο εθηέιεζεο ηνπ Πξνυπνινγηζκνχ, εηζεγήζεηο 
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γηα απαηηνχκελεο ηξνπνπνηήζεηο, θαηάξηηζε απνινγηζκνχ 

 Παρακολούθηση της τήρησης των κανόνων ποσ τίθενται από την κείμενη νομοθεσία και τις 

απουάσεις της Επιτροπής Ερεσνών 

Υαξαθηεξηζκφο θαη ππνγξαθή φιεο ηεο αιιεινγξαθίαο πνπ αλαθέξεηαη ζε δηαρεηξηζηηθά 

ζέκαηα 

 Η εθηέιεζε θάζε άιιεο αξκνδηφηεηαο πνπ αλαηίζεηαη ζ’ απηφλ κε απφθαζε ηεο  

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ή ηνπ/ηεο Πξνέδξνπ απηήο 

 

Ο νξηζκφο ηνπ Πξντζηακέλνπ ηεο Γξακκαηείαο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο γίλεηαη κε 

απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, κεηά απφ εηζήγεζε ηνπ/ηεο Πξνέδξνπ ηεο. Ο νξηζκφο ηνπ  

Αλαπιεξσηή  Πξντζηακέλνπ  ηεο  Γξακκαηείαο  γίλεηαη  κε  απφθαζε  ηεο  Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, 

κεηά απφ εηζήγεζε ηνπ Πξντζηακέλνπ ηεο Γξακκαηείαο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ, ελψ  ε  

αλάζεζε  θαζεθφλησλ ζην πξνζσπηθφ  ηεο  Γξακκαηείαο  γίλεηαη κε  απφθαζε  ηνπ 

Πξντζηακέλνπ. 
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4. Οξγαλσηηθή Γνκή Σνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ 

 

Η νξγαλσηηθή δνκή ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Κνλδπιίσλ Έξεπλαο ηνπ Παλεπηζηεκίνπ 

Γπηηθήο Μαθεδνλίαο έρεη σο εμήο: 

 

 
 

Αθνινπζεί ζπλνπηηθή παξνπζίαζε ησλ αξκνδηνηήησλ, θαζεθφλησλ θαη ηεο ζηειέρσζεο ησλ 

Δζσηεξηθψλ Σκεκάησλ θαη Δπηηξνπψλ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ. 
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4.1.  Δπηηξνπή Πξνγξακκαηηζκνύ Θαη Ωξίκαλζεο Έξγσλ 

 

Σξηκειήο Δπηηξνπή πνπ ζηειερψλεηαη απφ ηνλ αληηπξφεδξν ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, σο 

πξνεδξεχσλ, έλα κέινο ΓΔΠ ηνπ Ιδξχκαηνο, πνπ νξίδεηαη κε απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο 

Δξεπλψλ, θαη ηνλ πξντζηάκελν γξακκαηείαο, σο κέιε. 

Οη αξκνδηφηεηεο ηεο Δπηηξνπήο είλαη: 

 

   Η θαηάξηηζε θαη αλαζεψξεζε, ζε ζπλεξγαζία κε ην Σκήκα Πξνγξακκαηηζκνχ θαη 

Αλάπηπμεο, ηνπ εηήζηνπ πξνγξακκαηηζκνχ έξγσλ 

   Ο ζρεδηαζκφο θαη πινπνίεζε, φπνπ απαηηείηαη, ηνπ πξνγξακκαηηζκνχ

 ησλ απαηηνχκελσλ ελεξγεηψλ γηα ηελ σξίκαλζε ησλ έξγσλ 

   Η ελεκέξσζε ηνπ Παλεπηζηεκηαθνχ πξνζσπηθνχ ηνπ Ιδξχκαηνο γηα ηηο δπλαηφηεηεο 

ρξεκαηνδφηεζεο έξγσλ απφ εζληθνχο θαη δηεζλείο θπβεξλεηηθνχο ή ηδησηηθνχο θνξείο 

θαη ε δηάγλσζε αλαγθψλ ηνπ επηρεηξεκαηηθνχ δπλακηθνχ πνπ δπλεηηθά κπνξεί λα 

ζπλεξγαζηεί κε ηηο εξεπλεηηθέο κνλάδεο ηνπ Ιδξχκαηνο 

   Η  ππνζηήξημε  ησλ  κειψλ  ΓΔΠ  ζηελ  ππνβνιή  πξνηάζεσλ,  ε  εμεχξεζε  πφξσλ 

ρξεκαηνδφηεζεο ησλ εξεπλεηηθψλ δξαζηεξηνηήησλ ηνπ Ιδξχκαηνο θαη ε αλαδήηεζε 

εηαίξσλ γηα δεκηνπξγία ζπλεξγαζηψλ 

   Ο ζρεδηαζκφο, αλάπηπμε θαη εθαξκνγή, ζε ζπλεξγαζία κε ην ηκήκα 

Πξνγξακκαηηζκνχ θαη Αλάπηπμεο, ζεκαηηθψλ βάζεσλ δεδνκέλσλ γηα ηηο ηερλνινγηθέο 

δπλαηφηεηεο θαη ηηο ππεξεζίεο έξεπλαο ησλ εξεπλεηηθψλ κνλάδσλ ηνπ Ιδξχκαηνο, 

θαζψο θαη ησλ αλαγθψλ Φνξέσλ θαη επηρεηξήζεσλ, ζε ηερλνινγία, ηερλνγλσζία θαη 

εμεηδηθεπκέλεο ππεξεζίεο. 

   Η ζχληαμε ρεδίνπ ηξαηεγηθήο θαη ζπλεξγαζία κε ηα αξκφδηα φξγαλα ηνπ Ιδξχκαηνο 

γηα ηελ πξνζηαζία θαη εθκεηάιιεπζε ησλ εξεπλεηηθψλ απνηειεζκάησλ έξγσλ 

   Η εθηέιεζε θάζε άιιεο αξκνδηφηεηαο πνπ αλαηίζεηαη ζ’ απηήλ κε απφθαζε ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ή ηνπ/ηεο Πξνέδξνπ 

απηήο 

   Η ππνζηήξημε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ζε ζέκαηα ζρεηηθά κε ηηο αξκνδηφηεηεο ηεο 
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4.2.  Δπηηξνπή Δζσηεξηθνύ Διέγρνπ 

 

Σξηκειήο Δπηηξνπή πνπ ζηειερψλεηαη απφ ηνλ αληηπξφεδξν ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, σο 

πξνεδξεχσλ, έλα κέινο ΓΔΠ ηνπ Ιδξχκαηνο, πνπ νξίδεηαη κε απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο 

Δξεπλψλ, θαη ηνλ πξντζηάκελν γξακκαηείαο, σο κέιε. 

 
Οη αξκνδηφηεηεο ηεο Δπηηξνπήο είλαη: 

   Ο ζρεδηαζκφο θαη εθαξκνγή/αλαζεψξεζε, ζε ζπλεξγαζία κε ηελ Δπηηξνπή 

Γηαζθάιηζεο Πνηφηεηαο, ηνπ ζπζηήκαηνο εζσηεξηθνχ ειέγρνπ   ηνπ  Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ 

   Ο πξνζδηνξηζκφο ησλ ειεγθηηθψλ αλαγθψλ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ θαη ε θαηάξηηζε 

ειεγθηηθνχ ρξνλνδηαγξάκκαηνο 

   Η πεξηνδηθή αλαζεψξεζε ησλ ειεγθηηθψλ αλαγθψλ θαη ηνπ ειεγθηηθνχ 

ρξνλνδηαγξάκκαηνο 

   Η  δηελέξγεηα  ειέγρσλ,  ε  δηεξεχλεζε  εηδηθψλ  ζεκάησλ  θαη  ε  ηήξεζε  αξρείνπ 

εζσηεξηθψλ 

ειέγρσλ 

   Η ζχληαμε εθζέζεσλ  κε ηα πνξίζκαηα ησλ ειέγρσλ θαη  ε ππνβνιή πξνηάζεσλ 

βειηίσζεο ηνπ έξγνπ ηεο Γξακκαηείαο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

   Η εθηέιεζε θάζε άιιεο αξκνδηφηεηαο πνπ αλαηίζεηαη ζ’ απηήλ κε απφθαζε ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ή ηνπ/ηεο Πξνέδξνπ απηήο ή ηνπ Πξντζηακέλνπ ηεο Γξακκαηείαο 

ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

   Η ππνζηήξημε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ζε ζέκαηα ζρεηηθά κε ηηο αξκνδηφηεηεο ηεο 

 

4.3.  Δπηηξνπή Γηαζθάιηζεο Πνηόηεηαο 

 

Σξηκειήο Δπηηξνπή πνπ ζηειερψλεηαη απφ ηνλ αληηπξφεδξν ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, σο 

πξνεδξεχσλ, έλα κέινο ΓΔΠ ηνπ Ιδξχκαηνο, πνπ νξίδεηαη κε απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο 

Δξεπλψλ, θαη ηνλ πξντζηάκελν γξακκαηείαο, σο κέιε. 

 

Οη αξκνδηφηεηεο ηεο Δπηηξνπήο είλαη: 

   Ο ζρεδηαζκφο θαη εθαξκνγή/αλαζεψξεζε ηνπ ζπζηήκαηνο ηππνπνίεζεο δηαδηθαζηψλ 
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ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

   Ο ζρεδηαζκφο θαη εθαξκνγή/αλαζεψξεζε, ζε ζπλεξγαζία κε ηελ Δπηηξνπή 

Δζσηεξηθνχ Διέγρνπ, ηνπ ζπζηήκαηνο εζσηεξηθνχ ειέγρνπ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

   Η παξαθνινχζεζε ηεο εθαξκνγήο ηνπ ζπζηήκαηνο δηαρεηξηζηηθήο επάξθεηαο, γηα ηελ 

πινπνίεζε ζπγρξεκαηνδνηνχκελσλ έξγσλ ηεο Γ Πξνγξακκαηηθήο Πεξηφδνπ 

   Η  δηαρείξηζε  εγγξάθσλ  ηνπ  ζπζηήκαηνο  δηαρεηξηζηηθήο  επάξθεηαο  ηνπ  Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ, γηα ηελ πινπνίεζε έξγσλ ηεο Γ’ Πξνγξακκαηηθήο Πεξηφδνπ 

   Η δηαρείξηζε εγγξάθσλ, εθηφο ηνπ ζπζηήκαηνο δηαρεηξηζηηθήο επάξθεηαο, ηα νπνία 

είλαη απαξαίηεηα γηα ηηο δηάθνξεο ιεηηνπξγίεο ηεο Γξακκαηείαο ηνπ Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ 

   Η  αλάπηπμε  κεζνδνινγίαο  παξαθνινχζεζεο θαη  παξνρήο  ελεκέξσζεο  ζε  ζέκαηα 

ηζηνξηθψλ θαη ζηαηηζηηθψλ ζηνηρείσλ ησλ πξνγξακκάησλ θαη δηαδηθαζηψλ ηνπ Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ 

   Η εθηέιεζε θάζε άιιεο αξκνδηφηεηαο πνπ αλαηίζεηαη ζ’ απηήλ κε απφθαζε ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ή ηνπ/ηεο Πξνέδξνπ απηήο 

   Η ππνζηήξημε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ζε ζέκαηα ζρεηηθά κε ηηο αξκνδηφηεηεο ηεο 
 
 

4.4. Λνκηθόο ύκβνπινο Ηδξύκαηνο 

 

Η Ννκηθή Τπεξεζία ηνπ Ιδξχκαηνο ππνζηεξίδεη ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ θαη φια ηα Δζσηεξηθά 

Σκήκαηα θαη Δπηηξνπέο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ ζε ζέκαηα πνπ ζρεηίδνληαη κε φιεο ηηο θάζεηο 

ηνπ θχθινπ δσήο ησλ έξγσλ πνπ πινπνηεί θαη δηαρεηξίδεηαη ν Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο. 

Δλδεηθηηθά ε παξνρή λνκηθήο ππνζηήξημεο αθνξά: 

 

   Σνλ έιεγρν ηεο πάζεο θχζεσο ζπκβάζεσλ πνπ ζπλάπηεη ν Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο 

   Σνλ έιεγρν ησλ πξνθεξχμεσλ πνπ εθδίδεη ν Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο Έξεπλαο 

   Σελ ππνζηήξημε ηνπ ηκήκαηνο Γηαγσληζκψλ θαη πκβάζεσλ ζηελ θαηάξηηζε ησλ 

θαθέισλ ππνςεθηνηήησλ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο, ζε εζληθνχο θαη δηεζλείο 

δηαγσληζκνχο 

   Σελ ππνζηήξημε ηνπ ηκήκαηνο Γηαγσληζκψλ θαη πκβάζεσλ, θαζ’ φιε ηελ δηάξθεηα 

ησλ δηαγσληζκψλ, είηε απηνί δηελεξγνχληαη απφ ηνλ Δηδηθφ Λνγαξηαζκφ Έξεπλαο είηε 
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απ’ άιιε αλαζέηνπζα αξρή 

   Σελ  θαηάξηηζε  λνκηθψλ  γλσκνδνηήζεσλ  ζε  εξσηήκαηα  πνπ  ηίζεληαη  απφ  ηελ 

Δπηηξνπή Δξεπλψλ θαη ηα Δζσηεξηθά Σκήκαηα θαη Δπηηξνπέο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

   Σελ εθηέιεζε θάζε άιιεο αξκνδηφηεηαο πνπ αλαηίζεηαη ζ’ απηήλ κε απφθαζε ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ή ηνπ/ηεο Πξνέδξνπ απηήο ή ηνπ Πξντζηακέλνπ ηεο Γξακκαηείαο 

ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

 

Γηα ηελ δηεθπεξαίσζε ηνπ παξαπάλσ έξγνπ ε Ννκηθή Τπεξεζία ζπλεξγάδεηαη, φπνπ 

απαηηείηαη, κε ηα Δζσηεξηθά Σκήκαηα θαη Δπηηξνπέο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο θαη 

εθπξνζσπεί, θαηφπηλ εμνπζηνδφηεζεο, ηνλ Δηδηθφ Λνγαξηαζκφ Έξεπλαο ελψπηνλ δεκφζησλ αξρψλ 

θαζψο θαη ζε δηαπξαγκαηεχζεηο κε ηξίηνπο. 

 

 

4.5.  Σκήκα Γηνηθεηηθήο θαη Οηθνλνκηθήο Τπνζηήξημεο Έξγσλ 

 

Σν  ηκήκα  ζηειερψλεηαη  απφ  κφληκν  πξνζσπηθφ  ηνπ  Ιδξχκαηνο  ή/θαη  εμσηεξηθνχο 

ζπλεξγάηεο θαη νη αξκνδηφηεηέο ηνπ είλαη: 

 Η παξαθνινχζεζε θαη έιεγρνο ηεο πξνφδνπ ηνπ θπζηθνχ αληηθεηκέλνπ ησλ εθηεινχκελσλ 

κε ίδηα κέζα (απηεπηζηαζία) έξγσλ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ  

 Η ππνζηήξημε ηεο Δπηηξνπήο Γηαζθάιηζεο Πνηφηεηαο 

 Η παξνρή γξακκαηεηαθήο ππνζηήξημεο ζηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ θαη ζηε Γξακκαηεία ηνπ 

Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο 

 Η παξαθνινχζεζε ησλ απνθάζεσλ ησλ δηνηθεηηθψλ νξγάλσλ ηνπ Ιδξχκαηνο θαη ε παξνρή 

ζρεηηθήο ελεκέξσζεο ζηα Δζσηεξηθά Σκήκαηα θαη Δπηηξνπέο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

 Η ηήξεζε θαη ελεκέξσζε δηνηθεηηθνχ θαθέινπ γηα ην πξνζσπηθφ ηεο Γξακκαηείαο ηνπ 

Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ  

 Η ηήξεζε ηνπ πξσηνθφιινπ, ε δηαρείξηζε ηεο αιιεινγξαθίαο, ε δηεθπεξαίσζε ησλ 

εηζεξρφκελσλ έγγξαθσλ, ε παξαιαβή θαη έιεγρνο νξζφηεηαο (α/ζκηνο έιεγρνο) ησλ 

ηππνπνηεκέλσλ εληχπσλ δηαρείξηζεο έξγσλ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

 Η έθδνζε δηνηθεηηθψλ εγγξάθσλ θαη ε δηεθπεξαίσζε δηνηθεηηθψλ ζεκάησλ εμσηεξηθψλ 

ζπλεξγαηψλ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο 
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 Η ζπλεξγαζία κε ηνπο Τπεπζχλνπο Έξγσλ θαη ηνπο δηαρεηξηζηέο απηψλ γηα δηνηθεηηθά 

ζέκαηα έξγσλ 

 Η ελεκέξσζε ησλ Γηνηθεηηθψλ θαθέισλ ησλ έξγσλ θαη ν έιεγρνο ηεο πιεξφηεηαο απηψλ 

 Η δηνηθεηηθή θαη ηερληθή ππνζηήξημε ησλ Δπηζηεκνληθά Τπεπζχλσλ θαη ε παξνρή  

πιεξνθφξεζεο ζρεηηθά κε ηηο δηαδηθαζίεο δηαρείξηζεο ησλ έξγσλ 

 Η ζπγθέληξσζε, φπνπ απαηηείηαη, ησλ απαξαίηεησλ δηνηθεηηθψλ απνθάζεσλ 

(εγθξίζεηο ζπιινγηθψλ νξγάλσλ) 

 Η  ελεκέξσζε  ηνπ  πιεξνθνξηαθνχ  ζπζηήκαηνο  γηα  ζέκαηα  αξκνδηφηεηαο  ηνπ 

ηκήκαηνο 

 Η εθηέιεζε θάζε άιιεο αξκνδηφηεηαο πνπ αλαηίζεηαη ζην ηκήκα κε απφθαζε ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ή ηνπ/ηεο Πξνέδξνπ απηήο ή ηνπ Πξντζηακέλνπ ηεο Γξακκαηείαο ηνπ 

Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

 Η ππνζηήξημε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ γηα ηε ιήςε απνθάζεσλ ζρεηηθψλ κε ηηο 

αξκνδηφηεηεο ηνπ Σκήκαηνο 

 
 

4.6. Σκήκα Γηαγσληζκώλ θαη πκβάζεσλ 

 

Σν  ηκήκα  ζηειερψλεηαη  απφ  κφληκν  πξνζσπηθφ  ηνπ  Ιδξχκαηνο  ή/θαη  εμσηεξηθνχο 

ζπλεξγάηεο θαη νη αξκνδηφηεηέο ηνπ είλαη: 

 Η παξαθνινχζεζε θαη έιεγρνο ηεο πξνφδνπ ηνπ θπζηθνχ αληηθεηκέλνπ ησλ 

εθηεινχκελσλ, κε αλάζεζε ζε εμσηεξηθφ αλάδνρν,  έξγσλ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

   Ο θαζνξηζκφο ηεο δηαδηθαζίαο, ε πξνεηνηκαζία θαη δεκνζηφηεηα ησλ δηαγσληζκψλ 

πξνκεζεηψλ, ππεξεζηψλ θαη πξνζσπηθνχ θαη ε ππνζηήξημε ησλ Δπηζηεκνληθά 

Τπεπζχλσλ θαη ησλ αληίζηνηρσλ Δπηηξνπψλ, ζε ζέκαηα απνζθξάγηζεο, αμηνιφγεζεο 

θαη θαηαθχξσζεο ησλ πξνζθνξψλ ή επηινγήο πξνζσπηθνχ 

   Η  ππνζηήξημε  ησλ  Δπηζηεκνληθά  Τπεπζχλσλ  ζηε  ζχληαμε  ησλ  ηεπρψλ  ησλ 

δηαγσληζκψλ πξνκεζεηψλ, ππεξεζηψλ θαη πξνζσπηθνχ 

   Η ππνζηήξημε ηεο Δπηηξνπήο Δλζηάζεσλ, κε ηε ζπλδξνκή ηνπ Ννκηθνχ ζπκβνχινπ 

ηνπ Ιδξχκαηνο, ζην ρεηξηζκφ ησλ ελζηάζεσλ 

   Γηεθπεξαίσζε φισλ ησλ δηνηθεηηθψλ ζεκάησλ δηελέξγεηαο ησλ δηαγσληζκψλ 

(απνθάζεηο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, Δλεκέξσζε θαη έγθξηζε, φπνπ απαηηείηαη απφ ηε 
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Γηαρεηξηζηηθή Αξρή, Δλεκέξσζε εκπιεθνκέλσλ θιπ) 

   Η  δεκηνπξγία  θαη  ελεκέξσζε  πιήξνπο  αξρείνπ  ησλ  δηαγσληζκψλ  (Πξνθήξπμε, 

Πξαθηηθά, ζπκβάζεηο θιπ) 

   Η ζπγθέληξσζε, φπνπ απαηηείηαη, ησλ απαξαίηεησλ δηνηθεηηθψλ απνθάζεσλ 

(εγθξίζεηο ζπιινγηθψλ ξγάλσλ) 

  Η παξνρή ζπκβνπιεπηηθψλ ππεξεζηψλ πξνο ηνπ Τπεπζχλνπο Έξγσλ γηα ζέκαηα 

ζχλαςεο ζπκβάζεσλ έξγσλ θαη ζπκβάζεσλ ππεξγνιαβηψλ 

 Η ζπκπιήξσζε, ζε ζπλεξγαζία κε ηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν, ηνπ θαθέινπ 

ππνςεθηφηεηαο γηα ηνπο δηαγσληζκνχο ζηνπο νπνίνπο ζπκκεηέρεη ν Δηδηθφο 

Λνγαξηαζκφο 

   Η  ελεκέξσζε  ηνπ  πιεξνθνξηαθνχ  ζπζηήκαηνο  γηα  ζέκαηα  αξκνδηφηεηαο  ηνπ 

ηκήκαηνο 

   Η εθηέιεζε θάζε άιιεο αξκνδηφηεηαο πνπ αλαηίζεηαη ζην ηκήκα κε απφθαζε ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ή ηνπ/ηεο Πξνέδξνπ απηήο ή ηνπ Πξντζηακέλνπ ηεο Γξακκαηείαο 

ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

   Η ππνζηήξημε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ γηα ηε ιήςε απνθάζεσλ ζρεηηθψλ κε ηηο 

αξκνδηφηεηεο ηνπ 

Σκήκαηνο 

 

4.7.  Σκήκα Ινγηζηεξίνπ θαη Οηθνλνκηθήο Γηαρείξηζεο Έξγσλ 

 

Σν  ηκήκα  ζηειερψλεηαη  απφ  κφληκν  πξνζσπηθφ  ηνπ  Ιδξχκαηνο  ή/θαη  εμσηεξηθνχο 

ζπλεξγάηεο θαη νη αξκνδηφηεηέο ηνπ είλαη: 

   Η ππνζηήξημε ηεο Δπηηξνπήο Δζσηεξηθνχ Διέγρνπ 

   Η ζχληαμε ηνπ Οηθνλνκηθνχ Απνινγηζκνχ θαη Πξνυπνινγηζκνχ θαη ε ππνβνιή απηνχ, 

κεηά ηελ έγθξηζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, ζηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο 

   Η Οηθνλνκηθή δηαρείξηζε ησλ έξγσλ πνπ πινπνηεί ν Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο Έξεπλαο 

ζχκθσλα κε ηελ θείκελε λνκνζεζία, ηηο ζπκβαηηθέο ππνρξεψζεηο, ηηο νδεγίεο ησλ 

θνξέσλ ρξεκαηνδφηεζεο θαη ηηο απνθάζεηο ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ 

   Ο  β/ζκηνο  έιεγρνο  ησλ  ηππνπνηεκέλσλ  εληχπσλ  δηαρείξηζεο  έξγσλ  ηνπ  Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ θαη ε δηεθπεξαίσζε ησλ αηηνχκελσλ πιεξσκψλ δαπαλψλ ησλ έξγσλ 
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   Η θαηαγξαθή θαη απεηθφληζε ησλ νηθνλνκηθψλ γεγνλφησλ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

Έξεπλαο ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο ηνπ ΚΒ, ηεο θνξνινγίαο εηζνδήκαηνο 

θαη ηνπ ΦΠΑ 

   Η εθηχπσζε φισλ ησλ ζεσξεκέλσλ θαηαζηάζεσλ φπσο απηέο πξνβιέπνληαη απφ ηνλ 

ΚΒ, ε ζχληαμε ηνπ Ιζνινγηζκνχ θαη ε έθδνζε απνηειεζκάησλ ρξήζεο 

   Η  δηαρείξηζε  ησλ  εζφδσλ  θαη  ησλ  δαπαλψλ  ηνπ  Δηδηθνχ  Λνγαξηαζκνχ  Έξεπλαο 

ζχκθσλα κε ηηο απνθάζεηο ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ 

 Η ελεκέξσζε ησλ Δπηζηεκνληθά Τπεπζχλσλ, ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ θαη ηνπ 

Πξντζηακέλνπ ηεο Γξακκαηείαο, γηα ηε γεληθφηεξε νηθνλνκηθή πνξεία ηνπ Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο θαη θάζε έξγνπ μερσξηζηά 

   Η πξνψζεζε ζηελ νκάδα δηαρείξηζεο έξγνπ, φηαλ απαηηείηαη, ησλ θαηαρσξεκέλσλ 

ζην πιεξνθνξηαθφ ζχζηεκα ινγηζηηθψλ θαη δηαρεηξηζηηθψλ εγγξαθψλ ησλ έξγσλ 

   Η ππνζηήξημε, ησλ Δπηζηεκνληθψλ Τπεπζχλσλ Έξγσλ, γηα ηελ ππνβνιή νηθνλνκηθψλ 

αλαθνξψλ,  θαζψο  θαη  ζε  ζέκαηα  δηαδηθαζηψλ  νινθιήξσζεο  ηνπ  νηθνλνκηθνχ 

αληηθεηκέλνπ ησλ έξγσλ 

   Η  δηελέξγεηα  ειέγρσλ  θαη  ε  δηεξεχλεζε  εηδηθψλ  ζεκάησλ  θαζψο  θαη  ε  ζχληαμε 

απνηειεζκάησλ ειέγρνπ θαη ηήξεζε αξρείνπ εζσηεξηθψλ ειέγρσλ 

   Η επηθνηλσλία κε ηνπο Δμσηεξηθνχο Διεγθηέο γηα ηνλ ζπληνληζκφ ηνπ ειεγθηηθνχ 

έξγνπ 

   Η ππνζηήξημε ησλ ζέζεσλ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο θαη ησλ Δπηζηεκνληθψλ 

Τπεπζχλσλ ζε ειέγρνπο πνπ πξαγκαηνπνηνχλ ηξίηνη (π.ρ. Οξθσηνί ειεγθηέο, 

Δπξσπατθή Έλσζε, θνξείο ρξεκαηνδφηεζεο) 

   Η  ελεκέξσζε  ηνπ  πιεξνθνξηαθνχ  ζπζηήκαηνο  γηα  ζέκαηα  αξκνδηφηεηαο  ηνπ 

ηκήκαηνο 

   Η εθηέιεζε θάζε άιιεο αξκνδηφηεηαο πνπ αλαηίζεηαη ζην ηκήκα κε απφθαζε ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ή ηνπ/ηεο Πξνέδξνπ απηήο ή ηνπ Πξντζηακέλνπ ηεο Γξακκαηείαο 

ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

   Η ππνζηήξημε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ γηα ηε ιήςε απνθάζεσλ ζρεηηθψλ κε ηηο 

αξκνδηφηεηεο ηνπ Σκήκαηνο 
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4.8. Σκήκα Πξνγξακκαηηζκνύ θαη Αλάπηπμεο 

 

Σν  ηκήκα  ζηειερψλεηαη  απφ  κφληκν  πξνζσπηθφ  ηνπ  Ιδξχκαηνο  ή/θαη  εμσηεξηθνχο 

ζπλεξγάηεο θαη νη αξκνδηφηεηέο ηνπ είλαη: 

   Η ελεκέξσζε ηεο Παλεπηζηεκηαθήο Κνηλφηεηαο γηα ηηο δπλαηφηεηεο ρξεκαηνδφηεζεο, 

απφ εζληθνχο ή δηεζλείο θνξείο 

   Η  Σερληθή  ππνζηήξημε  ησλ  κειψλ  ΓΔΠ  ζηε  δηαδηθαζία  ζχληαμεο  /  ππνβνιήο 

πξνηάζεσλ 

   Η  δεκηνπξγία  θαη  ελεκέξσζε,  ζε  ζπλεξγαζία  κε  ην  ηκήκα  Μεραλνγξαθεκέλσλ 

Δθαξκνγψλ θαη Δμνπιηζκνχ, βάζεο δεδνκέλσλ κε ηα εξεπλεηηθά, κειεηεηηθά θιπ., 

έξγα ηνπ Ιδξχκαηνο 

   Η  πξνβνιή,  ζε  ζπλεξγαζία  κε  ην  ηκήκα  δεκνζηφηεηαο, ησλ  εξεπλεηηθψλ  θαη 

κειεηεηηθψλ δξαζηεξηνηήησλ ηνπ Ιδξχκαηνο 

   Η  πινπνίεζε,  φπνπ  απηή  απαηηείηαη,  ηνπ  πξνγξακκαηηζκνχ  ησλ  απαηηνχκελσλ 

ελεξγεηψλ γηα ηελ σξίκαλζε ησλ έξγσλ / ελεξγεηψλ 

   Η θαηαγξαθή ησλ δπλαηνηήησλ ησλ εξεπλεηηθψλ εξγαζηεξίσλ θαη ε δηεξεχλεζε γηα 

ηελ παξνρή ππεξεζηψλ ζε δπλεηηθνχο απνδέθηεο 

   Η αλάπηπμε ζπλεξγαζηψλ κε θνξείο εξεπλεηηθψλ θαη εθπαηδεπηηθψλ δξαζηεξηνηήησλ 

   Η  ελεκέξσζε  ηνπ  πιεξνθνξηαθνχ  ζπζηήκαηνο  γηα  ζέκαηα  αξκνδηφηεηαο  ηνπ 

ηκήκαηνο 

   Η εθηέιεζε θάζε άιιεο αξκνδηφηεηαο πνπ αλαηίζεηαη ζην ηκήκα κε απφθαζε ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ή ηνπ/ηεο Πξνέδξνπ απηήο ή ηνπ Πξντζηακέλνπ ηεο Γξακκαηείαο 

ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

   Η ππνζηήξημε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ γηα ηε ιήςε απνθάζεσλ ζρεηηθψλ κε ηηο 

αξκνδηφηεηεο ηνπ Σκήκαηνο 

 
 

4.9.  Σκήκα Γεκνζηόηεηαο 

 

Σν  ηκήκα  ζηειερψλεηαη  απφ  κφληκν  πξνζσπηθφ  ηνπ  Ιδξχκαηνο  ή/θαη  εμσηεξηθνχο 

ζπλεξγάηεο θαη νη αξκνδηφηεηέο ηνπ είλαη: 

   Η εθπφλεζε νδεγψλ δηαρείξηζεο γηα κεγάιεο νκάδεο έξγσλ ή/θαη γηα κεγάινπ χςνπο 
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πξνυπνινγηζκνχο έξγσλ 

   Η δηαρείξηζε ηεο Ιζηνζειίδαο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο 

   Η  παξνρή  ελεκέξσζεο  γηα  ηελ  απαηηνχκελε  δεκνζηφηεηα  ησλ  Δπξσπατθψλ  θαη 

πγρξεκαηνδνηνχκελσλ Πξνγξακκάησλ 

   Η νξγάλσζε εκεξίδσλ θαη ελεκεξσηηθψλ ζπλαληήζεσλ 

   Η πξνβνιή ησλ εξεπλεηηθψλ θαη κειεηεηηθψλ δξαζηεξηνηήησλ ηνπ εηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ 

   Η  ελεκέξσζε  ηνπ  πιεξνθνξηαθνχ  ζπζηήκαηνο  γηα  ζέκαηα  αξκνδηφηεηαο  ηνπ 

ηκήκαηνο 

   Η εθηέιεζε θάζε άιιεο αξκνδηφηεηαο πνπ αλαηίζεηαη ζην ηκήκα κε απφθαζε ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ή ηνπ/ηεο Πξνέδξνπ απηήο ή ηνπ Πξντζηακέλνπ ηεο Γξακκαηείαο 

ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

   Η ππνζηήξημε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ γηα ηε ιήςε απνθάζεσλ ζρεηηθψλ κε ηηο 

αξκνδηφηεηεο ηνπ Σκήκαηνο 

 

 

4.10.  Σκήκα Κεραλνγξαθεκέλσλ Δθαξκνγώλ & Δμνπιηζκνύ 

 

Σν  ηκήκα  ζηειερψλεηαη  απφ  κφληκν  πξνζσπηθφ  ηνπ  Ιδξχκαηνο  ή/θαη  εμσηεξηθνχο 

ζπλεξγάηεο θαη νη αξκνδηφηεηέο ηνπ είλαη: 

 Η αλάπηπμε, ζπληήξεζε θαη παξακεηξνπνίεζε, γηα ηελ θάιπςε αλαγθψλ πνπ 

πξνθχπηνπλ θαηά ηελ πινπνίεζε ησλ έξγσλ, ινγηζκηθνχ δηαρείξηζεο εξεπλεηηθψλ 

έξγσλ γηα ηηο αλάγθεο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

   Η εθπαίδεπζε ηνπ πξνζσπηθνχ ζε ζέκαηα ρξήζεο εμεηδηθεπκέλνπ ινγηζκηθνχ θαζψο 

θαη εθαξκνγψλ πνπ αλαπηχζζνληαη απφ ην ηκήκα 

   Η αλάπηπμε θαη ε ζπληήξεζε ηζηνζειίδσλ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

   Η γεληθφηεξε ππνζηήξημε ζε ζέκαηα ινγηζκηθνχ θαη εμνπιηζκνχ ηεο Γξακκαηείαο ηνπ 

Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

   Ο  ζρεδηαζκφο  θαη  ζπληήξεζε  βάζεσλ  δεδνκέλσλ  γηα  ηηο  αλάγθεο  ηνπ  Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ 

   Η εθηέιεζε θάζε άιιεο αξκνδηφηεηαο πνπ αλαηίζεηαη ζην ηκήκα κε απφθαζε ηεο 
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Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ή ηνπ/ηεο Πξνέδξνπ απηήο ή ηνπ Πξντζηακέλνπ ηεο Γξακκαηείαο 

ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

   Η ππνζηήξημε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ γηα ηε ιήςε απνθάζεσλ ζρεηηθψλ κε ηηο 

αξκνδηφηεηεο ηνπ Σκήκαηνο 

 

 

5. Πεγέο Υξεκαηνδόηεζεο Έξγσλ ηνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ 

 

Οη πεγέο ρξεκαηνδφηεζεο έξγσλ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Κνλδπιίσλ Έξεπλαο είλαη: 

 Δηήζηα επηρνξήγεζε απφ ηνλ ηαθηηθφ Πξνυπνινγηζκφ ηνπ Κξάηνπο, εληφο ηνπ χςνπο ηεο 

Κξαηηθήο Δπηρνξήγεζεο 

 Κνλδχιηα απφ ηνλ Πξνυπνινγηζκφ Γεκνζίσλ Δπελδχζεσλ πνπ δηαηίζεληαη είηε κέζσ ησλ 

εθάζηνηε πξνγξακκάησλ αλάπηπμεο ηεο εθπαίδεπζεο ή ηεο έξεπλαο θαη ηεο ηερλνινγίαο, είηε 

κε νπνηνλδήπνηε άιιν ηξφπν 

 Δηδηθέο εηζθνξέο θαη ρξεκαηνδνηήζεηο απφ δεκφζηεο επηρεηξήζεηο, άιινπο δεκφζηνπο 

θνξείο, ηδησηηθέο επηρεηξήζεηο ή ηδηψηεο, δηεζλείο νξγαληζκνχο θαη δσξεέο θάζε είδνπο κε 

πξάμεηο ελ δσή ή αηηία ζαλάηνπ 

 Έζνδα απφ παξνρέο ππεξεζηψλ πξνο  ηξίηνπο, απφ εκπνξηθή εθκεηάιιεπζε επξεζηηερληψλ, 

ηερλνγλσζίαο θαη πξντφλησλ πνπ πξνθχπηνπλ απφ ρξεκαηνδνηνχκελα έξγα θαη πξφζνδνη 

απφ πεξηνπζηαθά ζηνηρεία ηνπ Λνγαξηαζκνχ 

 Κάζε είδνπο δάλεηα 

 Έζνδα απφ ηελ εθαξκνγή ηνπ άξζξνπ 7 ηεο ΚΤΑ ΚΑ 679/96 ζηνπο πξνυπνινγηζκνχο ησλ 

έξγσλ 

 Παξαθξάηεζε  επί  ησλ  ακνηβψλ  ησλ  κειψλ  ΓΔΠ  πιήξνπο  απαζρφιεζεο  (Ν. 

2817/2000) 

 Έζνδα απφ ηελ επελδπηηθή αμηνπνίεζε ηνπ απνζεκαηηθνχ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

Έξεπλαο 

 Υξεκαηνδφηεζε  ε  νπνία  πξνέξρεηαη  απφ  ηελ  θαηαλνκή  ηπρφλ  πιενλάζκαηνο 

(απνζεκαηηθνχ) ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο. Σν απνζεκαηηθφ απηφ θαηαλέκεηαη απφ 

ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ, κεηά απφ έγθξηζε ζρεηηθνχ πξνυπνινγηζκνχ πνπ ππνβάιιεη  ε  

Δπηηξνπή  Δξεπλψλ  πξνο  ηε  Γηνηθνχζα  Δπηηξνπή  ηνπ  Ιδξχκαηνο, ζχκθσλα κε ηε 

δηάηαμε ηνπ άξζξνπ 7,παξ. 2 ηεο ΚΤΑ ΚΑ/679/1996 
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 Κάζε άιιν έζνδν πνπ ζα εγθξηζεί απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ 

 Οη θνξείο πνπ εηζθέξνπλ ζην Λνγαξηαζκφ έρνπλ ηε δπλαηφηεηα λα πξνζδηνξίζνπλ ην είδνο 

ησλ δαπαλψλ πνπ ζα θαιπθζνχλ κε ηα θνλδχιηα πνπ δηαζέηνπλ θαη ην ρξφλν ζηνλ νπνίν 

ζα αλαισζνχλ ηα θνλδχιηα 

 

 

6. Γηαδηθαζίεο Τπνβνιήο Πξνηάζεσλ θαη Υξεκαηνδόηεζεο Έξγσλ 

 

Πξνηάζεηο πξνο ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ γηα ηελ πινπνίεζε εξεπλεηηθψλ θαη ινηπψλ έξγσλ 

κπνξνχλ λα πξνέξρνληαη απφ: 

 Σηο ρνιέο, ηα Σκήκαηα θαη ηα εξγαζηήξηα ηνπ Παλεπηζηεκίνπ Γπηηθήο Μαθεδνλίαο, κε ή 

ρσξίο ηε ζπλεξγαζία εμσηεξηθψλ εξεπλεηηθψλ ηδξπκάησλ ή παξαγσγηθψλ θνξέσλ 

(δεκνζίσλ ή ηδησηηθψλ) ηεο εκεδαπήο ή ηεο αιινδαπήο κεηά απφ έγθξηζε ηεο Δπηηξνπήο 

Δξεπλψλ 

 Μέιε  ΓΔΠ  θαη  Μφληκν  Πξνζσπηθφ ηνπ ΠΓΜ (ΔΣΔΠ,ΔΓΙΠ),  θάηνρνη δηδαθηνξηθνχ 

δηπιψκαηνο κεηά απφ έγθξηζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ 

 Μηθηέο νκάδεο εξεπλεηψλ απνηεινχκελεο απφ κέιε ηνπ Ιδξχκαηνο θαη απφ εξεπλεηέο - 

κέιε ΓΔΠ άιισλ Α.Δ.I. ή Σ.Δ.I. θαη ινηπψλ εξεπλεηηθψλ ηδξπκάησλ, νξγαληζκψλ, 

ΝΠΓΓ/ΝΠΙΓ, βηνκεραληψλ ηεο ρψξαο ή θαη ηεο αιινδαπήο, κεηά απφ έγθξηζε ηεο Δπηηξνπήο 

Δξεπλψλ. 

 Οκφηηκνη θαζεγεηέο ηνπ Ιδξχκαηνο & θαζεγεηέο ησλ Δπψλπκσλ Δδξψλ ηνπ ηδξχκαηνο 

 Ο Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνο (Δ.Τ.) ζπληάζζεη θαη ππνβάιιεη πξνηάζεηο γηα 

ρξεκαηνδφηεζε ζχκθσλα κε ηνλ Οδεγφ θαη ηηο απνθάζεηο ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. Ο Δ.Τ. 

είλαη ππεχζπλνο γηα ηελ ηήξεζε φισλ φζσλ πξνβιέπνληαη ζηελ απφθαζε ή ζηε ζχκβαζε 

κεηαμχ ηνπ Φνξέα Υξεκαηνδφηεζεο θαη ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ηνπ ΠΓΜ. Ο Δ.Τ. έρεη 

επίζεο ηελ επζχλε γηα ηελ επηινγή θαη ηελ αμηνιφγεζε ησλ ζπλεξγαηψλ πνπ ζπκκεηέρνπλ 

ζηελ πινπνίεζε ηνπ έξγνπ θαη ηελ ππνρξέσζε λα πξνβαίλεη ζε επηιέμηκεο δαπάλεο γηα 

ινγαξηαζκφ ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ηνπ ΠΓΜ, ζχκθσλα κε φινπο ηνπο θαλφλεο πνπ 

πεξηιακβάλνληαη ζηνλ Οδεγφ Γηαρείξηζεο Έξγσλ, φπσο ησλ δηαδηθαζηψλ δηελέξγεηαο 

δηαγσληζκψλ, φπνπ απαηηνχληαη, θαζψο θαη ησλ φξσλ ηεο ζχκβαζεο ρξεκαηνδφηεζεο ηνπ 

έξγνπ. Ο Δ.Τ. είλαη ν απνθιεηζηηθφο εληνιέαο φισλ ησλ δαπαλψλ θαη είλαη εμ’ νινθιήξνπ 

ππεχζπλνο ηφζν απέλαληη ζην Παλεπηζηήκην φζν  θαη  απέλαληη  ζην  θνξέα  
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ρξεκαηνδφηεζεο γηα  ηελ  ηήξεζε  ησλ  ζπκβαηηθψλ ππνρξεψζεσλ θαη γηα ηελ 

επηζηεκνληθή αξηηφηεηα ηνπ εθηεινχκελνπ έξγνπ. Σπρφλ θαηαινγηζκφο εηο βάξνο ηνπ έξγνπ, 

πξνεξρφκελνο απφ κε ζπκκφξθσζε ηνπ Δπηζηεκνληθά Τπεπζχλνπ ζηα αλσηέξσ βαξχλεη 

απνθιεηζηηθά ηνλ ίδην. 

 

 

6.1. Έξγα κε Δμσηεξηθή Υξεκαηνδόηεζε 

 

Με ηνλ εληνπηζκφ ηεο θαηάιιειεο πξνθήξπμεο ή δπλαηφηεηαο ρξεκαηνδφηεζεο γίλεηαη ν 

ζρεδηαζκφο θαη ζπληάζζεηαη, απφ ηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν κε ηελ ππνζηήξημε ηνπ 

Σκήκαηνο Πξνγξακκαηηζκνχ θαη Αλάπηπμεο, ε πξφηαζε πινπνίεζεο έξγνπ. ηε θάζε 

ζρεδηαζκνχ ζα πξέπεη  λα αθνινπζνχληαη ζρνιαζηηθά νη ζρεηηθέο νδεγίεο ηεο πξνθήξπμεο θαη 

ηνπ ζεζκηθνχ πιαηζίνπ ρξεκαηνδφηεζεο ηνπ έξγνπ θαη λα ιακβάλνληαη ππ’ φςηλ νη ηδηαίηεξνη 

θαλφλεο θαη νη δηαδηθαζίεο πνπ ζα εθαξκνζηνχλ θαηά ηελ πινπνίεζε ηνπ έξγνπ, αλ απηφ 

εγθξηζεί. Γηα ηηο πξνηάζεηο πινπνίεζεο έξγσλ πνπ ππνβάιινληαη πξνο ρξεκαηνδφηεζε απφ 

εμσπαλεπηζηεκηαθέο πεγέο (Δμσηεξηθή Υξεκαηνδφηεζε), ζα  πξέπεη,  κε επζχλε ηνπ 

Δπηζηεκνληθά Τπεπζχλνπ, λα ελεκεξψλεηαη ν Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο γηα ηηο δηαδηθαζίεο 

ππνβνιήο, αμηνιφγεζεο θαζψο θαη ηηο πξνυπνζέζεηο θαη φξνπο πινπνίεζεο ησλ έξγσλ απηψλ. 

 

Οη πξνηάζεηο πινπνίεζεο έξγσλ πξέπεη λα θαηαηίζεληαη ζηε Γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ πξηλ απφ ηελ ππνβνιή ηνπο ζην θνξέα ρξεκαηνδφηεζεο, δίλνληαο έλα εχινγν 

ρξνληθφ δηάζηεκα, απαξαίηεην, γηα ηνλ έιεγρφ ηνπο, ηε ζπγθέληξσζε ησλ απαξαίηεησλ 

εγγξάθσλ θαη ππνγξαθψλ απφ ην αξκφδην ηκήκα θαη γεληθά ηε δηεθπεξαίσζε ησλ απαξαίηεησλ 

δηνηθεηηθψλ δηαδηθαζηψλ. Η παξάιεηςε θαηάζεζεο ηεο πξφηαζεο ζηε Γξακκαηεία είλαη δπλαηφλ 

λα απνηειέζεη αηηία γηα ηελ κε απνδνρή ηνπ έξγνπ απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ. Καηά ηε 

ζχληαμε ηεο πξφηαζεο πινπνίεζεο έξγνπ ζα πξέπεη λα δίλεηαη ηδηαίηεξε πξνζνρή ζηα 

παξαθάησ: 

 

 Καηά ηε ζχληαμε ηνπ ρξνλνδηαγξάκκαηνο ζα πξέπεη λα ιακβάλεηαη ππ’ φςε, εθηφο 

ησλ άιισλ, θαη ν ρξφλνο πνπ είλαη απαξαίηεηνο γηα ελέξγεηεο πνπ απαηηνχλ εγθξίζεηο, 

φπσο δηαδηθαζίεο επηινγήο πξνζσπηθνχ ή δηαδηθαζίεο πξνκήζεηαο αγαζψλ ή παξνρήο 

ππεξεζηψλ, θαζψο θαη νη ηπρφλ άδεηεο πνπ απαηηνχληαη γηα ρξήζε μέλεο ηδηνθηεζίαο 

 Καηά ηε ζχληαμε ηνπ πξνυπνινγηζκνχ ρξεηάδεηαη λα γίλνληαη αθξηβείο ππνινγηζκνί 
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ησλ νηθνλνκηθψλ κεγεζψλ, φπσο ην θφζηνο ηεο κνλάδαο εξγαζίαο (σξηαία, κεληαία 

θιπ.) γηα θάζε θαηεγνξία πξνζσπηθνχ, ζε πξαγκαηηθέο ηηκέο θαη ρσξίο απνθιίζεηο 

 Καηά ηε ζχληαμε ηνπ πξνυπνινγηζκνχ ησλ πξνηάζεσλ πξέπεη λα ιακβάλνληαη ππφςε 

ηα ηκήκαηα ηνπ θπζηθνχ αληηθεηκέλνπ πνπ αθνξνχλ πξνκήζεηεο εηδψλ θαη εθηειέζεηο 

εξγαζηψλ, πξνθεηκέλνπ λα πξνζδηνξηζηνχλ νη αλαγθαίνη δηαγσληζκνί 

 Ο ρξνληθφο πξνγξακκαηηζκφο ηεο ρξεκαηνδφηεζεο ζηε δηάξθεηα ηνπ έξγνπ πξέπεη λα 

γίλεηαη έηζη ψζηε λα ζπκβαδίδνπλ, θαηά ην δπλαηφ, ε αλακελφκελε ξνή ηεο 

ρξεκαηνδφηεζεο θαη νη δαπάλεο 

 Θα  πξέπεη  λα  πξνβιέπεηαη,  απφ  απηφ  ην  ζηάδην,  ν  ηξφπνο  ηεο  ελδερφκελεο 

εθκεηάιιεπζεο θαη αμηνπνίεζεο ησλ απνηειεζκάησλ ηνπ έξγνπ 

 Αληίγξαθν ηεο πξφηαζεο πξέπεη λα ππνβάιιεηαη απαξαίηεηα ζηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ, 

ην  νπνίν θαη  ζα απνηειεί, καδί κε φιεο ηηο ελδηάκεζεο  ηξνπνπνηήζεηο  κέρξη ηελ 

νξηζηηθή έγθξηζε, ζηνηρείν ηνπ «Γηνηθεηηθνχ Φαθέινπ» ηνπ έξγνπ, εθφζνλ ε πξφηαζε 

εγθξηζεί 

 Καηά ηελ ππνβνιή ηεο ζηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ, ε πξφηαζε ζα πξέπεη λα ζπλνδεχεηαη 

απφ  έλα  ζχληνκν  πιεξνθνξηαθφ  ζεκείσκα  ηνπ  Δπηζηεκνληθνχ  Τπεπζχλνπ  κε 

αλαθνξά ζηα θχξηα ζηνηρεία ηεο 

 Γηα  ηα  έξγα  ηα  νπνία  αθνξνχλ  κειέηεο,  γλσκνδνηήζεηο  θαη  γεληθά  παξνρή 

επηζηεκνληθψλ ππεξεζηψλ, ηα νπνία εγθξίλνληαη κεηά απφ δηκεξή δηαπξαγκάηεπζε 

ηνπ επηζηεκνληθά Τπεπζχλνπ θαη ηνπ Φνξέα Υξεκαηνδφηεζεο, επηβάιιεηαη ΦΠΑ επί 

ηνπ θεθαιαίνπ ηνπ έξγνπ (ρξεκαηνδφηεζε) βάζεη ησλ δηαηάμεσλ ηνπ ΚΒ. Σν πνζφ 

απηφ (ηνπ ΦΠΑ) δελ απνηειεί δαπάλε θαη πξέπεη λα ιακβάλεηαη ππ’ φςηλ ζηε 

ζπκθσλία γηα ην χςνο ηεο ρξεκαηνδφηεζεο. Με άιια ιφγηα ε λνκηθή δέζκεπζε γηα ηε 

παξνρή ηεο ππεξεζίαο ζα πξέπεη λα πεξηέρεη θαη ηνλ αλαινγνχλ ΦΠΑ πνπ ζα 

πξνθχπηεη κε βάζε ηελ θαζαξφ ηίκεκα γηα ηελ παξνρή ηεο ππεξεζίαο πξνο ηνλ 

ρξεκαηνδφηε. 

 Γελ  πξέπεη  λα  παξαιείπεηαη  ε  πξφβιεςε  ηνπ  πνζνχ  ησλ  Γεληθψλ  Δμφδσλ  ή 

overheads, ην νπνίν αθνξά ην έκκεζν ιεηηνπξγηθφ θφζηνο πνπ δαπαλά ην 

Παλεπηζηήκην γηα ηε δηεμαγσγή ησλ πξνγξακκάησλ (έμνδα δηαρείξηζεο, ρξήζε ρψξσλ 

θαη εμνπιηζκψλ, θσο, λεξφ, ζέξκαλζε, θαζαξηφηεηα). Γελ πξέπεη λα ζπγρέεηαη ην 

θφζηνο απηφ κε ην θφζηνο γηα ηελ «γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε» ηνπ έξγνπ, ην νπνίν 
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απνηειεί άκεζν θφζηνο ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ έξγνπ θαη ζπλππνινγίδεηαη ζηηο δαπάλεο 

πξνζσπηθνχ ηνπ θάζε έξγνπ. Οη ππεξεζίεο πνπ παξέρεη ε Δπηηξνπή Δξεπλψλ είλαη 

ππεξεζίεο  ζπκβνπιεπηηθέο θαη  δηαρείξηζεο θαζψο  θαη  ππεξεζίεο  ειέγρνπ  θαη 

παξαθνινχζεζεο, θαη φρη ππεξεζίεο γξακκαηεηαθήο ππνζηήξημεο ησλ έξγσλ 

 
Μεηά ηελ  έγθξηζε ηεο πξφηαζεο, απφ ηνλ Φνξέα Υξεκαηνδφηεζεο,  ν Δπηζηεκνληθά 

Τπεχζπλνο  θαηαζέηεη,  κε  ηε  ρξήζε  ησλ  ηππνπνηεκέλσλ  εληχπσλ,  ζηε  Γξακκαηεία  ηνπ 

Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο: 

   Αίηεζε απνδνρήο ηνπ έξγνπ απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ 

   Αληίγξαθν ηεο εγθεθξηκέλεο, απφ ην Φνξέα Υξεκαηνδφηεζεο, πξφηαζεο έξγνπ 

   Σε  ζχκβαζε  ή  απφθαζε,  αλάινγα  κε  ηνλ  Φνξέα Υξεκαηνδφηεζεο,  κε  ην 

Παλεπηζηήκην Γπηηθήο Μαθεδνλίαο – Δηδηθφ Λνγαξηαζκφ Κνλδπιίσλ Έξεπλαο, γηα ηελ 

εθηέιεζε ηνπ έξγνπ. ηε ζχκβαζε αλαθέξνληαη, θαη’ ειάρηζηνλ, ν Δπηζηεκνληθά 

Τπεχζπλνο ηνπ έξγνπ, ην χςνο ρξεκαηνδφηεζεο (πιένλ ΦΠΑ, φηαλ πξφθεηηαη γηα 

έξγν παξνρήο ππεξεζηψλ), ην ρξνλνδηάγξακκα πινπνίεζεο, ην αληηθείκελν θαη ηα 

παξαδνηέα ηνπ έξγνπ. ε πεξίπησζε πνπ δελ απαηηείηαη ε ππνγξαθή ζχκβαζεο, 

θαηαηίζεληαη  ζηε  Γξακκαηεία  ηνπ  Δηδηθνχ  Λνγαξηαζκνχ  Έξεπλαο  ηα  απαξαίηεηα 

έγγξαθα πνπ πηζηνπνηνχλ ηελ αλάιεςε πινπνίεζεο ηνπ έξγνπ απφ ην Παλεπηζηήκην 

Γπηηθήο Μαθεδνλίαο – Δηδηθφ Λνγαξηαζκφ Κνλδπιίσλ Έξεπλαο (Τπνπξγηθή Απφθαζε, 

Απφθαζε Γηνηθεηηθνχ πκβνπιίνπ, θιπ.). 

   Σνλ αλαιπηηθφ αλά θαηεγνξία δαπάλεο πξνυπνινγηζκφ δαπαλψλ ηνπ έξγνπ 

   Σε ζχλζεζε ηεο νκάδαο έξγνπ κε ηηο πξνβιεπφκελεο ακνηβέο θαη ηα δηαζηήκαηα 

απαζρφιεζεο. εκεηψλεηαη φηη ε ηδηφηεηα ηνπ θάζε κέινπο πξέπεη λα είλαη ζπκβαηή 

κε ηνλ ξφιν (εηδηθφηεξε απαζρφιεζε) θαη ηα παξαδνηέα πνπ έρεη αλαιάβεη ζην έξγν. 

 

H ηειηθή απνδνρή ηεο εθηέιεζεο ηνπ πξνγξάκκαηνο ελαπφθεηηαη ζηε δηαθξηηηθή  επρέξεηα ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, ε νπνία κε θξηηήξην ην ζπκθέξνλ ηνπ Ιδξχκαηνο ζα αμηνινγήζεη ηε 

ζθνπηκφηεηα, ηελ σθειηκφηεηα θαη ηηο ινηπέο ζεηηθέο πιεπξέο ηνπ εξεπλεηηθνχ 

πξνγξάκκαηνο. 

Η  απνδνρή  εθηέιεζεο  ηνπ  πξνγξάκκαηνο  απφ  ηελ  Δπηηξνπή  Δξεπλψλ  απνηειεί 

πξνυπφζεζε γηα ηελ έλαξμε ηνπ έξγνπ θαη ηε δηελέξγεηα ησλ δηνηθεηηθψλ θαη νηθνλνκηθψλ 
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ζπλαιιαγψλ. Μεηά ηελ έγθξηζε απηή, θάζε έξγν ιακβάλεη έλαλ κνλαδηθφ εζσηεξηθφ θσδηθφ, ν 

νπνίνο ζα πξέπεη αλαθέξεηαη, ζε θάζε δηνηθεηηθή θαη δηαρεηξηζηηθή πξάμε, πνπ αθνξά ην έξγν. 

 

 

6.2. Έξγα κε Δζσηεξηθή Υξεκαηνδόηεζε 

 

Η Δπηηξνπή Δξεπλψλ κε γλψκνλα ηε γεληθφηεξε εξεπλεηηθή πνιηηηθή ηνπ Ιδξχκαηνο, ηελ 

αλάγθε  δηαζθάιηζεο  πφξσλ  γηα  ηελ  αλάπηπμε  ηεο  εξεπλεηηθήο  δξαζηεξηφηεηαο  ησλ 

Σκεκάησλ  ηνπ  Ιδξχκαηνο  θαη  ηε  δεκηνπξγία  ησλ  θαηάιιεισλ  πξνυπνζέζεσλ  γηα  ηελ 

αλάπηπμε ηεο έξεπλαο θαη ηελ ππνζηήξημε ηνπ εξεπλεηηθνχ θαη ην εθπαηδεπηηθνχ έξγνπ ηνπ 

Ιδξχκαηνο, ρξεκαηνδνηεί απφ ηνπο πφξνπο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο, ηελ εθηέιεζε 

έξγσλ. 

 

Σα ρξεκαηνδνηνχκελα, απφ Παλεπηζηεκηαθέο πεγέο (Δζσηεξηθή Υξεκαηνδφηεζε), έξγα είλαη 

ηξηψλ θαηεγνξηψλ: 

 Έξγα γεληθνχ ηδξπκαηηθνχ ελδηαθέξνληνο, ηα νπνία ππνβάιινληαη ζηελ Δπηηξνπή 

Δξεπλψλ, κε πξσηνβνπιία ηεο Γηνηθνχζαο Δπηηξνπήο ηνπ Ιδξχκαηνο. Οη δηαδηθαζίεο 

ππνβνιήο, αμηνιφγεζεο θαζψο θαη νη πξνυπνζέζεηο θαη φξνη πινπνίεζεο ησλ έξγσλ 

απηψλ θαζνξίδνληαη κε απνθάζεηο ηεο Γηνηθνχζαο Δπηηξνπήο θαη ηεο Δπηηξνπήο 

Δξεπλψλ 

 Έξγα εξεπλεηηθψλ, εθπαηδεπηηθψλ, επηκνξθσηηθψλ, αλαπηπμηαθψλ θαη ινηπψλ 

θαηεγνξηψλ θαη ζρεηηθψλ ππεξεζηψλ ή δξαζηεξηνηήησλ, πνπ ππνβάιινληαη κεηά απφ 

ζρεηηθή πξνθήξπμε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. Οη δηαδηθαζίεο ππνβνιήο, αμηνιφγεζεο 

θαζψο θαη νη πξνυπνζέζεηο θαη φξνη πινπνίεζεο ησλ έξγσλ απηψλ θαζνξίδνληαη κε 

απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ  

 Έξγα πνπ αθνξνχλ άκεζα ηελ εμππεξέηεζε ησλ ζθνπψλ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

Έξεπλαο. Η ρξεκαηνδφηεζε ησλ έξγσλ απηψλ εληάζζεηαη ζηα ιεηηνπξγηθά έμνδα ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, ζχκθσλα κε ηε δηάηαμε ηνπ άξζξνπ 4, παξ. 6, εδ. δ, ηεο ΚΤΑ 

ΚΑ/679/1996 
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7. Γηαδηθαζίεο Τινπνίεζεο θαη Παξαθνινύζεζεο Πξνόδνπ Έξγσλ 

 

7.1.  Γεληθά Θέκαηα Τινπνίεζεο Έξγσλ 

 

Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνη γηα θάζε εθηεινχκελν έξγν κπνξεί λα είλαη είηε κέιε ΓΔΠ ηνπ ΠΓΜ 

είηε Μφληκν Πξνζσπηθφ ηνπ Ιδξχκαηνο θάηνρνη δηδαθηνξηθνχ δηπιψκαηνο κεηά απφ έγθξηζε ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. Ο Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνο ηνπ έξγνπ είλαη ππεχζπλνο πξνο ηελ Δπηηξνπή 

Δξεπλψλ, γηα ηελ ηήξεζε ησλ ζπκβαηηθψλ ππνρξεψζεσλ πξνο ηνλ θνξέα ρξεκαηνδφηεζεο, 

ηελ επηζηεκνληθή πνηφηεηα ηνπ εθηεινχκελνπ έξγνπ, θαζψο θαη γηα ηελ ηήξεζε θάζε άιιεο 

ππνρξέσζεο πξνεξρφκελεο απφ ηηο απνθάζεηο ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. Σπρφλ θαηαινγηζκνί εηο 

βάξνο ησλ έξγσλ ή απφξξηςε δαπαλψλ απφ ην θνξέα ρξεκαηνδφηεζεο, πνπ πξνθχπηνπλ απφ 

ηε κε ζπκκφξθσζε ηνπ Δπηζηεκνληθνχ Τπεπζχλνπ ζηα αλσηέξσ, βαξχλνπλ απνθιεηζηηθά ηνλ 

ίδην. 

 

Ο Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνο θαηεπζχλεη ηελ εξεπλεηηθή νκάδα ζηελ εθηέιεζε ηνπ 

αλαιεθζέληνο έξγνπ θαη εθπξνζσπεί απηή ζηηο ζρέζεηο ηεο κε ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ θαη 

ζπλππνγξάθεη, φπνπ απαηηείηαη, κε ηνλ λφκηκν εθπξφζσπν ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ θαη ηνπ 

Ιδξχκαηνο, ηα ζρεηηθά έληππα ππνβνιήο ηεο πξφηαζεο, ηηο εθζέζεηο πξνφδνπ θαζψο θαη ηηο 

εθζέζεηο ηνπ επηζηεκνληθνχ θαη ηνπ νηθνλνκηθνχ απνινγηζκνχ. 

 

Ο Δπηζηεκνληθά ππεχζπλνο νξίδεη ηνλ ππεχζπλν δηαρείξηζεο έξγνπ, ν νπνίνο ππνζηεξίδεη ηνλ 

Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν, ζηελ επηθνηλσλία κε ηε γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ θαη ζηε 

δηεθπεξαίσζε δηνηθεηηθψλ θαη δηαρεηξηζηηθψλ ζεκάησλ ηνπ έξγνπ. ε πεξηπηψζεηο έξγσλ κε 

απμεκέλεο απαηηήζεηο νξίδεηαη, κεηά απφ αίηεκα ηνπ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνπ ή πξφηαζε ηεο 

Δπηηξνπήο Γηαζθάιηζεο Πνηφηεηαο, νκάδα δηαρείξηζεο έξγνπ, επηθεθαιήο ηεο νπνίαο είλαη ν 

Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνο θαη έρεη σο έξγν ηεο ην ζρεδηαζκφ θαη πινπνίεζε ππνζηεξηθηηθψλ 

δξάζεσλ θαη ελεξγεηψλ απαξαίηεησλ γηα ηελ επηηπρή πινπνίεζε θαη νινθιήξσζε ηνπ έξγνπ. 

 

Ο Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο Έξεπλαο ππνζηεξίδεη ηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν ζε φιεο ηηο 

θάζεηο ηνπ θχθινπ δσήο ηνπ έξγνπ (ζρεδηαζκφο, πινπνίεζε, δηνηθεηηθή θαη νηθνλνκηθή 

νινθιήξσζε) θαη είλαη ππεχζπλνο, απέλαληη ζηνλ Δπηζηεκνληθφ Τπεχζπλν, γηα ηελ απξφζθνπηε 

θαη έγθαηξε δηαρεηξηζηηθή δηεθπεξαίσζε ηνπ έξγνπ, ζην πιαίζην πάληα ησλ θείκελσλ δηαηάμεσλ, 
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ησλ ζπκβαηηθψλ ππνρξεψζεσλ θαη ησλ απνθάζεσλ ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. 

 

 

7.2.  Πξόνδνο Δθηέιεζεο ησλ Έξγσλ 

 

Ο Δπηζηεκνληθφο Τπεχζπλνο ηνπ έξγνπ νθείιεη ζε ηαθηά ρξνληθά δηαζηήκαηα, ζχκθσλα κε ηελ 

θξίζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ θαη ηνπο φξνπο ηεο ππνγεγξακκέλεο ζχκβαζεο, λα ππνβάιιεη 

επηζηεκνληθή θαη νηθνλνκηθή έθζεζε πξνφδνπ ηεο εθηέιεζεο ηνπ έξγνπ, κε βάζε ηελ νπνία ζα 

ειέγρεηαη ε εμέιημε θαη ε πεξαηηέξσ νηθνλνκηθή ζηήξημή ηνπ. Η παξαθνινχζεζε ησλ νηθνλνκηθψλ 

φξσλ ηεο ζχκβαζεο γίλεηαη απφ ηε Γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο,  ελψ  ε  

επηζηεκνληθή  παξαθνινχζεζε  (παξαθνινχζεζε  θπζηθνχ  αληηθεηκέλνπ) γίλεηαη απφ ηνλ 

Δπηζηεκνληθφ Τπεχζπλν ή/θαη απφ επηηξνπή πνπ νξίδεηαη απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ. 

 

Γηα νπνηαδήπνηε ηξνπνπνίεζε έξγνπ ή απφθιηζε απφ ηνπο φξνπο ηεο ζχκβαζεο, είηε ζε 

επίπεδν θπζηθνχ είηε ζε επίπεδν νηθνλνκηθνχ αληηθεηκέλνπ, είλαη απαξαίηεηε αηηηνινγεκέλε 

εηζήγεζε ηνπ Δπηζηεκνληθνχ Τπεπζχλνπ θαη έγθξηζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ θαζψο θαη ηνπ 

Φνξέα  Υξεκαηνδφηεζεο,  φπνπ απαηηείηαη. ε θάζε  πεξίπησζε,  ην  αίηεκα ηξνπνπνίεζεο 

ππνβάιιεηαη πξηλ απφ ηε ιήμε ηνπ θπζηθνχ αληηθεηκέλνπ ηνπ έξγνπ, ελψ δε γίλνληαη δεθηά 

αηηήκαηα παξάηαζεο ηνπ νηθνλνκηθνχ αληηθεηκέλνπ ρσξίο λα έρεη θαηαηεζεί επηζηεκνληθφο 

απνινγηζκφο ηνπ έξγνπ. 

 

 

7.3.  ύζηεκα Δζσηεξηθνύ Διέγρνπ Έξγσλ 

 

Με απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, ε νπνία ππνζηεξίδεηαη ζηε δηαδηθαζία απηή απφ ηελ 

Δπηηξνπή Δζσηεξηθνχ Διέγρνπ, θαζνξίδνληαη νη κεραληζκνί πηζηνπνίεζεο εθηέιεζεο ησλ 

έξγσλ. Οη κεραληζκνί απηνί εμαζθαιίδνπλ ηνλ απνηειεζκαηηθφ έιεγρν ηεο πνηφηεηαο θαη 

πνζφηεηαο ησλ ππεξεζηψλ θαη ησλ ηειηθψλ παξαδνηέσλ, θαζψο θαη ηελ ππνρξέσζε ηεο 

ιεηηνπξγίαο εζσηεξηθνχ ειέγρνπ ησλ πιεξσκψλ ησλ δαπαλψλ, ν νπνίνο εμαζθαιίδεη ηελ 

επηιεμηκφηεηα, ηε λνκηκφηεηα θαη ηελ θαλνληθφηεηα απηψλ. 

 

Ο εζσηεξηθφο έιεγρνο  δηελεξγείηαη απφ ηελ Δπηηξνπή Δζσηεξηθνχ Διέγρνπ ή απφ κνλάδα 

ειέγρνπ πνπ νξίδεη ε Δπηηξνπή Δξεπλψλ, κε ηε ζπκκεηνρή ηνπ Πξντζηακέλνπ Γξακκαηείαο 

θαη ζηειερψλ απφ ην ηκήκα Γηνηθεηηθήο Καη Οηθνλνκηθήο Τπνζηήξημεο Έξγσλ ή ην ηκήκα 
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Λνγηζηεξίνπ θαη Οηθνλνκηθήο Γηαρείξηζεο Έξγσλ, αλάινγα κε ην αληηθείκελν ηνπ ειέγρνπ. 

 

 

7.4.  Απνινγηζκόο θαη Οινθιήξσζε ησλ Έξγσλ 

 

Με ηελ πεξάησζε θάζε έξγνπ ν Δπηζηεκνληθφο Τπεχζπλνο ζπληάζζεη θαη ππνβάιιεη πξνο 

έγθξηζε ζηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ, κε ηε ρξήζε ησλ ηππνπνηεκέλσλ εληχπσλ ηεο γξακκαηείαο 

ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ, ηειηθή έθζεζε κε ηα απνηειέζκαηα ηνπ έξγνπ,  ηα ζηνηρεία ηεο 

νπνίαο ζα πεξηιακβάλνληαη ζε πεξηνδηθέο εθδφζεηο ελεκεξσηηθνχ ραξαθηήξα ηεο Δπηηξνπήο 

Δξεπλψλ. Η ηειηθή έθζεζε πεξηιακβάλεη: 

   Σηο  εξγαζίεο  πνπ  έγηλαλ  θαηά  ηε  δηάξθεηα  ηνπ  έξγνπ,  ηα  πξνβιήκαηα  πνπ 

εκθαλίζζεθαλ θαηά ηελ εθηέιεζε ηνπ θαη ηνλ ηξφπν αληηκεηψπηζεο, ην βαζκφ 

επίηεπμεο  ησλ  απνηειεζκάησλ  ηνπ  έξγνπ ζε ζρέζε  κε  ηηο  επηδηψμεηο  πνπ  είραλ 

δηαηππσζεί ζηελ ηειηθή πξφηαζε πνπ εγθξίζεθε γηα ρξεκαηνδφηεζε, ηηο δξάζεηο 

πξνβνιήο θαη δεκνζηνπνίεζεο ησλ απνηειεζκάησλ ηνπ, ηηο πξννπηηθέο γηα λέεο 

έξεπλεο θαη εθαξκνγέο ησλ απνηειεζκάησλ ζην κέιινλ θαη φηη άιιν πξνέθπςε απφ 

ηελ εθηέιεζε ηνπ έξγνπ. 

   Σνλ νηθνλνκηθφ απνινγηζκφ ηνπ έξγνπ κε αλαθνξά ζε ζπλνπηηθά νηθνλνκηθά ζηνηρεία 

ηνπ έξγνπ 

 

πκπιεξσκαηηθά ησλ παξαπάλσ ν Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνο δχλαηαη λα ππνβάιιεη 

νπνηνδήπνηε ζηνηρείν ζεσξεί απαξαίηεην γηα ηε δηάδνζε, αμηνπνίεζε θαη εθκεηάιιεπζε ησλ 

απνηειεζκάησλ ηνπ έξγνπ. 

 

Η νινθιήξσζε ηνπ θπζηθνχ αληηθεηκέλνπ ηνπ έξγνπ ζπληειείηαη κε ηελ ππνβνιή ζηε 

Γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ αληίγξαθνπ ηεο ηειηθήο έθζεζεο πνπ ζπληάζζεηαη απφ ηνλ 

Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν γηα ηνλ Φνξέα Υξεκαηνδφηεζεο, ελψ ε νινθιήξσζε ηνπ νηθνλνκηθνχ 

αληηθεηκέλνπ κε ηελ πηζηνπνίεζε θαη θαηαβνιή ηνπ ζπλφινπ ησλ δαπαλψλ γηα ηελ πινπνίεζε 

ηνπ έξγνπ. 

 

Η ππνβνιή ηεο ηειηθήο έθζεζεο είλαη απαξαίηεηε πξνυπφζεζε γηα ηελ απνπιεξσκή ηνπ έξγνπ. 
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8. Γηαδηθαζίεο Οηθνλνκηθήο Γηαρείξηζεο Έξγσλ 

 

8.1.Γηαδηθαζία Γηάζεζεο,  Γηαρείξηζεο θαη Γηθαηνιόγεζεο ησλ Θνλδπιίσλ ηνπ 

Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ 

 

Σα έζνδα ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ πνπ πξνέξρνληαη απφ νπνηαδήπνηε απφ ηηο πεγέο πνπ 

αλαθέξνληαη ζην Άξζξν 5 ηνπ παξφληνο νδεγνχ θαηαηίζεληαη ζε ινγαξηαζκφ Σξάπεδαο κε ηίηιν 

“Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο” θαη αλαιακβάλνληαη θαη δηαηίζεληαη κε εηδηθέο εληνιέο ηνπ Πξνέδξνπ 

ηεο Δπηηξνπήο ή εμνπζηνδνηνχκελνπ απ’ απηφλ κέινπο ηεο Δπηηξνπήο. 

 

Η θίλεζε ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ, ν έιεγρνο θαη ε εληνιή πιεξσκήο ζε βάξνο ηνπ 

Λνγαξηαζκνχ θαη  ππέξ  δηθαηνχρσλ ελεξγνχληαη ζχκθσλα  κε  ηηο  δηαηάμεηο  ηεο  ΚΤΑ 

ΚΑ/679/1996, ηνπ  Οδεγνχ  Υξεκαηνδφηεζεο, ησλ  φξσλ  ηεο  ζρεηηθήο  κε  θάζε  έξγν 

πξνθήξπμεο θαη ζχκβαζεο, θαζψο θαη ηηο απνθάζεηο θαη ηηο δηαδηθαζίεο πνπ νξίδεη ε Δπηηξνπή 

Δξεπλψλ. 

 

Ο ρξφλνο ηεο νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο θάζε έξγνπ μεθηλάεη απφ ηελ εκέξα απνδνρήο – έγθξηζεο 

ηεο νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο ηνπ  έξγνπ απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ θαη νινθιεξψλεηαη κε 

ηελ απνπιεξσκή ηνπ απφ ηνλ Φνξέα ρξεκαηνδφηεζεο θαη ηελ εμφθιεζε φισλ ησλ επηιέμηκσλ 

δαπαλψλ απφ ηε Γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο. 

 

Η πξαγκαηνπνίεζε θάζε δαπάλεο απαηηεί εληνιή απφ ηνλ Δπηζηεκνληθφ Τπεχζπλν ηνπ 

έξγνπ εθφζνλ ε δαπάλε απηή ξεηά πξνβιέπεηαη ζηνλ πξνυπνινγηζκφ ηνπ έξγνπ. ε 

δηαθνξεηηθή πεξίπησζε απαηηείηαη θαη ε έγθξηζε ηνπ Πξνέδξνπ ηεο Δπηηξνπήο, ή άιινπ 

νξγάλνπ πνπ νξίδεηαη απφ ηνλ Οδεγφ Υξεκαηνδφηεζεο. 

 

Οη θνξνινγηθέο θαη αζθαιηζηηθέο θξαηήζεηο επί ησλ εζφδσλ θαη πιεξσκψλ ηνπ Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ ξπζκίδνληαη κε βάζε ηε γεληθή λνκνζεζία θαη ηηο εγθπθιίνπο ηνπ Τπνπξγείνπ 

Οηθνλνκηθψλ. 

 

Μεηά ηελ παξέιεπζε πεληαεηίαο απφ ηελ θαηάζεζε ζηνλ Δηδηθφ Λνγαξηαζκφ Έξεπλαο ηνπ 
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πνζνχ ηεο απνπιεξσκήο ελφο έξγνπ θαη εθφζνλ ππάξρεη ηακεηαθφ ππφινηπν ζην έξγν, απηφ 

πεξηέξρεηαη ζηα δηαζέζηκα ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο, εθ’ φζνλ δελ πξνβιέπεηαη 

δηαθνξεηηθά απφ ηηο ζπκβαηηθέο ππνρξεψζεηο. 

 

8.2.  Σακεηαθέο Γηεπθνιύλζεηο – Πξνρξεκαηνδόηεζε Έξγσλ 

 

Με  ζθνπφ  ηελ  απξφζθνπηε  εθηέιεζε  θαη  νινθιήξσζε  ησλ  έξγσλ  είλαη  δπλαηφ  λα 

εγθξηζεί, κε απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ θαη κεηά απφ ζρεηηθφ αίηεκα ησλ Δπηζηεκνληθά 

Τπεπζχλσλ ή ζε εηδηθέο πεξηπηψζεηο εηζήγεζε ηνπ πξντζηακέλνπ γξακκαηείαο, ε ρνξήγεζε 

ηακεηαθψλ δηεπθνιχλζεσλ ζηα έξγα. Η ρνξήγεζε απηή αθνξά έξγα κε εμσηεξηθή 

ρξεκαηνδφηεζε γηα ηα νπνία έρεη ππνγξαθεί ε ζρεηηθή ζχκβαζε γηα ηελ εθηέιεζή ηνπο θαη έρεη 

δηαζθαιηζηεί ε ρξεκαηνδφηεζε ηνπο. Με ηελ ίδηα απφθαζε θαζνξίδνληαη ην ρξεκαηηθφ χςνο 

ηεο ηακεηαθήο δηεπθφιπλζεο θαζψο θαη νη επηκέξνπο δηαδηθαζίεο ρνξήγεζεο θαη αλάθηεζεο ηνπ 

πνζνχ απηνχ. Γελ ρνξεγνχληαη ηακεηαθέο δηεπθνιχλζεηο ζε έξγα πνπ βξίζθνληαη  ζηε  θάζε  

απνπιεξσκήο,  εθηφο  θαη  αλ  ππάξρεη  ζπκβαηηθή  ππνρξέσζε  ζηε ζχκβαζε ή απφθαζε 

ρξεκαηνδφηεζεο. 

 

Η πιεξσκή δαπαλψλ πξν-ρξεκαηνδνηνχκελσλ έξγσλ δε ζεσξείηαη ηακεηαθή δηεπθφιπλζε δηφηη 

απνδερφκελνο ηελ πινπνίεζε ηνπ έξγνπ ν Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο αλαιακβάλεη θαη ηελ ππνρξέσζε  

πξνρξεκαηνδφηεζεο  ησλ  δαπαλψλ  ηνπ.  Ο  ρξφλνο  θαη  ην  χςνο  φκσο  ησλ δαπαλψλ ησλ 

έξγσλ πνπ θαιχπηνληαη απφ πφξνπο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ ξπζκίδνληαη, εθηφο θαη αλ 

ππάξρνπλ ζπκβαηηθέο ππνρξεψζεηο πξνο ην θνξέα ρξεκαηνδφηεζεο, κε απνθάζεηο ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. 

 

 

8.3.  Πξνϋπνινγηζκόο Έξγνπ θαη Θαηεγνξίεο Γαπαλώλ 

 

Απαξαίηεηε πξνυπφζεζε γηα ηελ έλαξμε ηνπ νηθνλνκηθνχ αληηθεηκέλνπ ηνπ έξγνπ είλαη ε 

έγθξηζε απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ ηνπ ζπλνιηθνχ πξνυπνινγηζκνχ δαπαλψλ ηνπ. Ο 

ζπλνιηθφο πξνυπνινγηζκφο δαπαλψλ ηνπ έξγνπ, ζχκθσλα κε ηε ζχκβαζε ή ηελ απφθαζε 

ρξεκαηνδφηεζεο (ιακβαλνκέλσλ ππ’ φςηλ θαη ησλ ζπκβαηηθψλ δεζκεχζεσλ, φπνπ 

ππάξρνπλ), ππνβάιιεηαη απφ ηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν, κε ηε ρξήζε ησλ ηππνπνηεκέλσλ 

εληχπσλ, ζηε γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ. 
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Αλ θαηά ηελ εθηέιεζε ηνπ έξγνπ πξνθχςεη αλάγθε ηξνπνπνίεζεο ηνπ εγθεθξηκέλνπ 

πξνυπνινγηζκνχ, ππάξρεη ε δπλαηφηεηα αλακφξθσζήο ηνπ κεηά απφ αηηηνινγεκέλν αίηεκα 

ηνπ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνπ θαη έγθξηζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. ε ζπγρξεκαηνδνηνχκελα, 

επξσπατθά ή πξνγξάκκαηα ζηα νπνία ππάξρνπλ ζρεηηθέο ζπκβαηηθέο δεζκεχζεηο, απαηηείηαη ε 

έγθξηζε ηεο ηξνπνπνίεζεο ηνπ πξνυπνινγηζκνχ ηνπ έξγνπ θαη απφ ην Φνξέα 

Υξεκαηνδφηεζεο. 

 

ηνλ πξνυπνινγηζκφ δαπαλψλ ηνπ έξγνπ αλαθέξεηαη ε ζπλνιηθή  κεηθηή  δαπάλε ,  αλά 

θαηεγνξία δαπάλεο, ζπκπεξηιακβάλνληαο ηηο θνξνινγηθέο θαη αζθαιηζηηθέο  επηβαξχλζεηο, 

ζχκθσλα κε ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία. 

 

Δλδεηθηηθά νη θαηεγνξίεο δαπαλψλ ελφο έξγνπ κπνξνχλ λα πεξηιακβάλνπλ: 

o  Ακνηβέο   Παλεπηζηεκηαθώλ   θαη   Γεκνζίσλ   Τπαιιήισλ.  Αθνξά  ην   ζχλνιν  

ησλ πξφζζεησλ  ακνηβψλ  ησλ  παλεπηζηεκηαθψλ  πνπ  κεηέρνπλ  ζην  πξφγξακκα.  ηελ 

θαηεγνξία απηή εληάζζνληαη θαη νη πξφζζεηεο ακνηβέο κηζζσηψλ ηνπ Ιδξχκαηνο θαη 

άιισλ θνξέσλ ηνπ Γεκνζίνπ, γηα ηνπο νπνίνπο απαηηείηαη,  θαηά  ηελ έλαξμε ηεο 

απαζρφιεζεο ηνπο ζην έξγν, βεβαίσζε ηεο ππεξεζίαο ηνπο, φηη επηηξέπεη ηελ απαζρφιεζε 

ηνπο θαη ζπκκεηέρνπλ ζην έξγν ζε ρξφλν πέξαλ ηνπ ππεξεζηαθνχ ηνπο σξαξίνπ. Σν χςνο 

ησλ ζπλνιηθψλ πξφζζεησλ ακνηβψλ αλά κήλα, γηα θάζε παλεπηζηεκηαθφ/δεκφζην  

ππάιιειν,  δελ  κπνξεί  λα  ππεξβαίλεη  ην  ζχλνιν  ησλ κεληαίσλ αθαζαξίζησλ 

απνδνρψλ πνπ ιακβάλεη απφ ηελ νξγαληθή ηνπ ζέζε ζην θνξέα κφληκεο 

απαζρφιεζεο 

o Ακνηβέο  ηξίησλ  κε  αλάζεζε  έξγνπ  (ζύκβαζε  αλάζεζεο  έξγνπ). Αθνξά ην 

ζπλνιηθφ αθαζάξηζην πνζφ ακνηβψλ (ζπκπεξηιακβαλνκέλνπ ηνπ ΦΠΑ) πνπ ζα δηαηεζεί 

ζε φζνπο ζα εξγαζηνχλ ζην πξφγξακκα γηα λα εθηειεζηεί κέξνο ηνπ έξγνπ (ζρέζε 

εξγνιαβηθή). ηελ ίδηα θαηεγνξία εληάζζεηαη θαη ην ζπλνιηθφ πνζφ ησλ ακνηβψλ ησλ 

θνηηεηψλ θαη ππνηξφθσλ πνπ ζα ακεηθζνχλ απφ ην έξγν, θαζψο θαη ησλ θαηαξηηδνκέλσλ, 

εθφζνλ ην έξγν αθνξά θαηάξηηζε 

o Ακνηβέο  ηξίησλ κε  εμαξηεκέλε   ζρέζε   εξγαζίαο  (ζύκβαζε εξγαζίαο 

νξηζκέλνπ  ρξόλνπ). Αθνξά  ην  ζπλνιηθφ  πνζφ  ησλ  αθαζαξίζησλ  απνδνρψλ  καδί  

κε   ηηο εξγνδνηηθέο εηζθνξέο πξνζσπηθνχ πνπ ζα απαζρνιεζεί κε ζχκβαζε εξγαζίαο.  
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ην ζπλνιηθφ απηφ πνζφ θαη γηα φιν ην δηάζηεκα απαζρφιεζεο ππνινγίδνληαη θαη  ηα 

αλαινγνχληα δψξα Υξηζηνπγέλλσλ θαη Πάζρα, θαζψο θαη ηα επηδφκαηα αδείαο 

o Δμνπιηζκόο (Όξγαλα θαη πιηθά). Αθνξά ην ζχλνιν ηεο αμίαο ησλ πξνκεζεηψλ  γηα 

πάγην εμνπιηζκφ, φξγαλα, θαη ελ γέλεη κε αλαιψζηκα πιηθά πνπ πξνβιέπεηαη λα απνθηεζνχλ 

γηα ηηο αλάγθεο ηνπ έξγνπ 

o Αλαιώζηκα  πιηθά. Αθνξά ην ζχλνιν ηεο αμίαο ησλ αλαισζίκσλ (κε δηαξθψλ) πιηθψλ 

πνπ πξνβιέπνληαη γηα ηελ πινπνίεζε ηνπ έξγνπ 

o Κεηαθηλήζεηο (εζσηεξηθνύ ή εμσηεξηθνύ).  Αθνξά  ην  ζχλνιν  ηεο  δαπάλεο  γηα  

ηηο κεηαθηλήζεηο ησλ κειψλ ηεο νκάδαο ηνπ έξγνπ ζην εζσηεξηθφ ηεο ρψξαο ή ρψξεο ηνπ 

εμσηεξηθνχ 

o Ινηπά (δηάθνξα) έμνδα. Αθνξά  ην  ζπλνιηθφ  πνζφ  ησλ  δαπαλψλ  γηα  

δαθηπινγξαθήζεηο, θσηνηππίεο, κηθξνέμνδα, επηδηνξζψζεηο, ζπληεξήζεηο, βηβιία,  

ινγηζκηθφ, εθηππψζεηο θαη  εθηειέζεηο  θάζε  κνξθήο  εξγαζηψλ  πνπ  δελ  

πεξηιακβάλνληαη  ζηηο  παξαπάλσ θαηεγνξίεο. 

o Γεληθά έμνδα. Αθνξά ην πνζφ ησλ γεληθψλ εμφδσλ (ζχκθσλα κε ην άξζξν 7 ηεο Τ.Α. 

ΚΑ/679/96) ην νπνίν ππνινγίδεηαη ζην 10% επί ηνπ ζπλνιηθνχ πξνυπνινγηζκνχ πνπ 

αλαινγεί ζην Ίδξπκα, εθηφο αλ νξίδεηαη δηαθνξεηηθά απφ ηνλ Φνξέα 

Υξεκαηνδφηεζεο,  νπφηε  απνθαζίδεη  ζρεηηθά  ε  Δπηηξνπή  Δξεπλψλ.  Γηα  πξνηάζεηο 

έξγσλ πνπ ππνβάιινληαη ζηελ Δπξσπατθή Έλσζε απαηηείηαη ε επηθνηλσλία κε ηε 

γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ, γηα ηνλ θαζνξηζκφ ηνπ πνζνζηνχ ησλ γεληθψλ 

εμφδσλ, ιφγσ πεξηπινθφηεηαο θαη δηαθνξεηηθήο κεζφδνπ ππνινγηζκνχ ηνπο αλάινγα κε ηελ 

πξφζθιεζε. 

 

 

8.4.  Δηδηθά Θέκαηα Απαζρόιεζεο Πξνζσπηθνύ  

 

Σα εξεπλεηηθά θαη ινηπά έξγα πνπ αλαιακβάλεη ν Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο πινπνηνχληαη απφ ηα 

κέιε Γ.Δ.Π. θαη ην δηνηθεηηθφ θαη ηερληθφ πξνζσπηθφ ηνπ Ιδξχκαηνο. Γηα ηελ απαζρφιεζή ηνπο 

ζην έξγν, σο πξφζζεηε απαζρφιεζε, ππνγξάθεηαη ζχκβαζε αλάζεζεο έξγνπ θαη ε 

απαζρφιεζή ηνπο εγθξίλεηαη, εθ’ φζνλ απαηηείηαη, εθηφο απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ θαη απφ 

ηε Γεληθή πλέιεπζε ηνπ Σκήκαηνο ή/θαη ηε Γηνηθνχζα Δπηηξνπή ηνπ Παλεπηζηεκίνπ Γπηηθήο 

Μαθεδνλίαο. 
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Πξφζζεην επηζηεκνληθφ θαη ηερληθφ πξνζσπηθφ, πνπ απαηηείηαη γηα ηελ εθηέιεζε θάζε 

ζπγθεθξηκέλνπ έξγνπ πνπ έρεη εγθξηζεί απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ θαη δελ είλαη κέινο ηνπ 

πξνζσπηθνχ ηνπ Ιδξχκαηνο, πξνζιακβάλεηαη κε ζχκβαζε αλάζεζεο έξγνπ ή εξγαζίαο 

νξηζκέλνπ ρξφλνπ θαη ε επηινγή ηνπ γίλεηαη κεηά απφ ζρεηηθή αλαθνίλσζε (βιέπε Παξάξηεκα 

V), ζπγθέληξσζε βηνγξαθηθψλ  ζεκεησκάησλ  θαη  αμηνιφγεζε  ησλ  ππνςεθίσλ  κε  βάζε  ηα  

ηππηθά  θαη νπζηαζηηθά πξνζφληα ηνπο. Η πξφζιεςε εγθξίλεηαη απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ κεηά 

απφ εηζήγεζε  ζηελ  νπνία  αηηηνινγείηαη  ε  επηινγή  θάζε  απαζρνινπκέλνπ.  Η  ζρέζε  κε  ηελ 

Δπηηξνπή Δξεπλψλ θαη ην έξγν είλαη εξγνιαβηθή θαη κε εμαξηεκέλε, θαη ν παξέρσλ ηελ ππεξεζία 

ειεχζεξνο επαγγεικαηίαο, ν νπνίνο έρεη ηηο ππνρξεψζεηο πνπ πξνβιέπεη ν λφκνο «πεξί 

άζθεζεο ειεπζέξσλ επαγγεικάησλ» (ζηνηρεία ηνπ Κψδηθα Βηβιίσλ θαη ηνηρείσλ -Κ.Β.., 

Φ.Π.Α., επαγγεικαηηθή ζηέγε, αζθαιηζηηθφ ηακείν). ηηο πεξηπηψζεηο πξνζιήςεσο πξνζσπηθφ κε 

ζχκβαζε εξγαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ νξηζκέλνπ ρξφλνπ ή έξγνπ, θαηαβάιινληαη, ζε 

βάξνο ηνπ πξνυπνινγηζκνχ ηνπ έξγνπ θαη νη θάζε θχζεο εξγνδνηηθέο εηζθνξέο πνπ 

πξνβιέπνληαη απφ ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία. 

 

ηνπο δηάθνξνπο ηξίηνπο θαηαβάιιεηαη ακνηβή ζχκθσλα κε ηα πξνζφληα πνπ δηαζέηνπλ θαη ην 

κηζζνιφγην ηνπ ηαθηηθνχ πξνζσπηθνχ, αλάινγσλ πξνζφλησλ, ηνπ Ιδξχκαηνο (κειψλ Γ.Δ.Π., 

δηνηθεηηθψλ ππαιιήισλ θ.ά.), κε αλψηαηε κεληαία αθαζάξηζηε ακνηβή 4.000,00€. Παξέθθιηζε 

επηηξέπεηαη κεηά απφ αηηηνινγεκέλν αίηεκα ηνπ Δπηζηεκνληθνχ Τπεπζχλνπ θαη έγθξηζή ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. Η νηθνλνκηθή ελίζρπζε γηα θνηηεηέο πνπ απαζρνινχληαη ζηα πιαίζηα 

εξεπλεηηθψλ ή άιισλ έξγσλ ή ππνζηεξίμεσο δξαζηεξηνηήησλ έξεπλαο, ρσξίο ε απαζρφιεζή 

ηνπο λα ππεξβαίλεη ηηο 12 ψξεο εβδνκαδηαίσο, κπνξεί λα αλέιζεη ζην πνζφ ησλ 2.000,00 επξψ 

θαη’ έηνο. Αλ ε απαζρφιεζή ηνπο είλαη εθηφο ηεο θνηηεηηθήο ηνπο ηδηφηεηαο, ηζρχνπλ ηα 

πξνβιεπφκελα γηα ηνπο ινηπνχο εξγαδνκέλνπο. 

 

Η αθξίβεηα, ε πιεξφηεηα θαη ε νξζφηεηα ησλ αηνκηθψλ ζηνηρείσλ ησλ απαζρνινχκελσλ ζην 

έξγν βεβαηψλνληαη κε ηελ πξνζσπηθή επζχλε ηνπ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνπ, ν νπνίνο έρεη 

θαη ηελ επζχλε γηα ηελ ηήξεζε ησλ φξσλ ησλ ζπκβάζεσλ αλάζεζεο έξγνπ έλαληη ηνπ Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο. 
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ην Παξάξηεκα 4 παξνπζηάδνληαη ηα ζηάδηα ησλ δηαγσληζηηθψλ δηαδηθαζηψλ θαη νη 

εκπιεθφκελνη ζε απηά. 

 

εκεηώλεηαη όηη ππάξρεη ε δπλαηόηεηα αμηνιόγεζεο ππνςεθίσλ (π.ρ κε δηελέξγεηα 

ζπλεληεύμεσλ) ζε όινπο ηνπο ρώξνπο ηνπ Ηδξύκαηνο (Θνδάλεο & Φιώξηλαο) κεηά 

από ζρεηηθό αίηεκα ηνπ Δ.Τ. θαη ζύκθσλα κε ηα πξνβιεπόκελα ηνπ παξόληνο 

νδεγνύ δηαρείξηζεο. Ο ΔΙΘΔ ιακβάλεη γλώζε γηα ηνπο ρώξνπο δηεμαγσγήο ηεο 

δηαδηθαζίαο αμηνιόγεζεο ησλ ππνςεθίσλ κέζσ ηνπ αηηήκαηνο πνπ ππνβάιεη ν Δ.Τ. 

θαηά ηελ έλαξμε ηεο δηαδηθαζίαο. 

 

Σα ηππνπνηεκέλα έληππα γηα απαζρφιεζε φισλ ησλ θαηεγνξηψλ ηνπ πξνζσπηθνχ πξέπεη λα 

ππνβάιινληαη έγθαηξα θαη ηνπιάρηζηνλ 15 κέξεο πξηλ ηελ έλαξμε ηεο απαζρφιεζεο ζηε 

γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ.  

 

Γελ εγθξίλνληαη αηηήζεηο απαζρφιεζεο πξνζσπηθνχ κε αλαδξνκηθέο εκεξνκελίεο έλαξμεο ηεο 

απαζρφιεζεο, αλεμάξηεηα κε ην αλ ππάξρεη δηαζέζηκε ρξεκαηνδφηεζε ζην έξγν, δηφηη 

αληηβαίλνπλ ηηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 7 παξ.4 ηεο Τ.Α. Κ.Α. 679/22.8.96. 

 

Οη ζπκβάζεηο αλάζεζεο έξγνπ ηνπ πξνζσπηθνχ πνπ απαζρνιείηαη γηα ηελ εθηέιεζε θάζε έξγνπ 

ππνγξάθνληαη απφ ηνλ λφκηκν εθπξφζσπν ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ή ηνλ Πξντζηάκελν 

Γξακκαηείαο ηεο Δπηηξνπήο εξεπλψλ, κεηά απφ εμνπζηνδφηεζε θαη εληνιή ηεο Δπηηξνπήο, ηνλ 

Δπηζηεκνληθφ Τπεχζπλν θαη  ηνλ  Αληηζπκβαιιφκελν. ηελ  πεξίπησζε  ησλ  Ιδξπκαηηθψλ 

Έξγσλ νη ζπκβάζεηο απηέο ππνγξάθνληαη θαη απφ ηνλ Ιδξπκαηηθά Τπεχζπλν. 

 

 

8.5.  Δηδηθά Θέκαηα Πξνκεζεηώλ – Δθηέιεζεο Δξγαζηώλ 

 

Οη πξνκήζεηεο αλαισζίκσλ ή κε, πιηθψλ, νξγάλσλ, κεραλεκάησλ, επίπισλ θαη ζθεπψλ, 

εξγαζηεξηαθνχ εμνπιηζκνχ θαη βηβιίσλ θαζψο θαη ε εθηέιεζε εξγαζηψλ νπνηνπδήπνηε είδνπο 

πνπ είλαη αλαγθαίεο γηα ηελ εθηέιεζε ησλ έξγσλ, φπσο απηέο πξνβιέπνληαη ζηνλ αληίζηνηρν 

πξνυπνινγηζκφ πνπ πεξηέρεηαη ζηελ εγθξηηηθή απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, 

πξαγκαηνπνηνχληαη, κεηά απφ εληνιή ηνπ Δπηζηεκνληθά Τπεπζχλνπ ηνπ έξγνπ, κε ηε 

θξνληίδα, κέξηκλα, θαη επζχλε ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο Γξακκαηείαο θαη κε ηπρφλ επηθνπξία ησλ 
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εηδηθψλ ππεξεζηψλ ηνπ Ιδξχκαηνο. Γηα  ζέκαηα  πξνκεζεηψλ  –  εθηειέζεσλ  έξγσλ  είλαη 

απαξαίηεηε ε ζπλεξγαζία ηνπ Δπηζηεκνληθά Τπεπζχλνπ κε ην ηκήκα Γηαγσληζκψλ θαη 

πκβάζεσλ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ γηα ηνλ θαζνξηζκφ ηνπ είδνπο θαη ησλ φξσλ ηνπ 

δηαγσληζκνχ, αλάινγα κε  ην χςνο ηεο δαπάλεο, ην αληηθείκελν ηεο πξνκήζεηαο ή έξγνπ θαη 

ηηο ζπκβαηηθέο ππνρξεψζεηο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ πξνο ην Φνξέα Υξεκαηνδφηεζεο θαη 

ηελ ηζρχνπζα Δζληθή θαη Κνηλνηηθή λνκνζεζία. Δηδηθφηεξα: 

 Πξνκήζεηεο νκνεηδψλ πξντφλησλ ή εθηειέζεηο νκνεηδψλ έξγσλ δαπάλεο κέρξη  20,000.00 

Δπξψ, γίλνληαη κε ηε δηαδηθαζία ηεο αλάζεζεο, χζηεξα απφ εθηίκεζε ησλ ηηκψλ πνπ 

πξνζθέξεη ε αγνξά θαη κε επζχλε ηνπ Δπηζηεκνληθά Τπεπζχλνπ.  

 Πξνκήζεηεο νκνεηδψλ πξντφλησλ ή εθηειέζεηο νκνεηδψλ έξγσλ δαπάλεο απφ 20.000,01 

Δπξψ θαη κέρξη 60.000,00 επξψ (ρσξίο ΦΠΑ), γίλνληαη κε πξφρεηξν δηαγσληζκφ θαη κε 

ηελ πξνβιεπφκελε απφ ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο δεκνζηφηεηα 

 Πξνκήζεηεο νκνεηδψλ πξντφλησλ ή εθηειέζεηο νκνεηδψλ έξγσλ δαπάλεο απφ 60.000,01 

Δπξψ (ρσξίο ΦΠΑ) θαη κέρξη ηα εθάζηνηε φξηα ηνπ Γηεζλνχο Γηαγσληζκνχ, γίλνληαη κε 

Σαθηηθφ Αλνηθηφ Γεκφζην Γηαγσληζκφ, θαη κε ηελ πξνβιεπφκελε απφ ηηο ηζρχνπζεο 

δηαηάμεηο δεκνζηφηεηα 

 Πξνκήζεηεο πάλσ απφ ηα φξηα ηνπ δηεζλνχο δηαγσληζκνχ γίλνληαη κε αλνηθηφ Γηεζλή 

Γηαγσληζκφ, θαη κε ηελ πξνβιεπφκελε απφ ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο δεκνζηφηεηα 

 

ην Παξάξηεκα 4 παξνπζηάδνληαη ηα ζηάδηα ησλ δηαγσληζηηθψλ δηαδηθαζηψλ θαη νη 

εκπιεθφκελνη ζε απηά. 

 

Οη  Γηαγσληζκνί  δηελεξγνχληαη  απφ  Δπηηξνπέο  Γηαγσληζκνχ  (Δπηηξνπή  Γηελέξγεηαο, 

Δπηηξνπή Παξαιαβήο, Δπηηξνπή Δλζηάζεσλ) πνπ νξίδνληαη κεηά απφ δηαδηθαζία θιεξψζεσο, 

κεηαμχ φισλ φζσλ πιεξνχλ ηηο πξνυπνζέζεηο (κέιε ΓΔΠ θαη κφληκν πξνζσπηθφ ηνπ 

Ιδξχκαηνο) λα ζπκκεηέρνπλ ζηα ελ ιφγσ ζπιινγηθά φξγαλα (άξζξν 26 ηνπ Ν.4024/2011 

(ΦΔΚ/Α΄/226/27-11-2011), θαη επηθπξψλνληαη κε ζρεηηθή απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. 

 

εκεηώλεηαη όηη ππάξρεη ε δπλαηόηεηα δηελέξγεηαο δηαγσληζκώλ κε πξνϋπνινγηζκό 

έσο 60.000,00€ ζε όινπο ηνπο ρώξνπο ηνπ Ηδξύκαηνο (Θνδάλεο & Φιώξηλαο)  κεηά 

από ζρεηηθό αίηεκα θαη πξόηαζε ηνπ Δ.Τ. θαη ζύκθσλα κε ηα πξνβιεπόκελα ηνπ 
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παξόληνο νδεγνύ δηαρείξηζεο. Ο ΔΙΘΔ ιακβάλεη γλώζε γηα ηνπο ρώξνπο δηεμαγσγήο 

ηεο δηαδηθαζίαο αμηνιόγεζεο ησλ ππνςεθίσλ αλαδόρσλ κέζσ ηνπ αηηήκαηνο πνπ 

ππνβάιεη ν Δ.Τ. θαηά ηελ έλαξμε ηεο δηαδηθαζίαο. 

 
Η  θαηάηκεζε  πξνκεζεηψλ  νκνεηδψλ  πξντφλησλ,  πξνο  απνθπγή  ησλ  δηαδηθαζηψλ 

δηαγσληζκνχ, θαζηζηά ηε δαπάλε κε επηιέμηκε. ε πεξίπησζε πνπ δελ είλαη δπλαηφλ λα 

ηεξεζνχλ νη παξαπάλσ δηαδηθαζίεο γηα ιφγνπο πεξηνξηζκέλνπ ρξφλνπ ή έγθαηξεο θαη 

πιεξέζηεξεο δηεμαγσγήο ηνπ έξγνπ, θαζψο επίζεο θαη ζε πεξηπηψζεηο πνπ ε πξνκήζεηα ή  ην 

έξγν αμηνινγείηαη κε θξηηήξηα πνηνηηθά ή θαιιηηερληθά, ν  Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνο  ππνβάιιεη 

ζηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ αηηηνινγεκέλν αίηεκα γηα ηνλ θαζνξηζκφ θαη ηελ έγθξηζε ηεο 

δηαδηθαζίαο πνπ ζα αθνινπζεζεί. 

 

Οη πξνκήζεηεο απφ ην εμσηεξηθφ γίλνληαη κε ηε κεζνιάβεζε ηεο ηξάπεδαο θαη πξέπεη λα 

ππνινγίδεηαη θαη λα δεζκεχεηαη αληίζηνηρν πνζφ απφ ηελ θαηεγνξία πξνυπνινγηζκνχ, 

ζπλππνινγίδνληαο  ηε  δαπάλε  ΦΠΑ  θαη ελδερνκέλσο  άιισλ  εμφδσλ (ηξαπεδηθά  θαη 

κεηαθνξηθά έμνδα). πλνδεπηηθά ησλ παξαζηαηηθψλ ηνπ πξνκεζεπηή ζα πξέπεη λα θαηαηίζεληαη 

ζηε γξακκαηεία  ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ θαη νπνηαδήπνηε άιια παξαζηαηηθά/έγγξαθα πνπ 

εθδίδνληαη απφ ηνλ νίθν ηνπ εμσηεξηθνχ θαη αθνξνχλ ηελ πξνκήζεηα. Οη εηζαγσγέο αγαζψλ απφ 

ην εμσηεξηθφ δηαθξίλνληαη ζε εηζαγσγέο απφ ρψξεο ηεο Δπξσπατθήο Έλσζεο (ελδνθνηλνηηθέο 

απνθηήζεηο) θαη ζε εηζαγσγέο απφ ηξίηεο ρψξεο, γηα ηηο νπνίεο απαηηείηαη εθηεισληζκφο. Γηα ηηο 

πξνκήζεηεο αγαζψλ θαη ππεξεζηψλ απφ ρψξεο ηεο Δπξσπατθήο Έλσζεο δελ απαηηείηαη 

εθηεισληζκφο, ελψ γηα νπνηαδήπνηε άθημε αγαζψλ απφ ηξίηεο ρψξεο (κε θξάηε-κέιε ηεο Δ.Δ.) 

ζα πξέπεη λα γίλεηαη εθηεισληζκφο ζην Διιεληθφ θξάηνο. Καηά ηε δηαδηθαζία εηζαγσγήο ν 

Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνο ζα πξέπεη λα αθνινπζεί ηηο ζεζκνζεηεκέλεο γηα θάζε πεξίπησζε 

δηαδηθαζίεο. 

 

Σα κε αλαιψζηκα πιηθά, θάζε είδνπο, ησλ νπνίσλ ε πξνκήζεηα πξαγκαηνπνηείηαη γηα ηηο 

αλάγθεο εθηέιεζεο ησλ έξγσλ θαη ζε βάξνο ησλ πηζηψζεσλ ηνπ Λνγαξηαζκνχ, δηαηίζεληαη 

ζχκθσλα κε απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο κεηά ην πέξαο ησλ έξγσλ απηψλ θαη αλάινγα κε ηηο 

ζπκβαηηθέο δεζκεχζεηο. Σα  πιηθά  απηά  θαηαγξάθνληαη απφ  ηε  Γξακκαηεία ζε  Βηβιίν 

Γηαθίλεζεο Τιηθνχ. 
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8.6.  Δηδηθά Θέκαηα Κεηαθηλήζεσλ Πξνζσπηθνύ 

 

Οη κεηαθηλήζεηο ησλ κειψλ ηεο νκάδαο εθηέιεζεο ηνπ έξγνπ πνπ είλαη απαξαίηεηεο γηα ηελ 

επηηπρή εθηέιεζή ηνπ, πξαγκαηνπνηνχληαη κέζα ζηα φξηα πνπ έρεη εγθξίλεη ε  Δπηηξνπή 

Δξεπλψλ κε βάζε ηε Πνιηηηθή Κεηαθηλήζεσλ θαη Απνδεκηώζεσλ, εθηφο θαη αλ νξίδεηαη 

δηαθνξεηηθφ πιαίζην απφ ην ρξεκαηνδφηε ηνπ πξνγξάκκαηνο. 

 

Μεηαθηλήζεηο επηηξέπεηαη λα πξαγκαηνπνηεζνχλ απφ κέιε ηεο νκάδαο γηα ηηο αλάγθεο ηνπ 

έξγνπ θαη εθφζνλ πξνβιέπεηαη ε ζρεηηθή δαπάλε ζηνλ πξνυπνινγηζκφ. Γηα ηα πξφζσπα πνπ 

κεηέρνπλ ζην έξγν σο έθηαθηνη ζπλεξγάηεο θαη δελ ακείβνληαη αιιά πξαγκαηνπνηνχλ 

κεηαθηλήζεηο, απαηηείηαη ε έγθξηζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. 

 
Γαπάλεο αεξνπνξηθψλ κεηαθηλήζεσλ κε ρξήζε Α’ ζέζεο (business class) δελ θαιχπηνληαη, 

θαζψο επίζεο θαη έμνδα πνπ αθνξνχλ ζηάζκεπζε θαη θχιαμε Ι.Υ. απηνθηλήηνπ θαη έμνδα ηαμί. Η 

ρξήζε επηβαηηθνχ απηνθηλήηνπ δεκφζηαο ρξήζεο (ηαμί) επηηξέπεηαη κφλν αλ δελ ππάξρεη 

ζπγθνηλσληαθή εμππεξέηεζε ή γηα έθηαθηα γεγνλφηα, κεηά απφ έγθξηζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ 

θαη ζρεηηθήο πξφβιεςεο ζην έξγν. 

 

Ωο δαπάλεο κεηαθίλεζεο δηθαηνινγνχληαη: 

 ην θφζηνο ησλ εηζηηεξίσλ θάζε είδνπο (γηα ηε κεηαθίλεζε απφ ηελ έδξα ηνπ 

κεηαθηλνχκελνπ πξνο ηνλ ηφπν πξννξηζκνχ θαη αληίζηξνθα) 

   ε ρηιηνκεηξηθή απνδεκίσζε, εθ’ φζνλ ε κεηαθίλεζε γίλεηαη κε Ι.Υ. απηνθίλεην, γηα ην 

εζσηεξηθφ ηεο ρψξαο (ην χςνο θαζνξίδεηαη θαη’ έηνο κε β ά ζ ε  η ε λ  Πνιηηηθή 

Κεηαθηλήζεσλ θαη Απνδεκηώζεσλ απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ, εθηφο θαη αλ 

νξίδεηαη δηαθνξεηηθά απφ ην ρξεκαηνδφηε ηνπ πξνγξάκκαηνο) 

   ε εκεξήζηα απνδεκίσζε γηα ηηο εκέξεο απνπζίαο, ζπκπεξηιακβαλνκέλσλ ησλ εκεξψλ 

κεηάβαζεο θαη επηζηξνθήο (ην χςνο ηεο εκεξήζηαο απνδεκίσζεο, γηα ην εζσηεξηθφ 

ηεο ρψξαο ή ην εμσηεξηθφ, θαζνξίδεηαη θαη’ έηνο κε βάζε ηελ Πνιηηηθή 

Κεηαθηλήζεσλ θαη Απνδεκηώζεσλ πνπ έρεη πξνζδηνξηζηεί από ηελ Δπηηξνπή 

Δξεπλώλ, εθηφο θαη αλ νξίδεηαη δηαθνξεηηθά απφ ην ρξεκαηνδφηε ηνπ 

πξνγξάκκαηνο,  θαη θαηαβάιιεηαη γηα κεηαθίλεζε ζε απφζηαζε κεγαιχηεξε ησλ 40 

ρηιηνκέηξσλ απφ ηελ έδξα ηνπ κεηαθηλνχκελνπ) 
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   ηα έμνδα εγγξαθήο ζε ζπλέδξην, εθ’ φζνλ ε κεηαθίλεζε γίλεηαη γηα ηνλ ιφγν απηφ 

   ηα έμνδα δηαλπθηέξεπζεο ζε μελνδνρείν. Δπηιέμηκε δαπάλε ζεσξείηαη κφλν ε ρξέσζε 

κνλφθιηλνπ δσκαηίνπ θαη ην αλψηαην φξην απηήο, γηα δηαλπθηέξεπζε ζην εζσηεξηθφ 

ηεο ρψξαο ή ζην εμσηεξηθφ, θαζνξίδεηαη κε βάζε ηελ Πνιηηηθή Κεηαθηλήζεσλ θαη 

Απνδεκηώζεσλ ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλώλ εθηόο θαη αλ νξίδεηαη δηαθνξεηηθά 

από ηνλ ρξεκαηνδόηε ηνπ πξνγξάκκαηνο. 

 

ην Παξάξηεκα 1 παξνπζηάδεηαη ε Πνιηηηθή Μεηαθηλήζεσλ θαη Απνδεκηψζεσλ, φπσο απηή έρεη 

εγθξηζεί απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ. 

 

 

8.6.1 Απόδνζε Πξνθαηαβνιήο γηα Κεηαθηλήζεηο  

  
Πξνθαηαβνιή κπνξεί λα δεηεζεί γηα κεηαθηλήζεηο εζσηεξηθνχ θαη εμσηεξηθνχ ζχκθσλα κε ηηο 

παξαθάησ πξνυπνζέζεηο: 

 Σν αίηεκα πξνθαηαβνιήο ππνβάιιεηαη κφλν απφ ην ΔΤ, ζηνλ ινγαξηαζκφ ηνπ νπνίνπ 

πηζηψλεηαη ην αληίζηνηρν πνζφ θαη ν νπνίνο είλαη απνθιεηζηηθά ππεχζπλνο γηα ηελ 

ηαθηνπνίεζή ηνπ 

 Η πξνθαηαβνιή αθνξά κφλν δαπάλεο κεηαθηλήζεσλ 

 Η ηαθηνπνίεζε ηεο πξνθαηαβνιήο ζα πξέπεη λα γίλεηαη εληφο 5 εκεξψλ απφ ηελ 

πξαγκαηνπνίεζε ηεο κεηαθίλεζεο. 

 Ο ΔΤ δελ κπνξεί λα ιακβάλεη άιιε πξνθαηαβνιή (απφ ην ίδην έξγν) αλ πξψηα δελ έρεη 

ηαθηνπνηεζεί απηή πνπ ήδε έρεη ιάβεη 

 

8.7.  Δηδηθά Θέκαηα Γεληθώλ Δμόδσλ 

 

Όια ηα έξγα, πνπ δηαρεηξίδεηαη ν Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο, ππφθεηληαη ζε παξαθξάηεζε γηα ηελ 

θάιπςε ησλ γεληθψλ εμφδσλ, ζχκθσλα κε ην άξζξν 7, παξ. 2, ηεο ΚΤΑ ΚΑ 679/1996, ην 

πνζνζηφ ηεο νπνίαο νξίδεηαη κε απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. Σα γεληθά έμνδα απηά 

ζπκβάιινπλ ζηελ θάιπςε ησλ ιεηηνπξγηθψλ εμφδσλ ηνπ Λνγαξηαζκνχ (έμνδα δηαρείξηζεο) 

θαη  ησλ  εμφδσλ  ρξήζεο  εγθαηαζηάζεσλ,  νξγάλσλ  θαη  πξνζσπηθνχ θαη  πξέπεη  

λα πεξηιακβάλνληαη  ζηνλ  πξνυπνινγηζκφ  ησλ  έξγσλ.  Σα  γεληθά  έμνδα  δελ  κπνξνχλ  λα 
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μεπεξλνχλ ην 25% ηνπ ζπλνιηθνχ πξνυπνινγηζκνχ θάζε έξγνπ. 

 

Με απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, θαηά ηελ εκεξνκελία έγθξηζεο ηνπ παξφληνο 

νδεγνχ Υξεκαηνδφηεζεο, ην πνζνζηφ ησλ γεληθψλ εμφδσλ έρεη θαζνξηζηεί ζε πνζνζηφ 10% επί 

ηνπ ζπλνιηθνχ πξνυπνινγηζκνχ πνπ αλαινγεί ζην Ίδξπκα, εθηφο αλ νξίδεηαη δηαθνξεηηθά απφ 

ηνλ Φνξέα Υξεκαηνδφηεζεο, νπφηε απνθαζίδεη ζρεηηθά ε Δπηηξνπή Δξεπλψλ. Όηαλ ππάξρνπλ 

ζνβαξνί ιφγνη νη νπνίνη αθνξνχλ ζηελ νκαιή πινπνίεζε ηνπ έξγνπ, ππνβάιιεηαη ζρεηηθφ αίηεκα 

απφ ηνλ Δπηζηεκνληθφ Τπεχζπλν ηνπ έξγνπ πξνο ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ, γηα ηελ επαλεμέηαζε 

ηνπ πνζνζηνχ ησλ γεληθψλ εμφδσλ. 

 

ε ηδηαίηεξεο πεξηπηψζεηο, φπνπ απαηηείηαη απμεκέλε δηνηθεηηθή θαη δηαρεηξηζηηθή ππνζηήξημε ή 

παξνπζηάδνληαη αληηθεηκεληθέο δπζθνιίεο πινπνίεζήο ηνπ, ε Δπηηξνπή Δξεπλψλ δχλαηαη κε 

απφθαζή ηεο λα αλαπξνζαξκφδεη ην πνζνζηφ ησλ γεληθψλ εμφδσλ. 

 
9. Γηαδηθαζίεο Γηθαηνιόγεζεο Θαη Πιεξσκήο Γαπαλώλ 

 

9.1.  Γεληθά Θέκαηα Γηθαηνιόγεζεο Γαπαλώλ 

 

Πξνυπφζεζε  γηα  ηελ  πιεξσκή  κηαο  δαπάλεο  είλαη  λα  είλαη  επηιέμηκε,  λφκηκε, θαλνληθή 

θαη λα ζπκβάιεη ζηελ απνηειεζκαηηθή πινπνίεζε ηνπ έξγνπ. Αλαιπηηθφηεξα, ζα πξέπεη 

 

 Να πξαγκαηνπνηείηαη εληφο δηάξθεηαο πινπνίεζεο ηνπ έξγνπ  

 Να πεξηιακβάλεηαη ζηηο θαηεγνξίεο δαπαλψλ ηνπ εγθεθξηκέλνπ πξνυπνινγηζκνχ ηνπ έξγνπ 

 Να έρεη ζπλάθεηα κε ην έξγν 

 Να είλαη ινγηθή, δειαδή λα ηεξνχληαη νη αξρέο ηεο ρξεζηήο δηαρείξηζεο θαη ηεο 

νηθνλνκίαο 

 Να  θαιχπηεηαη  απφ  ηα λφκηκα,  ζχκθσλα  κε ηνλ  Κψδηθα  Βηβιίσλ  θαη  ηνηρείσλ, 

παξαζηαηηθά δαπαλψλ 

 Να έρνπλ αθνινπζεζεί νη δηαδηθαζίεο πνπ πξνβιέπνληαη απφ ην ζεζκηθφ πιαίζην 

δηαρείξηζεο ηνπ έξγνπ (Δζληθή λνκνζεζία θαη λνκηθφ πιαίζην ηεο ζχκβαζεο 

ρξεκαηνδφηεζεο), ηνλ παξφληα Οδεγφ Υξεκαηνδφηεζεο θαη ηηο απνθάζεηο ηεο Δπηηξνπήο 

Δξεπλψλ 
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Γηα  ηε  δηθαηνιφγεζε  θάζε  δαπάλεο  απαηηνχληαη  πξσηφηππα  παξαζηαηηθά  ηνπ   

Κψδηθα Βηβιίσλ  θαη  ηνηρείσλ,  ηα  νπνία  πξέπεη, εθηφο  ησλ  παξαζηαηηθψλ δαπαλψλ 

κεηαθίλεζεο   θαη δηακνλήο   πνπ   εθδίδνληαη   ζ ην   φλνκα   ηνπ   κεηαθηλνχκελνπ,   λα   

εθδίδνληαη   ζηα   αθφινπζα  ζηνηρεία:  

 
 Παξαζηαηηθά Δζσηεξηθνύ 

 

 Δπσλπκία: Παλεπηζηήκην  Γπηηθήο  Μαθεδνλίαο  –  Δηδηθφο  Λνγαξηαζκφο  Κνλδπιίσλ 

Έξεπλαο  

 Γηεύζπλζε: Πάξθν Αγ. Γεκεηξίνπ, 50100 Κνδάλε.  

 Γ.Ο.Τ.: Κνδάλεο 

 Α.Φ.Κ.:   999562838.  

 
 Παξαζηαηηθά Δμσηεξηθνύ 
 

 Δπσλπκία: University Of Western Macedonia – Research Committee  

 Γηεύζπλζε: Parko Ag. Dimitriou, 50100 Kozani  

 Γ.Ο.Τ.: Kozani 

 Α.Φ.Κ (VAT): EL 999562838  

 

Σα παξαζηαηηθά ηνπ Κψδηθα Βηβιίσλ θαη ηνηρείσλ, γηα φιεο ηηο θαηεγνξίεο δαπαλψλ, πξέπεη λα 

ππνβάιινληαη, ζηε Γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο γηα ηελ έγθαηξε ινγηζηηθή 

ηαθηνπνίεζή ηνπο, ην αξγφηεξν κέζα ζην πξψην δεθαήκεξν ηνπ κήλα πνπ αθνινπζεί ηελ 

έθδνζή ηνπο, αλεμαξηήησο αλ ππάξρεη ηακεηαθφ ππφινηπν, ζην αληίζηνηρν έξγν, γηα ηελ 

πιεξσκή ηνπο. 

 

Γηα  ηα παξαζηαηηθά  πνπ  εμνθινχληαη  κε  ηελ  έθδνζε ηνπο  ζα  πξέπεη, ζε  πεξίπησζε  

κεραλνγξαθηθήο έθδνζεο  λα  αλαγξάθεηαη  επθξηλψο  ν  ηξφπνο  εμφθιεζεο,  ελψ  ζε  

πεξίπησζε   ρεηξφγξαθσλ παξαζηαηηθψλ,  λα   ζπλνδεχνληαη   απφ   εμνθιεηηθή   απφδεημε. 
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Σα  πξσηφηππα  παξαζηαηηθά ζπλνδεχνπλ  ην  ηππνπνηεκέλν  έληππν  πιεξσκήο  δαπαλψλ,  

φπνπ  βεβαηψλεηαη,  απφ  ηνλ Δπηζηεκνληθφ Τπεχζπλν, φηη εθηειέζηεθαλ νη εξγαζίεο ή 

παξαιήθζεθαλ νη πξνκήζεηεο πνπ αλαγξάθνληαη, ελψ αληίγξαθα ησλ παξαζηαηηθψλ θαη  

ησλ εληνιψλ πιεξσκήο ηεξνχληαη, απφ ηνλ ππεχζπλν δηαρείξηζεο, ζηνλ νηθνλνκηθφ θάθειν 

ηνπ έξγνπ. 

 

Μεηά απφ έιεγρν, ε Δπηηξνπή Δξεπλψλ επηθπιάζζεηαη λα επηζηξέςεη ζηνλ Δπηζηεκνληθά 

Τπεχζπλν δηθαηνινγεηηθά δαπαλψλ ηα νπνία έρνπλ πξνβιήκαηα λνκηκφηεηαο, επηιεμηκφηεηαο 

ή/θαη θαλνληθφηεηαο. 

  

9.2.  Πξνκήζεηεο  κέζσ  Γηαδηθηύνπ  θαη  Πιεξσκή  κέζσ  Πηζησηηθήο Θάξηαο 

 

ε πεξηπηψζεηο φπνπ δαπάλεο πνπ αθνξνχλ πξνκήζεηα πξντφλησλ ή ππεξεζηψλ 

αλαιακβάλνληαη κέζσ δηαδηθηχνπ θαη πιεξψλνληαη κε πηζησηηθή θάξηα επηζεκαίλνληαη ηα 

παξαθάησ: 

 Πξνκήζεηα  πξντφλησλ  κέζσ  δηαδηθηχνπ  

Γηα ηηο αγνξέο πξντφλησλ κέζσ δηαδηθηχνπ ζα πξέπεη λα ππάξρεη ην λφκηκν ζχκθσλα 

κε ηνλ Κ.Β.. παξαζηαηηθφ (Σηκνιφγην ή Invoice) θαη ε παξάδνζε ησλ πξντφλησλ ζα 

πξέπεη λα ζπλνδεχεηαη κε ηα ζρεηηθά παξαζηαηηθά/έγγξαθα δηαθίλεζεο. ε πεξίπησζε 

πιεξσκήο ηεο δαπάλεο κέζσ πηζησηηθήο θάξηαο θαη απνπζίαο ζρεηηθήο αλαθνξάο γηα 

ηνλ ηξφπν πιεξσκήο ζην παξαζηαηηθφ πνπ έρεη εθδνζεί, ζα πξέπεη λα θαηαηίζεληαη 

ζηε γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ θαη απνδεηθηηθά έγγξαθα απφδεημεο ηεο 

πιεξσκήο (θφξκα παξαγγειίαο ή/θαη αληίγξαθν θηλήζεσλ πηζησηηθήο θάξηαο) 

 Ηιεθηξνληθέο  θξαηήζεηο  αεξνπνξηθψλ  εηζηηεξίσλ  

Όηαλ γίλεηαη ρξήζε ηνπ δηαδηθηχνπ γηα ηελ έθδνζε ειεθηξνληθνχ εηζηηεξίνπ θαη 

ζπρλά θαη ειεθηξνληθήο θάξηαο επηβίβαζεο, επεηδή απνπζηάδεη ην ζψκα ηνπ εηζηηεξίνπ 

ή/θαη νη πξσηφηππεο θάξηεο επηβίβαζεο θαη επεηδή ηα ειεθηξνληθά παξαζηαηηθά δελ 

επαξθνχλ γηα ηελ αλαγλψξηζε ηεο δαπάλεο, ηφζν απφ πιεπξάο Δπξσπατθήο Έλσζεο 

φζν θαη απφ πιεπξάο Φνξνινγηθήο Αξρήο, ζα πξέπεη λα θαηαηίζεληαη ζηε γξακκαηεία 

ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ απνδεηθηηθά έγγξαθα/παξαζηαηηθά πξαγκαηνπνίεζεο ηεο 

κεηαθίλεζεο θαη πιεξσκήο ησλ ζρεηηθψλ δαπαλψλ. Δλδεηθηηθά ζα πξέπεη λα 

θαηαηίζεληαη: 
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   Απνδεηθηηθά ηεο ειεθηξνληθήο ζπλαιιαγήο θαη ηεο ειεθηξνληθήο θξάηεζεο (θφξκα 

παξαγγειίαο, email επηβεβαίσζεο θξάηεζεο θιπ.) 

   Οη πξσηφηππεο θάξηεο επηβίβαζεο (αλ  πάξρνπλ) 

   Απνδεηθηηθφ πιεξσκήο ηεο δαπάλεο (Απφδεημε Δίζπξαμεο απφ ην πξαθηνξείν, 

θφξκα παξαγγειίαο ή/θαη αληίγξαθν θηλήζεσλ πηζησηηθήο θάξηαο) 

 Γηακνλή  ζ ε  Ξελνδνρείν  

Αλεμάξηεηα απφ ηνλ ηξφπν θξάηεζεο γηα ηε δηακνλή ζε μελνδνρείν (ειεθηξνληθά ή 

ηειεθσληθά ή κέζσ πξαθηνξείνπ), γηα ηελ αλαγλψξηζε ηεο δαπάλεο ζα πξέπεη λα 

εθδίδεηαη θαη λα ππνβάιιεηαη ζηε γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ παξαζηαηηθφ 

(Σηκνιφγην ή Απφδεημε Παξνρήο Τπεξεζηψλ ή Invoice) ηνπ Ξελνδνρείνπ, ην νπνίν 

εθ δίδεηαη  ζηα  ζηνηρεία  ηνπ  κεηαθηλνχκελνπ  θαη ζην νπνίν ζα  πεξηιακβάλεηαη  

ην ζχλνιν  ηεο  δαπάλεο,  θαζψο  θαη ηα  απνδεηθηηθά  ζηνηρεία γηα  ηελ  θαηαβνιή  

ηνπ αληίζηνηρνπ πνζνχ (πηζησηηθή θάξηα, κεηξεηά, θαηάζεζε ζε ηξαπεδηθφ 

ινγαξηαζκφ θιπ.) 

 

Γεληθά, γηα ηηο πξνκήζεηεο κέζσ δηαδηθηχνπ, ε πιεξσκή κέζσ πηζησηηθήο θάξηαο απνδεηθλχεη 

ηελ εμφθιεζε ηεο δαπάλεο, αιιά δελ ππνθαζηζηά ην λφκηκν παξαζηαηηθφ (Σηκνιφγην, Απφδεημε 

Παξνρήο Τπεξεζηψλ, Invoice) πνπ πξέπεη λα εθδίδεηαη ζχκθσλα κε ηνλ Κψδηθα  Βηβιίσλ  θαη  

ηνηρείσλ,  φπσο  απηφο  ηζρχεη  ή  ηξνπνπνηείηαη  θάζε  θνξά  απφ  ην Τπνπξγείν Οηθνλνκίαο 

θαη Οηθνλνκηθψλ. 

 

9.3.  Γηαδηθαζία Πιεξσκήο Γαπαλώλ 

 

Η πιεξσκή ησλ δαπαλψλ ηνπ έξγνπ γίλεηαη κε έθδνζε επηηαγψλ ή θαηάζεζε ζε ηξαπεδηθφ 

ινγαξηαζκφ ηνπ δηθαηνχρνπ ηεο δαπάλεο  ή κε ηξαπεδηθή κεηαθνξά ζε ινγαξηαζκφ  ηνπ 

δηθαηνχρνπ (πξνκήζεηεο  απφ  ην εμσηεξηθφ). Σελ ηξαπεδηθή επηηαγή ή ηξαπεδηθή κεηαθνξά ζε 

ινγαξηαζκφ ηνπ δηθαηνχρνπ εθδίδεη ή δηελεξγεί ην ηκήκα Λνγηζηεξίνπ θαη Οηθνλνκηθήο 

Γηαρείξηζεο Έξγσλ, εθφζνλ ζπληξέρνπλ, νη παξαθάησ πξνυπνζέζεηο: 
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   Έρεη εγθξηζεί απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ ν πξνυπνινγηζκφο ηνπ έξγνπ 

   Έρνπλ ηεξεζεί νη πξνβιεπφκελεο, απφ ην ηζρχνλ ζεζκηθφ πιαίζην θαη ηνλ παξφληα 

Οδεγφ Υξεκαηνδφηεζεο, δηαδηθαζίεο αλάιεςεο ηεο δαπάλεο (ε Δπηηξνπή Δξεπλψλ 

δχλαηαη λα αξλεζεί ηελ θαηαβνιή ηεο δαπάλεο ζε πεξίπησζε πνπ δελ έρνπλ ηεξεζεί 

νη πξνβιεπφκελεο δηαδηθαζίεο) 

   Έρνπλ ειεγρζεί θαη βεβαησζεί, απφ ηα αξκφδηα ηκήκαηα ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ, ε 

λνκηκφηεηα, επηιεμηκφηεηα θαη θαλνληθφηεηα ηεο δαπάλεο (ε Δπηηξνπή Δξεπλψλ 

επηθπιάζζεηαη λα επηζηξέςεη ζηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν δηθαηνινγεηηθά ηα νπνία 

έρνπλ πξνβιήκαηα λνκηκφηεηαο, επηιεμηκφηεηαο ή θαη θαλνληθφηεηαο) 

   Τπάξρεη επαξθέο ηακεηαθφ ππφινηπν ζην ινγαξηαζκφ ηνπ έξγνπ 

 

Δπηηαγέο κπνξνχλ λα παξαιάβνπλ, απφ ηε γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ, νη δηθαηνχρνη 

ή γηα ινγαξηαζκφ απηψλ ν Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνο ηνπ έξγνπ ή ν ππεχζπλνο δηαρείξηζεο, 

πξνζθνκίδνληαο ηα απαξαίηεηα παξαζηαηηθά εμφθιεζεο ηεο δαπάλεο. 

 

 

9.4.  Πιεξσκή Γαπαλώλ γηα Ακνηβέο Πξνζσπηθνύ 

 

Γηα θάζε θαηεγνξία πξνζσπηθνχ πνπ ακείβεηαη απφ ην έξγν γηα ηελ θαηαβνιή ηεο ακνηβήο 

ππνβάιινληαη ζηε γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ: 

 

 Η εληνιή πιεξσκήο - απφδνζεο ακνηβψλ ηεο αληίζηνηρεο θαηεγνξίαο πξνζσπηθνχ, 

ππνγξακκέλε απφ ηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν 

 Η ζπλνπηηθή θαηάζηαζε ακνηβψλ ηεο αληίζηνηρεο θαηεγνξίαο  πξνζσπηθνχ, 

ππνγξακκέλε απφ ηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν. ηε ζπλνπηηθή θαηάζηαζε, πνπ 

απνηειεί αλαπφζπαζην κέξνο ηεο εληνιήο πιεξσκήο, αλαγξάθεηαη ην αθαζάξηζην 

πνζφ ακνηβψλ γηα θάζε απαζρνινχκελν θαη ην δηάζηεκα ζην νπνίν αληηζηνηρεί ε ακνηβή 

 Η εληνιή πιεξσκήο ζα πξέπεη λα ζπλνδεχεηαη απφ θάζε άιιν παξαζηαηηθφ πνπ είλαη 

απαξαίηεην γηα ηελ πηζηνπνίεζε θαη ηε πιεξσκή ηεο δαπάλεο (ελδεηθηηθά αλαθέξνληαη 

θχιια ρξνλνρξέσζεο, βεβαηψζεηο πινπνίεζεο έξγνπ, Σ.Π.Τ, Α.Π.Τ θιπ). Δπίζεο θαη 

θάζε παξαζηαηηθφ/έγγξαθν πνπ ηπρφλ απαηηεί ν ρξεκαηνδφηεζεο ηνπ έξγνπ. 
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Η πιεξσκή ησλ ακνηβψλ ζηνπο δηθαηνχρνπο γίλεηαη κε ηνπο παξαθάησ δχν ηξφπνπο κε 

 

 Καηάζεζε ζε πξνζσπηθφ ηξαπεδηθφ ινγαξηαζκφ, ν νπνίνο έρεη δεισζεί απφ ηνλ 

δηθαηνχρν ζηνλ ΔΛΚΔ 

 Έθδνζε δίγξακκεο ηξαπεδηθήο επηηαγήο ζην φλνκα ηνπ δηθαηνχρνπ  

 

Απαξαίηεηε πξνυπφζεζε γηα ηελ πιεξσκή ησλ ακνηβψλ εθηφο ησλ φζσλ αλαθέξνληαη είλαη ε 

χπαξμε εγθεθξηκέλεο θαη ππνγεγξακκέλεο ζχκβαζεο ζην έξγν ηνπ ακεηβφκελνπ απφ ηνλ νπνίν 

ζα γίλεη ε πιεξσκή.  

 
 

9.5.  Πιεξσκή Γαπαλώλ γηα Πξνκήζεηεο θαη Δθηειέζεηο Δξγαζηώλ 

 

Γηα ηελ πιεξσκή δαπαλψλ εμνπιηζκνχ, αλαισζίκσλ θαη ινηπψλ εμφδσλ ππνβάιινληαη ζηε 

γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ: 

 

 Η αληίζηνηρε γηα θάζε θαηεγνξία δαπαλψλ εληνιή πιεξσκήο, ππνγεγξακκέλε απφ 

ηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν 

 πλνπηηθή θαηάζηαζε εηδψλ κε ζπλεκκέλα ηα πξσηφηππα, επί πηζηψζεη, παξαζηαηηθά 

ηνπ πξνκεζεπηή, ππνγεγξακκέλε απφ ηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν  

 Σα λφκηκα ζχκθσλα κε ην Κ.Β. παξαζηαηηθά ηνπ πξνκεζεπηή θαη θάζε ζρεηηθφ 

παξαζηαηηθφ (πρ αζθαιηζηηθή θαη θνξνινγηθή ελεκεξφηεηα θιπ) 

 Πξαθηηθφ  παξαιαβήο  ππνγεγξακκέλν  απφ  ηα  κέιε  ηεο  Δπηηξνπήο  Παξαιαβήο 

(πξνκήζεηεο – εθηειέζεηο έξγσλ κε δηαδηθαζίεο δηαγσληζκνχ) 

 

Η πιεξσκή ησλ ελ ιφγσ δαπαλψλ ζηνπο δηθαηνχρνπο κπνξεί λα γίλεη κε ηνπο παξαθάησ δχν 

ηξφπνπο κε 

 Καηάζεζε ζε πξνζσπηθφ ηξαπεδηθφ ινγαξηαζκφ ηνπ αλαδφρνπ, ν νπνίνο έρεη δεισζεί 

απφ ηνλ δηθαηνχρν ζηνλ ΔΛΚΔ 

 Έθδνζε δίγξακκεο ηξαπεδηθήο επηηαγήο ζην φλνκα ηνπ δηθαηνχρνπ. Η επηηαγή 

παξαδίδεηαη κε ηελ παξαιαβή απφ ηνλ ΔΛΚΔ ηεο αληίζηνηρεο εμνθιεηηθήο απφδεημεο 

ηνπ πξνκεζεπηή  
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9.6.  Πιεξσκή Γαπαλώλ Κεηαθίλεζεο Πξνζσπηθό 

 

Γηα ηελ πιεξσκή δαπαλψλ κεηαθίλεζεο πξνζσπηθνχ ππνβάιινληαη ζηε γξακκαηεία ηνπ 

Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ: 

 Η αληίζηνηρε γηα θάζε θαηεγνξία κεηαθίλεζεο (εζσηεξηθνχ ή εμσηεξηθνχ) εληνιή 

πιεξσκήο, ππνγεγξακκέλε απφ ηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν 

 Σν εκεξνιφγην θίλεζεο, ππνγεγξακκέλν απφ ηνλ επηζηεκνληθά Τπεχζπλν θαη ηνλ 

κεηαθηλνχκελν, κε ζπλεκκέλα ηα παξαζηαηηθά δαπαλψλ ηα νπνία  εθδίδνληαη ζηα ζηνηρεία 

ηνπ κεηαθηλνχκελνπ 

 Σν έληππν αηηηνιφγεζεο κεηαθίλεζεο, ππνγεγξακκέλν απφ ηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν θαη 

ηνλ κεηαθηλνχκελν. 

 Όηη πξνβιέπνπλ ηπρφλ νδεγίεο ηνπ ρξεκαηνδφηε ηνπ έξγνπ θαζψο θαη ε πνιηηηθή 

κεηαθηλήζεσλ θαη απνδεκηψζεσλ ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ (Παξάξηεκα 1) 

 Απνδεηθηηθά έγγξαθα ζπκκεηνρήο – παξαθνινχζεζεο ζπλεδξίνπ, ζε πεξίπησζε πνπ ε 

κεηαθίλεζε πξαγκαηνπνηείηαη γηα ην ζθνπφ απηφ 

 

 

9.7. Πιεξσκή   Γαπαλώλ   γηα   Κηζζώζεηο  Αθηλήησλ,  Κεηαθνξηθώλ Κέζσλ 

θαη Δμνπιηζκνύ 

 

Οη κηζζψζεηο αθηλήησλ, κεηαθνξηθψλ κέζσλ θαη εξγαζηεξηαθνχ ή κεραληθνχ εμνπιηζκνχ πνπ 

είλαη αλαγθαίεο γηα ηελ εθηέιεζε ησλ ρξεκαηνδνηνχκελσλ έξγσλ, φπσο απηέο θαζνξίδνληαη 

ζηελ εγθξηηηθή απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο κέζα ζηα πιαίζηα ηνπ εγθεθξηκέλνπ πξνυπνινγηζκνχ 

ηνπ έξγνπ, πξαγκαηνπνηνχληαη ζχκθσλα  κε φζα πξνβιέπνληαη  γηα  ηηο πξνκήζεηεο θαη ηηο 

εθηειέζεηο ππεξεζηψλ. 

 

Σα αλαγθαία κηζζσηήξηα ζπκβφιαηα ππνγξάθνληαη απφ ηνλ Πξντζηάκελν ηεο Γξακκαηείαο  ηνπ 

Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο. 

 

10. Δζσηεξηθόο Έιεγρνο 

 

πκπιεξσκαηηθά ησλ πξνβιεπφκελσλ, απφ ηε ζχκβαζε ή απφθαζε ρξεκαηνδφηεζεο ηνπ 
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έξγνπ, δηαδηθαζηψλ θαη κεραληζκψλ πηζηνπνίεζεο θαη παξαιαβήο έξγνπ θαη κε γλψκνλα ηε 

ζπκθσλία ησλ παξαδνηέσλ κε ηνπο φξνπο (πνζνηηθνχο θαη πνηνηηθνχο) ηεο αληίζηνηρεο 

ζχκβαζεο ή απφθαζεο ρξεκαηνδφηεζεο, θαζψο θαη ηε δηαζθάιηζε ηεο πνηφηεηαο ησλ έξγσλ 

πνπ  πινπνηεί  θαη  δηαρεηξίδεηαη ν  Δηδηθφο  Λνγαξηαζκφο,  δηελεξγνχληαη  πξνγξακκαηηζκέλεο 

δηνηθεηηθέο ή επηηφπηεο επαιεζεχζεηο πξνφδνπ ηεο εθηέιεζεο ηνπ έξγνπ, απφ ηελ Δπηηξνπή 

Δζσηεξηθνχ Διέγρνπ. 

 

Ο  αξηζκφο  θαη  ε  ζπρλφηεηα  ησλ  ειέγρσλ  ηεο  Δπηηξνπήο  Δζσηεξηθνχ  Διέγρνπ 

θαζνξίδνληαη κε ηελ έλαξμε ηνπ έηνπο, κε απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ κεηά απφ 

ζρεηηθή εηζήγεζε ηεο Δπηηξνπήο Δζσηεξηθνχ Διέγρνπ, ιακβάλνληαο ππφςε ηνλ εηήζην 

πξνγξακκαηηζκφ έξγσλ, ην ρξνλνδηάγξακκα, ηηο ηδηαηηεξφηεηεο ησλ έξγσλ θαη ην βαζκφ 

δπζθνιίαο πινπνίεζήο ηνπο. Ο πξνγξακκαηηζκφο ειέγρσλ επαλεμεηάδεηαη/αλαζεσξείηαη κε ηε 

ιήμε  ηνπ  1νπ   εμακήλνπ  ηνπ  έηνπο,  ελψ  δηελεξγνχληαη  θαη  έθηαθηνη  έιεγρνη  είηε  κε 

πξσηνβνπιία ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ ή ηνπ/ηεο Πξνέδξνπ απηήο, είηε κεηά απφ αίηεκα ηνπ 

Δπηζηεκνληθά Τπεπζχλνπ ή ηεο γξακκαηείαο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ. Ο εζσηεξηθφο έιεγρνο 

ιεηηνπξγεί θαη σο θαηαζηαιηηθφο έιεγρνο ζηνρεχνληαο κεηαμχ άιισλ ζηνλ έιεγρν ηήξεζεο 

θαλφλσλ θαη ππνρξεψζεσλ πνπ απνξξένπλ απφ: 

 
 

   Σηο ζπκβαηηθέο ππνρξεψζεηο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ ζε ζρέζε κε ηνπο θνξείο 

ρξεκαηνδφηεζεο ησλ έξγσλ 

   Σηο ππνρξεψζεηο ζρεηηθψλ κε ηελ πινπνίεζε ησλ έξγσλ (έιεγρνο επηιεμηκφηεηαο, 

λνκηκφηεηαο θαη θαλνληθφηεηαο δηαδηθαζηψλ, έιεγρνο θπζηθνχ αληηθεηκέλνπ, έιεγρνο 

νηθνλνκηθνχ αληηθεηκέλνπ) 

   Σηο ππνρξεψζεηο ηήξεζεο ηεο θνηλνηηθήο θαη εζληθήο λνκνζεζίαο 

   Σηο απνθάζεηο ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ θαη ηεο Γηνηθνχζαο Δπηηξνπήο ηνπ Ιδξχκαηνο, 

πξνθεηκέλνπ λα εμαζθαιίδεηαη ε δηαξθήο πηζηνπνίεζε ηεο δηαρεηξηζηηθήο επάξθεηαο 

ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο, ζχκθσλα κε ηηο θνηλνηηθέο θαη εζληθέο απαηηήζεηο 

θαη ησλ απνθάζεσλ ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. 

 

Ο εζσηεξηθφο απηφο έιεγρνο κπνξεί λα δηελεξγείηαη, κε απφθαζή ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, θαη  

απφ  νκάδα  έιεγρνπ  πνπ  ζηειερψλεηαη  απφ  κέιε  ΓΔΠ  ηνπ  Ιδξχκαηνο  θαη  κε  ηε 
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ζπλεξγαζία  φισλ ησλ εκπιεθνκέλσλ ζηε δηαρείξηζε ησλ έξγσλ Δζσηεξηθψλ Σκεκάησλ ηνπ 

Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ. 

 

11. Οηθνλνκηθόο Έιεγρνο 

 

Ο ηαθηηθφο έιεγρνο ηεο νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο ηνπ Λνγαξηαζκνχ θαη ν έιεγρνο ηνπ 

ηζνινγηζκνχ ηνπ πξαγκαηνπνηείηαη θάζε ρξφλν απφ δχν νξθσηνχο ειεγθηέο πνπ νξίδνληαη κε 

απφθαζε ηεο πγθιήηνπ ή ηεο πλέιεπζεο ηνπ ΣΔΙ απφ πίλαθα δέθα νξθσηψλ ειεγθηψλ πνπ 

θαηαξηίδεηαη απφ ην Γηνηθεηηθφ πκβνχιην ηνπ ψκαηνο Οξθσηψλ Διεγθηψλ, κεηά απφ 

αίηεζε ηεο πγθιήηνπ ή ηεο πλέιεπζεο ηνπ ΣΔΙ. Οη δαπάλεο ηνπ ειέγρνπ βαξχλνπλ ηνλ 

Λνγαξηαζκφ. 

 

Ο έιεγρνο ησλ δαπαλψλ ζα ελεξγείηαη κε βάζε ηα πξσηφηππα δηθαηνινγεηηθά, δειαδή ηα 

ζρεηηθά ηηκνιφγηα θαη απνδείμεηο ησλ πξνκεζεπηψλ ή δειηία παξνρήο ππεξεζηψλ, ηα νπνία ζα 

ηεξεί ε Γξακκαηεία γηα θάζε πξαγκαηνπνηνχκελε δαπάλε, θαη ρσξηζηά γηα θάζε εθηεινχκελν 

έξγν. Σν δηαρεηξηζηηθφ έηνο ηνπ Λνγαξηαζκνχ ζπκπίπηεη κε ην νηθνλνκηθφ έηνο. Σν πξψην 

δηαρεηξηζηηθφ έηνο θάζε Λνγαξηαζκνχ αξρίδεη ηελ εκέξα ζχζηαζεο ηνπ θάζε Λνγαξηαζκνχ. 

 

Οη νξθσηνί ινγηζηέο πνπ αζθνχλ ηνλ ηαθηηθφ έιεγρν νηθνλνκηθήο δηαρεηξίζεσο ηνπ 

Λνγαξηαζκνχ ππνβάιινπλ, κέρξη ην ηέινο Ινπλίνπ θάζε έηνπο, έθζεζε γηα ηε δηαρείξηζε θαη 

ηνλ απνινγηζκφ ηνπ δηαρεηξηζηηθνχ έηνπο πνπ έιεμε. Οη εθζέζεηο ππνβάιινληαη ζηνλ Τπνπξγφ 

Δζληθήο Παηδείαο θαη Θξεζθεπκάησλ, ζηνλ Τπνπξγφ Αλάπηπμεο, ζηνλ Τπνπξγφ Οηθνλνκηθψλ, 

ην Διεγθηηθφ πλέδξην, ζηε χγθιεην ηνπ ΑΔΙ ή ζηε πλέιεπζε ηνπ ΣΔΙ θαη ζηελ Δπηηξνπή 

ηνπ Λνγαξηαζκνχ. 

 

Ο  Τπνπξγφο Δζληθήο Παηδείαο θαη  Θξεζθεπκάησλ κπνξεί λα  δεηήζεη νπνηεδήπνηε 

έθηαθηνπο ειέγρνπο ηεο νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο ηνπ Λνγαξηαζκνχ. Ο Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο 

κπνξεί λα ειέγρεηαη νπνηεδήπνηε, ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ Π.Γ. 393/1994 (ΦΔΚ Α’ 

219). 

Με εληνιή ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, είλαη δπλαηφλ λα δηελεξγείηαη έθηαθηνο έιεγρνο, απφ 

εμσηεξηθνχο ειεγθηέο, ηεο νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο ζε ζπγθεθξηκέλα έξγα ή ζπγθεθξηκέλεο 
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δαπάλεο έξγσλ. 

 

12. Γηάδνζε,   Αμηνπνίεζε  θαη  Δθκεηάιιεπζε  ησλ  Απνηειεζκάησλ  ησλ 

Έξγσλ 

 

Ο Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο Έξεπλαο κεξηκλά ζε ζπλεξγαζία, φπνπ απαηηείηαη, κε ην ηκήκα 

Γεκνζίσλ ρέζεσλ ηνπ Ιδξχκαηνο, γηα ηε δηάδνζε, αμηνπνίεζε θαη εθκεηάιιεπζε ησλ 

απνηειεζκάησλ θαη ησλ πξντφλησλ ησλ έξγσλ πνπ δηαρεηξίδεηαη ν Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο. Με 

ηαθηηθέο ή έθηαθηεο εθδφζεηο ν Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο ελεκεξψλεη ηελ Παλεπηζηεκηαθή Κνηλφηεηα 

θαη ηνπο εθάζηνηε θνξείο ρξεκαηνδφηεζεο ζρεηηθά κε ηα έξγα πνπ δηαρεηξίδεηαη θαη πινπνηεί 

θαζψο θαη ηνπο επηζηεκνληθνχο ηνκείο ζηνπο νπνίνπο αλαδεηά ζπλεξγαζία απφ ηξίηνπο. 

Δθφζνλ απνθαζηζηεί απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ κέξνο ή ην ζχλνιν ησλ έξγσλ, ησλ 

νπνίσλ ε δηαρείξηζε γίλεηαη κέζσ ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο, είλαη δπλαηφλ λα 

δεκνζηεχνληαη ζε εηδηθή έθδνζε. Η εηδηθή απηή έθδνζε πεξηιακβάλεη ελδεηθηηθά: 

 

   Σνλ ηίηιν ηνπ έξγνπ 

   Σνλ Δπηζηεκνληθφ ππεχζπλν θαη ηελ ηδηφηεηά ηνπ, θαζψο θαη ζηνηρεία ησλ θχξησλ 

κειψλ ηεο εξεπλεηηθήο νκάδαο, 

   Σν Σκήκα πνπ αλήθεη ν Δπηζηεκνληθφο Τπεχζπλνο 

   Σνλ πξνυπνινγηζκφ ηνπ έξγνπ θαη ηελ πεγή ρξεκαηνδφηεζεο 

   Σελ εκεξνκελία έλαξμεο θαη ιήμεο ηνπ έξγνπ 

   Σελ ζπλνπηηθή πεξηγξαθή ησλ απνηειεζκάησλ ηνπ έξγνπ 

   Άιια ζηνηρεία πνπ θαηά πεξίπησζε κπνξεί λα θξίλεη σο απαξαίηεηα ε Δπηηξνπή 

Δξεπλψλ 

 

Η Δπηηξνπή Δξεπλψλ ηεξεί αξρείν ηειηθψλ εθζέζεσλ ησλ ρξεκαηνδνηνχκελσλ, κέζσ ηνπ 

Δηδηθνχ  Λνγαξηαζκνχ  Έξεπλαο,  έξγσλ  θαη  κπνξεί  λα  πξνβαίλεη  ζε  ζπλεξγαζία,  φπνπ 

απαηηείηαη, κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Ιδξχκαηνο ζ’ φιεο ηηο απαξαίηεηεο ελέξγεηεο γηα 

ηελ αμηνπνίεζε ηνπ αξρείνπ απηνχ. Αληίηππα ηεο ηειηθήο έθζεζεο απνζηέιινληαη απφ ηε 

γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ, ζε ζπλεξγαζία κε ηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν ηνπ 

Έξγνπ, ζηελ Κεληξηθή Βηβιηνζήθε ηνπ Ιδξχκαηνο, ζηε Βηβιηνζήθε ηνπ ηκήκαηνο πνπ αλήθεη ν 
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Δπηζηεκνληθά  Τπεχζπλνο  θαη,  αλ  θξίλεηαη  ζθφπηκν  απφ  ηελ  Δπηηξνπή  Δξεπλψλ,  ζηα 

αληίζηνηρα Σκήκαηα ησλ άιισλ Παλεπηζηεκίσλ ηεο ρψξαο. Οη δαπάλεο γηα ηε δηάδνζε ησλ 

απνηειεζκάησλ ησλ έξγσλ, ζπκπεξηιακβαλνκέλεο θαη ηεο ηειηθήο έθζεζεο, ζα πξέπεη, φηαλ 

απηέο είλαη επηιέμηκεο, λα πξνβιέπνληαη ζηνλ εγθεθξηκέλν, απφ ην θνξέα Υξεκαηνδφηεζεο, 

πξνυπνινγηζκφ έξγσλ. 

 

Σα απνηειέζκαηα ησλ έξγσλ κπνξνχλ λα αλαθνηλψλνληαη απφ ηελ εξεπλεηηθή νκάδα ζε 

ζπλέδξηα θαη ζεκηλάξηα εζληθά ή δηεζλή, λα γίλνληαη αληηθείκελν ζπδεηήζεσλ ζε εηδηθέο 

εκεξίδεο θαη workshops, θαη λα δεκνζηεχνληαη ζε επηζηεκνληθά πεξηνδηθά θαη βηβιία, ηφζν 

έληππα φζν θαη ειεθηξνληθά. ε θάζε πεξίπησζε ζηηο αλαθνηλψζεηο θαη ζηηο δεκνζηεχζεηο ζα 

πξέπεη λα αλαθέξεηαη ε πεγή ρξεκαηνδφηεζεο ηνπ έξγνπ ή ηη άιιν απαηηεί ν  θνξέαο 

ρξεκαηνδφηεο ηνπ έξγνπ. Γηα ηε δηαζθάιηζε ηεο πξνζηαζίαο δηπισκάησλ επξεζηηερλίαο, 

πξσηνηχπσλ αλαθνηλψζεσλ, παξαγσγή λέσλ πξντφλησλ θιπ. επηηξέπεηαη, κε απφθαζε ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ θαη κεηά απφ πξφηαζε ηνπ Δπηζηεκνληθνχ Τπεπζχλνπ, ε πξνζσξηλή 

εκπηζηεπηηθφηεηα ησλ απνηειεζκάησλ ησλ έξγσλ θαη κε ηελ επηθχιαμε ησλ εηδηθφηεξσλ 

φξσλ θαη δηαδηθαζηψλ πνπ ηπρφλ έρεη ζέζεη ν ρξεκαηνδφηεο. 

 

Η  Δπηηξνπή  Δξεπλψλ  δηακνξθψλεη  ηνπο  φξνπο  θαη  ηηο  δηαδηθαζίεο  γηα  ηε  δηάζεζε 

πξντφλησλ (π.ρ. κέζσ εκπνξηθήο εθκεηάιιεπζεο επξεζηηερληψλ, πξνγξακκάησλ ινγηζκηθνχ, 

θαηαζθεπψλ θιπ.) απφ έξγα πνπ δηαρεηξίδεηαη ν Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο Έξεπλαο, θαζψο θαη ηα 

πνζνζηά ζπκκεηνρήο ηνπ Παλεπηζηεκίνπ, ησλ δηθαηνχρσλ ησλ πλεπκαηηθψλ δηθαησκάησλ θαη 

ηξίησλ ζηα έζνδα. 

 

ε εηδηθέο πεξηπηψζεηο, ν Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο Έξεπλαο είλαη δπλαηφ, λα θαιχςεη κέξνο ή φιε 

ηε δαπάλε γηα ηελ απφθηεζή ησλ δηπισκάησλ επξεζηηερλίαο. Η επηζηξνθή ηνπ πνζνχ πνπ 

δηαηέζεθε γηα ηελ απφθηεζε ηνπ δηπιψκαηνο φπσο θαη ην πνζνζηφ απφ ηα έζνδα πνπ ζα 

πξνθχςνπλ απφ ηελ εκπνξηθή εθκεηάιιεπζε ηεο επξεζηηερλίαο πξνο ηνλ Δηδηθφ Λνγαξηαζκφ, 

ξπζκίδνληαη κε εηδηθή ζχκβαζε πνπ ζπλάπηεηαη κεηαμχ ηνπ Δξεπλεηή – Δθεπξέηε θαη ηνπ 

Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο. 

 

Σα  έζνδα  πνπ  πξνθχπηνπλ  ζηνλ  Δηδηθφ  Λνγαξηαζκφ  Έξεπλαο  απφ  ηηο  παξαπάλσ 

δηαδηθαζίεο, δηαηίζεληαη γηα ηνπο ζθνπνχο ιεηηνπξγίαο ηνπ, ζχκθσλα κε ηνλ παξφληα Οδεγφ 
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Υξεκαηνδφηεζεο. 

 

13. Δηδηθνί Όξνη Θαη Ρπζκίζεηο 

 

13.1  Γηαδηθαζίεο Τινπνίεζεο Έξγσλ 

 

Μεηά απφ αίηεκα ηνπ Δπηζηεκνληθά Τπεπζχλνπ ηνπ Έξγνπ πξνο ηε Δπηηξνπή Δξεπλψλ, κπνξεί 

λα νξίδεηαη, κεηαμχ ησλ κειψλ ηεο εξεπλεηηθήο νκάδαο, αλαπιεξσηήο ηνπ. ηελ πεξίπησζε 

απηή ν Δπηζηεκνληθφο Τπεχζπλνο ηνπ Έξγνπ δελ απαιιάζζεηαη ησλ επζπλψλ ηνπ έλαληη ηνπ 

Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο. 

 

ε πεξίπησζε πνπ ν Δπηζηεκνληθφο Τπεχζπλνο αδπλαηεί λα εθηειέζεη ηα θαζήθνληά ηνπ, θαζψο  

θαη  ζε  πεξίπησζε  πνπ  ππνβάιεη  παξαίηεζε  ή  παχζεη  λα  είλαη  κέινο  ΓΔΠ  ηνπ Ιδξχκαηνο, 

κπνξεί λα αληηθαηαζηαζεί κε απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. Μέρξηο φηνπ αλαιάβεη ν  

αληηθαηαζηάηεο ηνπ, εμαθνινπζεί λα αζθεί ηα θαζήθνληά ηνπ σο Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνο, ε δε 

επζχλε ηνπ έλαληη ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Έξεπλαο, γηα φζν δηάζηεκα ήηαλ Δπηζηεκνληθά 

Τπεχζπλνο, δηαηεξείηαη. 

 

Οη Οκφηηκνη Καζεγεηέο θαζψο θαη ηα κέιε Γ.Δ.Π. ηνπ Ιδξχκαηνο πνπ ζπληαμηνδνηνχληαη, 

κπνξνχλ λα παξακείλνπλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνη ησλ έξγσλ πνπ είραλ αλαιάβεη θαηά ηελ 

ελεξγφ ππεξεζία ηνπο, κέρξη ηελ νινθιήξσζή ηνπο. Δπίζεο, κπνξνχλ θαη κεηά ηε 

ζπληαμηνδφηεζή ηνπο, λα ζπκκεηέρνπλ ζε εξεπλεηηθέο νκάδεο θαη λα ιακβάλνπλ ακνηβή 

ζχκθσλα κε ηα πξνβιεπφκελα απφ ηνλ αζθαιηζηηθφ ηνπο θνξέα. 

 

Οη Οκφηηκνη θαζεγεηέο ηνπ Ιδξχκαηνο κπνξνχλ λα ππνβάιινπλ λέεο πξνηάζεηο 

έξγσλ/πξνγξακκάησλ θαη λα είλαη Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνη απηψλ θαη κεηά ηελ αθππεξέηεζή 

ηνπο. Δπίζεο, δίλεηαη ην δηθαίσκα ζηνπο θαζεγεηέο ησλ Δπψλπκσλ Δδξψλ ηνπ Ιδξχκαηνο λα 

κπνξνχλ λα ππνβάιινπλ πξνηάζεηο έξγσλ/πξνγξακκάησλ θαη λα είλαη Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνη 

απηψλ. 

 

Καηά ηελ εθηέιεζε ελφο έξγνπ, ε εξεπλεηηθή νκάδα ππνρξενχηαη λα ηεξεί ηνπο φξνπο ησλ 

εζσηεξηθψλ θαλνληζκψλ ιεηηνπξγίαο ησλ Οξγαληζκψλ θαη Ιδξπκάησλ, ζηνπο ρψξνπο ησλ 
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νπνίσλ δηεμάγεηαη ην έξγν απηφ. 

 

 

13.2  Υξεκαηνδόηεζε Έξγσλ 

 

Η Δπηηξνπή Δξεπλψλ δχλαηαη λα ρξεκαηνδνηεί επηζηεκνληθά ζπλέδξηα πνπ νξγαλψλνληαη απφ 

κέιε ΓΔΠ ηνπ Ιδξχκαηνο, ηα νπνία έρνπλ έγθξηζε απφ ην αληίζηνηρν Σκήκα, φηαλ εθηηκά φηη 

πξνβάιινπλ ην Παλεπηζηήκην θαη ην εξεπλεηηθφ ηνπ έξγν ή γεληθφηεξα ηελ επηζηεκνληθή 

θνηλφηεηα  θαη  ζπκβάινπλ  ζηε  δεκηνπξγία  ζπλεξγαζηψλ  κε  Ιδξχκαηα  θαη  εξεπλεηηθνχο 

θνξείο. 

 

Η Δπηηξνπή Δξεπλψλ δχλαηαη λα εληζρχεη επηκνξθσηηθά πξνγξάκκαηα, λα δηαρεηξίδεηαη 

ππνηξνθίεο, πξνεξρφκελεο απφ δσξεέο ή απφ ρξεκαηνδφηεζε έξγσλ θαζψο θαη λα ρνξεγεί 

ππνηξνθίεο, εθφζνλ ππάξρεη πξφβιεςε ζην ζρεηηθφ πξνυπνινγηζκφ ηνπ απνζεκαηηθνχ ηεο 

πξνεγνχκελεο ρξήζεο. Οη φξνη θαη νη δηαδηθαζίεο ρνξήγεζεο ησλ ππνηξνθηψλ απηψλ 

θαζνξίδνληαη κε απφθαζε ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. 

 
 

13.3  Οηθνλνκηθή Γηαρείξηζε Έξγσλ 

 

Όξνη ησλ ζπκβάζεσλ, πνπ θαζνξίδνληα απφ εμσπαλεπηζηεκηαθνχο θνξείο ρξεκαηνδφηεζεο 

θαη δελ πξνβιέπνληαη απφ ηηο δηαηάμεηο ηεο ΚΤΑ ΚΑ/679/1996, ηζρχνπλ, κφλνλ εθφζνλ, 

γίλνληαη απνδεθηνί απφ ηνλ Δπηζηεκνληθά ππεχζπλν θαη εγθξηζνχλ απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ. 

Η έγθξηζε απηή ρνξεγείηαη κε ηελ απνδνρή δηαρείξηζεο ηνπ αληίζηνηρνπ έξγνπ απφ ηελ 

Δπηηξνπή Δξεπλψλ. 

 

Δίλαη δπλαηφλ, κεηά απφ αηηηνινγεκέλε εηζήγεζε ηνπ Δπηζηεκνληθνχ Τπεπζχλνπ θαη απφθαζε 

ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, λα ζπγρξεκαηνδνηνχληαη, απφ πφξνπο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ 

Έξεπλαο, έξγα πνπ ρξεκαηνδνηνχληαη απφ εμσπαλεπηζηεκηαθέο πεγέο. 

 

Η Δπηηξνπή Δξεπλψλ κπνξεί λα δηαθφςεη ηε πιεξσκή δαπαλψλ ελφο έξγνπ ή αθφκε θαη λα  

απαηηήζεη ηελ  επηζηξνθή κέξνπο ή νιφθιεξνπ  ηνπ θνλδπιίνπ πνπ δηαηέζεθε,  αλ  ε 

εξεπλεηηθή νκάδα δε ζπκκνξθψλεηαη κε ηνπο φξνπο ηνπ παξφληνο νδεγνχ ή ηνπο 

ζπκβαηηθνχο φξνπο πινπνίεζεο ηνπ έξγνπ. ε πεξίπησζε δηαθνπήο ηεο πιεξσκήο δαπαλψλ 

γηα έλαλ απφ ηνπο παξαπάλσ ιφγνπο, ην Παλεπηζηήκην Γπηηθήο Μαθεδνλίαο θαη ν Δηδηθφο 

Λνγαξηαζκφο Έξεπλαο κεξηκλνχλ ψζηε λα δηαζθαιίζνπλ ηα ζπκθέξνληά ηνπο έλαληη 

νηνπδήπνηε ηξίηνπ. 
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Η Δπηηξνπή Δξεπλψλ ρνξεγεί βεβαηψζεηο γηα θάζε λφκηκε ρξήζε ζηνπο ρξεκαηνδφηεο ηνπ 

Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ θαζψο θαη ζηνπο ακεηβφκελνπο απφ ηα έξγα πνπ δηαρεηξίδεηαη ν Δηδηθφο 

Λνγαξηαζκφο Έξεπλαο. 

 

ε πεξίπησζε δηαθνπήο ηεο ιεηηνπξγίαο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ Δξεπλψλ φια ηα 

πεξηνπζηαθά ζηνηρεία, ινγηζηηθά βηβιία θαη αξρεία πεξηέξρνληαη ζην Παλεπηζηήκην Γπηηθήο 

Μαθεδνλίαο. 

 

Σα πνζά πνπ αλαθέξνληαη ζηνλ παξφληα Οδεγφ Υξεκαηνδφηεζεο θαη αθνξνχλ θαηά απνθνπή 

απνδεκηψζεηο ή αλψηαηα φξηα ακνηβψλ/δαπαλψλ είλαη  δπλαηφλ λα αλαπξνζαξκφδνληαη, κε 

απνθάζεηο ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, ψζηε λα αληαπνθξίλνληαη ζηηο πξαγκαηηθέο αλάγθεο ησλ 

εξεπλεηηθψλ έξγσλ. 

 

 

13.4  Δηδηθέο Πεξηπηώζεηο Τινπνίεζεο Έξγσλ 

 

Απφ ηηο παξαπάλσ Οδεγίεο κπνξεί λα γίλεη παξέθθιηζε ιφγσ ζπκβαηηθψλ ππνρξεψζεσλ, ππφ 

ηελ πξνυπφζεζε φηη νη ππνρξεψζεηο απηέο  είλαη ζπκβαηέο κε ηελ Δζληθή θαη Κνηλνηηθή 

Ννκνζεζία, έρνπλ εγθξηζεί απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ πξηλ ηελ απνδνρή πινπνίεζεο ηνπ 

έξγνπ ή ηελ ππνγξαθήο ηεο ζχκβαζεο θαη δελ αληίθεηληαη ζην ζεζκηθφ πιαίζην ιεηηνπξγίαο 

ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ. 

 

Θέκαηα πνπ πξνθχπηνπλ θαηά ηελ εθηέιεζε ησλ έξγσλ θαη δελ πξνβιέπνληαη απφ ηνλ 

παξφληα Οδεγφ Υξεκαηνδφηεζεο ή ηπρφλ πξνβιήκαηα πνπ ζα πξνθχςνπλ θαηά ηελ εθαξκνγή 

ηνπ θαη εθφζνλ απηά δε ξπζκίδνληαη απφ ηελ ΚΤΑ ΚΑ/679/1996, αληηκεησπίδνληαη κε απνθάζεηο 

ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, κέρξη ηελ ηξνπνπνίεζε ηνπ παξφληνο Οδεγνχ. 
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Παξαξηήκαηα 
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Παξάξηεκα 1 

Πνιηηηθή Κεηαθηλήζεσλ θαη Απνδεκηώζεσλ 

 
Ζ παξνύζα Πνιηηηθή Κεηαθηλήζεσλ θαη Απνδεκηώζεσλ (ΠΚΑ)  
 

 Γελ αληηθαζηζηά ηνπο θαλόλεο θαη ηηο νδεγίεο ησλ πξνγξακκάησλ θαη ησλ έξγσλ 

πνπ δηαρεηξίδεηαη ν Δηδηθόο Ινγαξηαζκόο Θνλδπιίσλ Έξεπλαο (ΔΙΘΔ) θαη νξίδνληαη 

από ηνπο αληίζηνηρνπο θνξείο ρξεκαηνδόηεζεο. 

 Δθαξκόδεηαη ζε έξγα θαη πξνγξάκκαηα πνπ δελ έρνπλ δηθνύο ηνπο ζρεηηθνύο 

νδεγνύο εθαξκνγήο. 

 
 
Η Πνιηηηθή κεηαθηλήζεσλ θαη απνδεκηψζεσλ κπνξεί λα δηαθξηζεί ζηα παξαθάησ : 

 

Α. Υηιηνκεηξηθή απνδεκίσζε, Γαπάλε Γηακνλήο θαη Ζκεξήζηα Απνδεκίσζε. 

 

Δθηόο θαη αλ νξίδεηαη δηαθνξεηηθά από ηνπο όξνπο, ηηο νδεγίεο θαη ηνπο θαλνληζκνύο 

ησλ θνξέσλ ρξεκαηνδόηεζεο, ηζρύνπλ ηα παξαθάησ αλώηαηα όξηα ζην πιαίζην 

πινπνίεζεο ησλ έξγσλ.  

 

Σα φξηα απηά είλαη αλψηαηα, δίλνληαο ηε δπλαηφηεηα ζηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν λα επηιέγεη 

θαη κηθξφηεξν χςνο δαπαλψλ, αλάινγα θαη κε ηηο δπλαηφηεηεο ηνπ έξγνπ.   

 

Α.1 : Υηιηνκεηξηθή Απνδεκίσζε.  

Γχλαηαη λα είλαη έσο θαη 30 ιεπηά αλά ρηιηφκεηξν κε ρξήζε ΙΥ πξνζσπηθνχ απηνθηλήηνπ  

Α.2 : Ζκεξήζηα Απνδεκίσζε.  

  Δζσηεξηθνύ : Γχλαηαη λα είλαη έσο θαη 65€ αλά εκέξα κεηαθίλεζεο θαη επηιέγνληαη 

πάληα δηαδξνκέο κε δηφδηα αλεμάξηεηα λα ε ρηιηνκεηξηθή απφζηαζε απηψλ είλαη 

κεγαιχηεξε απφ ηηο αληίζηνηρεο δηαδξνκέο ρσξίο δηφδηα. 

  Δμσηεξηθνχ : Γχλαηαη λα είλαη έσο θαη 100€ αλά εκέξα κεηαθίλεζεο 
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Α.3 : Γηακνλή.  

  Δζσηεξηθνύ : Γχλαηαη λα είλαη έσο θαη 120€ αλά δηαλπθηέξεπζε 

  Δμσηεξηθνύ : Γχλαηαη λα είλαη έσο θαη 160€αλά δηαλπθηέξεπζε 

 

Β. Κεηαθηλήζεηο Κεηαμύ ησλ Πόιεσλ πνπ Δδξεύεη ην Παλεπηζηήκην θαη εληόο ησλ 
Γεσγξαθηθώλ Οξίσλ ησλ αληίζηνηρσλ Λνκώλ 

 

Μπνξνχκε λα δηαθξίλνπκε ηα παξαθάησ 

 

1. Γηα πξννξηζκνχο πνπ (i) δελ ππάξρνπλ δηφδηα θαη (ii) δελ πξαγκαηνπνηείηαη  δηακνλή, ε 

κεηαθίλεζε είλαη επηιέμηκε φηαλ απηή ππνζηεξίδεηαη απφ έλα ζπλδπαζκφ απνδεηθηηθψλ 

ζηνηρείσλ φπσο ε πξφζθιεζε, ην πξφγξακκα ζπλάληεζεο, ην εγθεθξηκέλν πξφγξακκα 

καζεκάησλ, ηε βεβαίσζε πξαγκαηνπνίεζεο καζεκάησλ, ην παξνπζηνιφγην, ην πξαθηηθφ 

πεπξαγκέλσλ θιπ.  θαη απφ ηελ χπαξμε απνδεηθηηθψλ θαπζίκσλ (i) θαηά ηηο εκεξνκελίεο ηεο 

κεηαθίλεζεο θαη (ii) απφ ζηαζκφ αλεθνδηαζκνχ ηεο αθνινπζνχκελεο δηαδξνκήο. 

ηελ πεξίπησζε απηή ν κεηαθηλνχκελνο απνδεκηψλεηαη κε ηελ αλάινγε   ρηιηνκεηξηθή 

απνδεκίσζε θαη έσο ην 50% ηεο εκεξήζηαο απνδεκίσζεο. Όηαλ ππάξρεη δηακνλή ζε 

μελνδνρείν ηφηε ε εκεξήζηα απνδεκίσζε δίδεηαη ζην 100% ηεο αμίαο ηεο.  

2. Γηα κεηαθηλήζεηο εληφο ησλ γεσγξαθηθψλ νξίσλ ησλ Ννκψλ πνπ εδξεχνπλ ηα Σκήκαηα 

ηνπ Παλεπηζηεκίνπ έρνπκε ηηο αθφινπζεο πεξηπηψζεηο 

 Υξήζε πξνζσπηθνύ Η.Υ. απηνθηλήηνπ. Η κέγηζηε απνδεκίσζε πνπ κπνξεί λα 

δνζεί είλαη ε ρηιηνκεηξηθή, ε νπνία είλαη ζπλάξηεζε ησλ αληίζηνηρσλ 

ρηιηνκέηξσλ ηεο δηαδξνκήο.  

 Υξήζε δεκόζησλ κέζσλ κεηαθνξάο. Η κέγηζηε απνδεκίσζε είλαη ίζε κε ηελ 

αμία ησλ εηζηηεξίσλ ηεο ελ ιφγσ δηαδξνκήο.  

3. Γηα κεηαθηλήζεηο κε δεκφζηα κέζα κεηαθνξάο (π.ρ. ΚΣΔΛ) κεηαμχ ησλ Ννκψλ πνπ εδξεχεη ην 

Ίδξπκα, ε απνδεκίσζε, ζπκπεξηιακβαλνκέλνπ θαη ησλ αληίζηνηρσλ εηζηηεξίσλ, είλαη  έσο 

40€. 

4. Γηα νκαδηθέο κεηαθηλήζεηο κε πξνζσπηθφ ΙΥ απηνθίλεην κεηαμχ ησλ λνκψλ πνπ εδξεχεη ην 

Ίδξπκα, ε κέγηζηε απνδεκίσζε πνπ δχλαηαη λα δνζεί είλαη ε ρηιηνκεηξηθή θαη είλαη έσο ησλ 

50€, ε νπνία δίδεηαη κφλν ζηνλ θάηνρν ηνπ απηνθηλήηνπ.  
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Γηα Πξνγξάκκαηα θαη Έξγα πνπ δηέπνληαη από ην δηθό ηνπο πιαίζην κεηαθηλήζεσλ, 

όπσο ΔΠΑ, MED, LIFE, Erasmus+ θιπ,  αθνινπζείηαη θαη εθαξκόδεηαη ην δηθό ηνπο 

πιαίζην. Έηζη, γηα παξάδεηγκα ζηα έξγα ΔΠΑ δελ είλαη επηιέμηκεο κεηαθηλήζεηο εληόο 

ησλ νξίσλ ησλ λνκώλ ή ρσξίο δηόδηα θαη δηαλπθηέξεπζε. ε θάζε άιιε πεξίπησζε 

αξκόδην όξγαλν γηα ηελ έγθξηζε ησλ κεηαθηλήζεσλ, θαηόπηλ παξάζεζεο ησλ 

αλάινγσλ παξαζηαηηθώλ/απνδεηθηηθώλ είλαη ε Δπηηξνπή Δξεπλώλ. 

 

Σέινο, γηα κεηαθηλήζεηο γηα ηε ζπκκεηνρή ζε ζπλαληήζεηο θαη ζε επηηξνπέο γηα ζέκαηα ηνπ ΔΛΚΔ 

θαη ησλ έξγσλ, κεηαμχ ησλ λνκψλ πνπ εδξεχεη ην Παλεπηζηήκην, ε απνδεκίσζε δχλαηαη λα είλαη 

έσο θαη 50€, ε νπνία θαιχπηεη ρηιηνκεηξηθή απνδεκίσζε ζηελ πεξίπησζε κεηαθίλεζεο κε 

απηνθίλεην θαη εηζηηήξηα αλ ε κεηαθίλεζε πξαγκαηνπνηεζεί κε δεκφζηα κέζα κεηαθνξάο. ηε 

πεξίπησζε νκαδηθψλ κεηαθηλήζεσλ ε απνδεκίσζε είλαη αλάινγε απηήο πνπ πξνζδηνξίδεηαη ζην 

ζεκείν (4)    

 

Γ. Γηάξθεηα Κεηαθίλεζεο, Ζκεξήζηα Απνδεκίσζε θαη Δπηινγή Γηαδξνκήο 

 

Οη κεηαθηλήζεηο δηαθξίλνληαη ζε δχν θαηεγνξίεο αλάινγα κε ηνλ αξηζκφ ησλ εκεξψλ πνπ 

δηαξθνχλ. Μεηαθηλήζεηο 

 

 Μηθξήο Γηάξθεηαο: έσο πέληε εκέξεο 

 Μεγάιεο Γηάξθεηαο: πεξηζζφηεξεο απφ πέληε εκέξεο 

 
Γ.1 Κεηαθηλήζεηο Κηθξήο Γηάξθεηαο.  

 

Ο αξηζκφο ησλ εκεξψλ γηα ηνλ ππνινγηζκφ ηεο εκεξήζηαο απνδεκίσζεο εμαξηάηαη απφ ην πφηε 

νινθιεξψλνληαη νη εξγαζίεο γηα ηηο νπνίεο πξαγκαηνπνηείηαη ε κεηαθίλεζε. Έηζη, ν κέγηζηνο 

αξηζκφο εκεξψλ γηα ηνλ ππνινγηζκφ ηεο ζπλνιηθήο εκεξήζηαο απνδεκίσζεο πξνθχπηεη σο εμήο 

 

 D+1, φηαλ νη εξγαζίεο νινθιεξψλνληαη έσο ζηηο 16:00, δειαδή αξηζκφο εκεξψλ πνπ 

δηαξθνχλ νη εξγαζίεο (D) θαη κηα εκέξα γηα ηε κεηαθίλεζε. 

 D+1.5, φηαλ νη εξγαζίεο νινθιεξψλνληαη κεηά ηηο 16:00, δειαδή αξηζκφο εκεξψλ πνπ 

δηαξθνχλ νη εξγαζίεο (D) θαη 1.5 εκέξεο γηα κεηαθίλεζε. ηελ πεξίπησζε απηή δχλαηαη 

λα είλαη επηιέμηκε θαη κηα επηπιένλ δηακνλή κεηά ηελ νινθιήξσζε ησλ εξγαζηψλ 
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ε θάζε πεξίπησζε, νη εκέξεο απνδεκίσζεο ζηελ θαηεγνξία απηή δελ ζα πξέπεη μεπεξλνχλ ηηο 

πέληε. 

 
Γ.2 Κεηαθηλήζεηο Κεγάιεο Γηάξθεηαο.  

 
Γηα ηηο κεηαθηλήζεηο ηεο θαηεγνξίαο απηήο απαηηείηαη έγθξηζε ηνπο απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ, 

κεηά απφ ζρεηηθφ αίηεκα ην νπνίν ππνβάιιεηαη ζε εχινγν ρξφλν πξηλ ηελ πινπνίεζε ηεο 

κεηαθίλεζεο. 

 
Γ.3 Δπηιέμηκε Γηαδξνκή.  

 
Δπηιέγνληαη δηαδξνκέο ζηηο νπνίεο ππάξρνπλ δηφδηα, ηα νπνία απνηεινχλ θαη απνδεηθηηθφ 

ζηνηρείν πξαγκαηνπνίεζεο ηεο κεηαθίλεζεο. Έηζη, γηα παξάδεηγκα, ε δηαδξνκή Φιψξηλα-

Θεζζαινλίθε-Φιψξηλα είλαη επηιέμηκε γηα απνδεκίσζε ηεο κεηαθίλεζεο φηαλ πξαγκαηνπνηείηαη 

κέζσ δηνδίσλ θαη φρη απφ ηε δηαδξνκή πνπ δελ ππάξρνπλ δηφδηα. 

 
Γ.  Υνξήγεζε Ζκεξήζηαο Απνδεκίσζεο : Δπηιεμηκόηεηα 

 

Γηα λα ρνξεγεζεί ε εκεξήζηα απνδεκίσζε θαη ε ρηιηνκεηξηθή απνδεκίσζε ζα πξέπεη ε αληίζηνηρε 

δαπάλε λα είλαη α) επηιέμηκε ζην έξγν θαη β) λα έρεη πξαγκαηνπνηεζεί ε  κεηαθίλεζε. 

 

Η πξαγκαηνπνίεζε ηεο δαπάλεο, δειαδή ηεο κεηαθίλεζεο, θαη ε δηάξθεηα ηεο απνδεηθλχεηαη κε 

ηελ πξνζθφκηζε (i) δηνδίσλ θαη (ii) δαπαλψλ δηακνλήο. Έηζη έρνπκε ηνπο ζπλδπαζκνχο ηνπ 

παξαθάησ πίλαθα: 

 
 

Η 

ρνξήγεζε ηεο ρηιηνκεηξηθήο απνδεκίσζεο θαη ηεο εκεξήζηαο απνδεκίσζεο είλαη επηιέμηκε θαη 

Πεξηπηψζεηο Γηφδηα 
Γαπάλε 

Γηακνλήο 
Παξαηεξήζεηο 

1ε ΝΑΙ ΟΥΙ 
Πξνζθφκηζε Τ/Γ ζηελ νπνία δειψλεηαη φηη 
«Φηινμελήζεθα απφ ζπγγεληθφ/θηιηθφ κνπ 
πξφζσπν» 

2ε ΟΥΙ ΝΑΙ 
Πξνζθφκηζε Τ/Γ ζηελ νπνία δειψλεηαη φηη 
«Μεηαθηλήζεθα κε Ι.Υ. ηδηνθηεζίαο κνπ κε 
αξηζκφ θπθινθνξίαο ….» 

3ε ΝΑΙ ΝΑΙ  

4ε ΟΥΙ ΟΥΙ Γελ είλαη επηιέμηκε δαπάλε 
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θαηαβάιιεηαη κφλν κε ηε ρξήζε πξνζσπηθνχ Ι.Υ απηνθηλήηνπ. ηελ πεξίπησζε ησλ εμσηεξηθψλ 

ζπλεξγαηψλ πνπ ζπκκεηέρνπλ ζηελ πινπνίεζε ησλ έξγσλ ηνπ ΔΛΚΔ ηφζν ε εκεξήζηα φζν θαη ε 

ρηιηνκεηξηθή απνδεκίσζε θαιχπηεηαη κε ηελ πξνζθφκηζε ζρεηηθψλ θνξνινγηθψλ παξαζηαηηθψλ 

θαη εληφο ησλ αληίζηνηρσλ πξνβιεπφκελσλ νξίσλ πνπ πξνζδηνξίδνληαη ζην ζεκείν (Α) ηεο 

παξνχζεο. 

 

Δ.  θνπηκόηεηα 

 

ρεηηθά κε ηε ζθνπηκφηεηα ηεο κεηαθίλεζεο θαη ηε λνκηκφηεηα ησλ δαπαλψλ ηζρχεη φηη έρεη 

πξνζδηνξηζηεί θαη απνθαζηζηεί ζηε ζπλεδξίαζε 131/28.11.2011 ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ. 

Αλαιπηηθφηεξα, νη εληνιέο πιεξσκήο ησλ κεηαθηλήζεσλ λα ζπλνδεχνληαη εθηφο απφ ηα 

παξαζηαηηθά πνπ νξίδεη ν ΚΒ, θαη κε ηα παξαθάησ ελδεηθηηθά αλά πεξίπησζε. 

 
Δ.1 Κεηαθίλεζε γηα ζπκκεηνρή ζε ζπλέδξηα, εκεξίδεο, workshop θιπ 

 
 
 Πξφγξακκα εξγαζηψλ  (ζηνλ νπνίν θαίλνληαη ν ηίηινο, ν ηφπνο, νη εκεξνκελίεο δηεμαγσγήο 

θιπ) 

 Πξφζθιεζε ζπκκεηνρήο (έληππε ή ειεθηξνληθή) 

 πλνπηηθά πεπξαγκέλα ησλ εξγαζηψλ πνπ πξαγκαηνπνηήζεθαλ θαη ησλ απνηειεζκάησλ 

 Σπρφλ παξνπζηάζεηο ζηηο νπνίεο λα θαίλεηαη θαη ζηνηρεία ηνπ γεγνλφηνο (ηφπνο, εκεξνκελίεο, 

ηίηινο) πνπ ιακβάλεη ρψξα  

 Οηηδήπνηε άιιν ζρεηηθφ πιηθφ (πρ θσηνγξαθίεο, αιιεινγξαθία, εγγξαθή ζην ζπλέδξην, 

παξνπζηνιφγην) 

 Βεβαίσζε παξαθνινχζεζεο θαη ζπκκεηνρήο 

 
Δ.2 Ινηπέο κεηαθηλήζεηο γηα δηάθνξεο ζπλαληήζεηο θαη εξγαζίεο 

 
 Αιιεινγξαθία γηα ηνλ θαζνξηζκφ ησλ ζπλαληήζεσλ (έληππε ή ειεθηξνληθή) ζηελ νπνία 

θαίλεηαη ν ηφπνο, ν ρξφλνο, ε δηάξθεηα θαη νη ζπκκεηέρνληεο 

 Σπρφλ παξνπζηάζεηο 

 πλνπηηθά πεπξαγκέλα/πξαθηηθά κε ηα απνηειέζκαηα ησλ ζπλαληήζεσλ θαη εξγαζηψλ 

 Λνηπφ ζρεηηθφ πιηθφ (πρ εληνιή κεηαθίλεζεο, θσηνγξαθίεο, παξνπζηνιφγην θιπ) 

 Πξνζθιήζεηο γηα ζπλάληεζε θαη θαζνξηζκφ ηφπνπ, ρψξνπ θαη εκεξνκελία ζπλάληεζεο 

 Βεβαηψζεηο 
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Σέινο, εθηφο ησλ παξαπάλσ, κπνξεί λα δεηεζνχλ θαη πξφζζεηα δηθαηνινγεηηθά πνπ κπνξεί λα 

απαηηνχληαη απφ ην ρξεκαηνδφηε ηνπ έξγνπ  θαη ηνπο δηάθνξνπο ειεγθηηθνχο θνξείο. Σα 

παξαπάλσ απνηεινύλ ζηνηρεία πνπ δηθαηνινγνύλ ηε κεηαθίλεζε, απνδεηθλύνπλ  ηελ 

πξαγκαηνπνίεζε, ην ζθνπό θαη ηε λνκηκόηεηα ηεο κεηαθίλεζεο, νπόηε ζα πξέπεη λα 

ζπλνδεύνπλ θάζε εληνιή πιεξσκήο. ε αληίζεηε πεξίπησζε ε δηαδηθαζία πιεξσκήο 

ζα δηαθόπηεηαη κέρξη λα επηιπζεί ε εθθξεκόηεηα. 

 

ηε ζπλέρεηα δίλνληαη θάπνηα ελδεηθηηθά παξαδείγκαηα γηα ηελ αηηηνιφγεζε κηαο κεηαθίλεζεο.  

  

 πκκεηνρή ζε έλα επηζηεκνληθφ ζπλέδξην ζηελ Αζήλα. Σα δηθαηνινγεηηθά πνπ ζα κπνξνχζαλ 

λα ζπλνδεχνπλ ηελ εληνιή πιεξσκήο είλαη ην πξφγξακκα ηνπ ζπλεδξίνπ ζην νπνίν θαίλεηαη 

ην φλνκα ηνπ ζπκκεηέρνληα, παξνπζίαζε θαη ε εγγξαθή ζην ζπλέδξην. Δλαιιαθηηθά, ζα 

κπνξνχζε λα είλαη ε πξφζθιεζε θαη ε παξνπζίαζε ζην ζπλέδξην. 

 Μεηαθίλεζε ελφο ζπλεξγάηε ζηε Θεζζαινλίθε ζην πιαίζην κηαο εξγαζίαο. Η εληνιή 

πιεξσκήο ηεο κεηαθίλεζεο ζα πξέπεη λα ζπλνδεχεηαη απφ ηελ εληνιή (επηζηνιή, email) κε 

ηελ νπνία ν Δ.Τ νξίδεη ηελ κεηαθίλεζε θαη ηνλ κεηαθηλνχκελν θαη ζηελ νπνία λα θαίλεηαη πνπ 

ζα πάεη, πφηε, κε πνηνπο ζα ζπλαληεζεί θαη ηη ζα θάλεη.  

 Μεηαθίλεζε ζπλεξγάηε ζηε Θεζζαινλίθε γηα ζπλάληεζε κε θάπνην ζηέιερνο ηνπ Γήκνπ. Η 

εληνιή πιεξσκήο ηεο κεηαθίλεζεο ζα πξέπεη λα ζπλνδεχεηαη απφ ηελ αιιεινγξαθία κε ηελ 

νπνία θαζνξίζηεθε ε ζπλάληεζε θαζψο θαη ηα ζπλνπηηθά πεπξαγκέλα ηεο ζπλάληεζεο πνπ 

πξαγκαηνπνηήζεθε κεηαμχ ηνπ ζπλεξγάηε θαη ηνπ εθπξνζψπνπ ηεο δεκνηηθήο αξρήο. 
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Ε. Έδξα Κεηαθηλνύκελσλ (Ιέθηνξεο, Θαζεγεηώλ, Οκόηηκσλ Θαζεγεηώλ, ΔΣΔΠ, ΔΓΗΠ 

θαη Ινηπνύ Κόληκνπ Πξνζσπηθνύ Ηδξύκαηνο). 

 

1. Ωο έδξα ησλ Λεθηφξσλ, ησλ Καζεγεηψλ, ησλ ΔΣΔΠ θαη ησλ ΔΓΙΠ ηνπ Παλεπηζηεκίνπ 

Γπηηθήο Μαθεδνλίαο, ζχκθσλα κε ην λφκν, είλαη ε έδξα ησλ Σκεκάησλ θαη ησλ ρνιψλ ηνπ 

Παλεπηζηεκίνπ πνπ έρνπλ εληαρζεί θαη αλήθνπλ, δειαδή ε Φιψξηλα θαη ε Κνδάλε. Έηζη, ε 

έλαξμε θαη ε ιήμε θάζε κεηαθίλεζεο ζα πξέπεη λα είλαη αληίζηνηρα νη ελ ιφγσ πφιεηο. 

2. Ωο έδξα ησλ Οκφηηκσλ θαζεγεηψλ νξίδεηαη ε πφιε πνπ εδξεχεη ην Σκήκα ην νπνίν ηνπ έρεη 

απνλείκεη ηνλ αληίζηνηρν ηίηιν. 

3. Ωο έδξα ηνπ Μφληκνπ Γηνηθεηηθνχ Πξνζσπηθνχ ηνπ Ιδξχκαηνο είλαη ε πφιε ηεο Γηνηθεηηθήο 

Τπεξεζίαο ηνπ Παλεπηζηεκίνπ πνπ ππεξεηνχλ. 

 

Γηα  ηηο θαηεγνξίεο πξνζσπηθνχ πνπ αλαθέξνληαη ζηα ζεκεία (1) θαη (3)  παξαπάλσ απαηηείηαη 

λα ππάξρεη θαη ζρεηηθή άδεηα απφ ηελ ππεξεζία ηνπο, ζε δηαθνξεηηθή πεξίπησζε ε κεηαθίλεζε 

δελ απνδεκηψλεηαη. 
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Παξάξηεκα 2 

Ρπζκίζεηο Θεκάησλ Κε Απνθάζεηο Σεο Δπηηξνπήο Δξεπλώλ 

 

 Σν πνζνζηφ ησλ Γεληθψλ Δμφδσλ γηα ηα έξγα πνπ πινπνηεί θαη δηαρεηξίδεηαη ν ΔΛΚΔ 

νξίδεηαη, εθηφο θαη αλ πξνβιέπεηαη δηαθνξεηηθφ πνζνζηφ απφ ην Φνξέα Υξεκαηνδφηεζεο, 

γηα ηα έξγα εθηφο ΚΠ ζε 10% (γηα έξγα παξνρήο κε ΦΠΑ ην πνζνζηφ παξαθξάηεζεο 

ππνινγίδεηαη ζην θαζαξφ πνζφ) ελψ ζε πγρξεκαηνδνηνχκελα ή Δπξσπατθά έξγα κέρξη 

20% (αλάινγα κε ηελ πξνθήξπμε θαη ηνλ αιγφξηζκν ππνινγηζκνχ ησλ Γεληθψλ Δμφδσλ 

απφ ην Φνξέα Υξεκαηνδφηεζεο) 

 Σν πνζνζηφ ησλ Γεληθψλ Δμφδσλ ζηελ επηπξφζζεηε επηρνξήγεζε επξσπατθψλ έξγσλ απφ 

ηε ΓΓΔΣ (matching funds) νξίδεηαη ζε 25% 

 ε έξγα παξνρήο ππεξεζηψλ γηα λα ζπκςεθηζηεί ν ΦΠΑ δαπαλψλ ηνπ έξγνπ ζα πξέπεη ηα 

παξαζηαηηθά λα θαηαηίζεληαη ζηε γξακκαηεία ηνπ ΔΛΚΔ ην αξγφηεξν κέρξη ηηο 10 ηνπ 

επνκέλνπ,  απφ  ην  κήλα  έθδνζεο  ηνπ παξαζηαηηθνχ.  ε  πεξίπησζε θαζπζηεξεκέλεο 

θαηάζεζεο ν ΦΠΑ εμφδσλ δε ζα ζπκςεθίδεηαη 

 ε πεξίπησζε πνπ δελ πξνβιέπεηαη πνζνζηφ Γεληθψλ Δμφδσλ ην ζέκα ηεο παξαθξάηεζεο 

ξπζκίδεηαη  κε  απφθαζε  ηεο  Δπηηξνπήο  Δξεπλψλ  θαηά  ηελ  έγθξηζε  ππνβνιήο  ηεο 

πξφηαζεο 

 Σν θφζηνο κεηαθηλήζεσλ θαη απνδεκηψζεσλ ζην πιαίζην πινπνίεζεο ησλ 

έξγσλ πξνζδηνξίδεηαη απφ ηελ πνιηηηθή κεηαθηλήζεσλ θαη απνδεκηψζεσλ ηεο 

Δπηηξνπήο Δξεπλψλ, εθηφο θαη αλ νξίδεηαη δηαθνξεηηθά απφ ηνλ 

ρξεκαηνδφηε . 

 Η κέγηζηε κεληαία ακνηβή γηα εμσηεξηθνχο ζπλεξγάηεο νξίδεηαη ζε 4.000,00€ 

(ζπκπεξηιακβαλνκέλνπ ηνπ  αλαινγνχληνο  ΦΠΑ θαη ινηπψλ επηβαξχλζεσλ). χκθσλα 

κε ηελ ΠΟΛ. 1128/97 θαη ηνλ ΚΒ αθφκα θαη ζηα έξγα κε απαιιαγή ΦΠΑ   πξέπεη  λα 

αλαγξάθεηαη ν ΦΠΑ,  κε  αλαθνξά  ζηε ζρεηηθή  δηάηαμε  απαιιαγήο  θαηαβνιήο  ηνπ. 

 ηηο ακνηβέο ησλ κειψλ ΓΔΠ γίλεηαη παξαθξάηεζε 5% γηα εξεπλεηηθά,  εθπαηδεπηηθά θαη 

έξγα παξνρήο ππεξεζηψλ (κειέηεο, ηερληθνί ζχκβνπινη θιπ.), κε ηελ πξνππφζεζε φηη είλαη 

επηιέμηκν απφ ηνλ ρξεκαηνδφηε. 

  Γηα ακνηβέο πνπ εηζπξάηηνληαη κε ηελ έθδνζε ηξηπιφηππνπ δειηίνπ παξνρήο ππεξεζηψλ 

απφ ην κέινο ΓΔΠ, γίλεηαη παξαθξάηεζε 7% ζηε κηθηή αμία ηεο ακνηβή θαη πξηλ ηελ 

αθαίξεζε ησλ λφκηκσλ/αλαινγνχλησλ θφξσλ. 
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Παξάξηεκα 3 

Βέιηηζηεο Πξαθηηθέο Γηαρείξηζεο Έξγσλ θαη Γηθαηνιόγεζε Γαπαλώλ 

 

 Ο Οδεγφο Υξεκαηνδφηεζεο ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ δελ ππνθαζηζηά ην γεληθφ πιαίζην 

ιεηηνπξγίαο  ησλ  ΝΠΓΓ θαη  ηηο  ηζρχνπζεο  δηαηάμεηο  ηνπ  δεκφζηνπ  ινγηζηηθνχ  ή  ησλ 

δηαηάμεσλ πνπ αλαθέξνληαη ζηε ζχκβαζε/απφθαζε πινπνίεζεο ηνπ έξγνπ 

 Η γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ έρεη δηαρεηξηζηηθφ θαη ζπκβνπιεπηηθφ ξφιν ζηελ 

πινπνίεζε ηνπ έξγνπ θαη ηελ επζχλε ειέγρνπ θαη ηήξεζεο ησλ θαλνληζηηθψλ δηαηάμεσλ θαη 

ζπκβαηηθψλ ππνρξεψζεσλ πνπ αλαιακβάλεη ν Δηδηθφο Λνγαξηαζκφο  κε ηελ απνδνρή 

πινπνίεζεο ηνπ Έξγνπ 

 Όιε ε επίζεκε αιιεινγξαθία  πξνο ην Φνξέα Υξεκαηνδφηεζεο πξέπεη λα γίλεηαη κέζσ 

ηεο γξακκαηείαο ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ. Δπίζεο ζα πξέπεη λα θνηλνπνηνχληαη ζε φινπο 

ηνπ εκπιεθφκελνπο ζηελ πινπνίεζε ηνπ έξγνπ, Δζσηεξηθά Σκήκαηα/Δπηηξνπέο  Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ θαη Οκάδα Έξγνπ, νπνηεζδήπνηε πιεξνθνξίεο αθνξνχλ ην έξγν (γεληθά ή 

εηδηθά) 

 Η αιιεινγξαθία κε ηε γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ θαη εηδηθφηεξα ησλ εληνιψλ 

πιεξσκήο,  θαιφ  είλαη,  λα  απνζηέιιεηε  θαη  ειεθηξνληθά  γηα  ηελ  πεξίπησζε  πνπ 

ρξεηάδνληαη δηνξζψζεηο 

 Γηα θάζε έξγν νξίδεηαη απφ ηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν έλα άηνκν, σο Τπεχζπλνο 

Γηαρείξηζεο, κε επζχλε ηνπ νπνίνπ, ηεξείηαη ν Γηνηθεηηθφο θαη Οηθνλνκηθφο Φάθεινο ηνπ 

Έξγνπ (αληίγξαθα εγγξάθσλ θαη παξαζηαηηθψλ πνπ θαηαηίζεληαη ζην Φνξέα 

Υξεκαηνδφηεζεο ή ζηε γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ Λνγαξηαζκνχ) 

 Τπεχζπλνο γηα ηελ πξφνδν θαη ηελ πνηφηεηα ηνπ θπζηθνχ αληηθεηκέλνπ ηνπ έξγνπ θαη ησλ 

παξαδνηέσλ ηνπ είλαη ν Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλνο. Η γξακκαηεία ηνπ Δηδηθνχ 

Λνγαξηαζκνχ δελ αμηνινγεί ηελ πνηφηεηα ησλ παξαδνηέσλ θαη έρεη κφλν ζπκβνπιεπηηθφ ξφιν 

ζε δηαδηθαζηηθά ζέκαηα ζρεηηθά κε ην θπζηθφ αληηθείκελν ηνπ έξγνπ 

 Ιδηαίηεξε πξνζνρή πξέπεη λα δίλεηαη ζε δξάζεηο δεκνζηφηεηαο (απηνθφιιεηα ζε πιηθφ, 

ζήκαλζε ρψξσλ – εξγαζηεξίσλ, ινγφηππα ζε εθηππψζεηο – δεκνζηεχζεηο θαη γεληθά 

αλαθνξά ζην Φνξέα Υξεκαηνδφηεζεο ζε θάζε δεκνζίεπζε – εθηχπσζε). Δπίζεο γηα θάζε 

έξγν πξέπεη κε ηελ έλαξμε πινπνίεζεο λα αλαξηάηαη αθίζα ηνπ έξγνπ ζηνπο ρψξνπο 

πινπνίεζεο/εθαξκνγήο  

 ε επηζηνιέο, αλαθνηλψζεηο θαη ινηπά έγγξαθα πνπ απεπζχλνληαη ή θνηλνπνηνχληαη ζην 
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θνηλφ  ζα  πξέπεη  λα  αλαθέξεηαη,  αλ  δελ  ππάξρεη  ινγφηππν  ηνπ  Δπηρεηξεζηαθνχ 

Πξνγξάκκαηνο  κε  αλαθνξά  ζηε  ζπγρξεκαηνδφηεζε,  ην  Δπηρεηξεζηαθφ  πξφγξακκα, 

Μέηξν θαη ε ζπγρξεκαηνδφηεζε  

 Ο πξνγξακκαηηζκφο ησλ δξάζεσλ/ελεξγεηψλ θαη γεληθά ην ρξνλνδηάγξακκα ηνπ έξγνπ ζα 

πξέπεη λα γίλεηαη πξνζπάζεηα ψζηε λα είλαη ξεαιηζηηθφο γηα λα απνθεχγνληαη νη 

ηξνπνπνηήζεηο πνπ δπζρεξαίλνπλ ηε δηαρείξηζε θαη θάλνπλ δπζθνιφηεξε ηελ πινπνίεζε. 

ηε πεξίπησζε ηξνπνπνηήζεσλ ζα πξέπεη λα γίλνληαη ζ’ εχινγν ρξφλν κεηά απφ ζρεηηθή, 

φπνπ απαηηείηαη, έγθξηζε.  

 χλδεζε νηθνλνκηθνχ αληηθεηκέλνπ θαη θπζηθνχ ππάξρεη γηα ηελ πηζηνπνίεζε πξνφδνπ 

ηνπ έξγνπ. Γηα ην ιφγν απηφ πξέπεη λα ππάξρνπλ παξαζηαηηθά δαπαλψλ (ηηκνιφγηα, 

κηζζνδνηηθέο, κεηαθηλήζεηο θιπ.) απφ ηελ αξρή ηνπ έξγνπ αλεμάξηεηα απφ ηε 

ρξεκαηνδφηεζε θαη ην ηακεηαθφ ππφινηπν (κε ηελ θαηάζεζε ηεο εληνιήο πιεξσκήο 

πηζηνπνηείηαη θαη ην πνζνζηφ πξνφδνπ ηνπ έξγνπ) 

 Σν ΣΓΔ/Τ ή έληππν ππνβνιήο πξφηαζεο απνηειεί δέζκεπζε θαη νπνηαδήπνηε αλαθνξά ζε 

δξάζεηο, παξαδνηέα, δηαδηθαζίεο πξέπεη λα ηεξείηε γηαηί ζε δηαθνξεηηθή πεξίπησζε γίλνληαη 

θαηαινγηζκνί θαη δελ εγθξίλεηαη ε επηιεμηκφηεηα ησλ δαπαλψλ. ε πεξίπησζε κε επηιέμηκεο 

δαπάλεο ην θφζηνο επηβαξχλεη ην ηκήκα θαη ηνλ  Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν αλάινγα κε 

ηελ πεξίπησζε 

 Θα πξέπεη λα απνθεχγνληαη γεληθφηεηεο ζηελ πεξηγξαθή ησλ παξαδνηέσλ (επηζπκεηέο 

ζηελ πεξηγξαθή ησλ δξάζεσλ/ελεξγεηψλ). Σν παξαδνηέν είλαη ην «ρεηξνπηαζηφ» 

απνηέιεζκα κηαο δξάζεο θαη ζα πξέπεη λα πεξηγξάθεηαη αθξηβψο γηαηί ζε δηαθνξεηηθή 

πεξίπησζε ν Φνξέαο Υξεκαηνδφηεζεο έρεη ηελ επρέξεηα λα ην πξνζδηνξίζεη απηφο. (π.ρ. 

δξαζηεξηφηεηα: δξάζεηο πξνβνιήο θαη ελεκέξσζεο, παξαδνηέα: εηζεγήζεηο, πξφγξακκα, 

αθίζα. ε πεξίπησζε πνπ δελ αλαθέξνληαλ παξαδνηέα ή ιαλζαζκέλα ζαλ παξαδνηέν 

αλαθέξνληαλ ε δξάζε, ν Φνξέαο Υξεκαηνδφηεζεο γηα ηελ πηζηνπνίεζε ζα κπνξνχζε λα 

δεηήζεη: πξφγξακκα, αθίζα, ιίζηα εγγξαθψλ, εηζεγήζεηο, αλαθνηλψζεηο, πξαθηηθά θιπ.) 

 Γηα ηελ θαιχηεξε δηαρείξηζε, παξαθνινχζεζε θαη πινπνίεζε ηνπ έξγνπ, είηε απηφ 

ππνβάιιεηαη γηα ρξεκαηνδφηεζε είηε είλαη πξνο εθηέιεζε, νη δξάζεηο ζα πξέπεη λα 

εληάζζνληαη ζε παθέηα εξγαζίαο.  

 Σα παξαζηαηηθά δαπαλψλ, εθηφο ησλ κεηαθηλήζεσλ, είλαη ζηα ζηνηρεία ηνπ ΔΛΚΔ θαη ζα 

πξέπεη λα δηαρσξίδνληαη αλάινγα κε ηελ θαηεγνξία δαπάλεο (π.ρ. έλα παξαζηαηηθφ γηα 

γξαθηθή χιε θαη άιιν γηα αγνξά ππνινγηζηψλ) 
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 Σα κε αλαιψζηκα πιηθά ζα πξέπεη κε ηε ιήμε ηνπ έξγνπ, εθηφο θαη αλ κε αίηεκα ηνπ 

Δπηζηεκνληθά Τπεπζχλνπ έρνπλ ηνπνζεηεζεί ζε άιιν ρψξν, λα βξίζθνληαη ζην ρψξν πνπ 

δειψλεηε ζην έληππν πιεξσκήο. Δίλαη δπλαηφ (επηζπκεηφ) κεηά ηε ιήμε ηνπ έξγνπ ηα 

πιηθά απηά λα παξαρσξεζνχλ ζην ηκήκα κε αίηεκα ηνπ Δπηζηεκνληθά Τπεπζχλνπ  

 Σα έμνδα κεηαθηλήζεσλ θαη δηακνλήο ησλ κειψλ ηεο εξεπλεηηθήο νκάδαο, αθνχ έρνπλ 

εθδνζεί ζηα πξνζσπηθά ηνπο ζηνηρεία, κπνξνχλ λα εμνθιεζνχλ θαη απφ ηνπο ίδηνπο θαη ζηε 

ζπλέρεηα λα ιάβνπλ ην αληίζηνηρν πνζφ.  
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Παξάξηεκα 4 

ηάδηα Γηαγσληζηηθώλ Γηαδηθαζηώλ θαη Δκπιεθόκελνη 
 

 
Σα ζηάδηα ησλ δηαγσληζηηθψλ δηαδηθαζηψλ πνπ πινπνηεί ν ΔΛΚΔ είλαη 

  
 Πξνεηνηκαζία Γηαγσληζκνύ 
 Αμηνιόγεζε Πξνζθνξώλ 
 Υεηξηζκόο Δλζηάζεσλ / Πξνζθπγώλ 
 Τπνγξαθή ύκβαζεο Θαη Οινθιήξσζε Γηαγσληζκνύ 

 

Γπλαηόηεηα δηελέξγεηαο δηαγσληζκώλ κε πξνϋπνινγηζκό έσο 60.000,00€ ζε όινπο 

ηνπο ρώξνπο ηνπ Ηδξύκαηνο (Θνδάλεο & Φιώξηλαο)  κεηά από ζρεηηθό αίηεκα ηνπ 

Δ.Τ. θαη ζύκθσλα κε ηα πξνβιεπόκελα ηνπ νδεγνύ δηαρείξηζεο. Ο ΔΙΘΔ ιακβάλεη 

γλώζε γηα ηνπο ρώξνπο δηεμαγσγήο ηεο δηαδηθαζίαο αμηνιόγεζεο ησλ ππνςεθίσλ 

κέζσ ηνπ αηηήκαηνο πνπ ππνβάιεη ν Δ.Τ. θαηά ηελ έλαξμε ηεο δηαδηθαζίαο. 

 

Αλαιπηηθφηεξα γηα θάζε έλα απφ απηά δίλνληαη ν ζθνπφο, νη εκπιεθφκελνη θαη ην απνηέιεζκα 

 
1. Πξνεηνηκαζία Γηαγσληζκνύ 
 

 θνπόο  
 

θνπφο ηνπ ζηαδίνπ απηνχ είλαη ε πξνεηνηκαζία ησλ απαηηνχκελσλ ελεξγεηψλ γηα ηε δηελέξγεηα 

δηαγσληζκνχ θαη ηε ζχλαςε ζχκβαζεο κε εμσηεξηθφ αλάδνρν, γηα ηελ πξνκήζεηα πξντφλησλ ή 

ηελ παξνρή ππεξεζηψλ, ζχκθσλα κε ην ηζρχνλ ζεζκηθφ θαη θαλνληζηηθφ πιαίζην, έηζη ψζηε λα 

ηεξείηαη ε ηζρχνπζα λνκνζεζία θαη νη θαλφλεο δηαθάλεηαο θαη αληαγσληζκνχ 

 
 Δκπιεθόκελνη θαη απνηέιεζκα 

 

1. Σκήκα Γηαγσληζκώλ & πκβάζεσλ ηνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ. 

1.1. Πξνζδηνξηζκφο  ηχπνο ζχκβαζεο πξνο ζχλαςε κε εμσηεξηθφ αλάδνρν θαη είδνπο 

δηαδηθαζίαο αλάζεζεο. Τπφδεημε δηαδηθαζηψλ ζχκθσλα κε ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία 

2. Δπηηξνπή Δξεπλώλ. 

2.1. Λήςε απφθαζεο γηα ηε δηαδηθαζία πνπ ζα αθνινπζεζεί γηα ηελ αλάζεζε ηνπ έξγνπ  

3. Σκήκα Γηαγσληζκώλ & πκβάζεσλ ηνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ. 

3.1. χληαμε ηεπρψλ δηαγσληζκνχ/πξνδηαγξαθψλ έξγνπ, ζχκθσλα κε ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία 
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3.2. χληαμε πεξίιεςεο δηαγσληζκνχ πξνο δεκνζίεπζε ζηελ Δ.Δ., ηνλ ειιεληθφ ηχπν (εθ’ φζνλ 

απαηηείηαη) ηε Γηαχγεηα, ζχκθσλα κε ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία  

4. Δπηζηεκνληθόο Τπεύζπλνο Έξγνπ – Οκάδα Έξγνπ 

1.1. πκκεηνρή ζηε ζχληαμε ησλ ηεπρψλ δηαγσληζκνχ θαηά βάζε ησλ ηερληθψλ πξνδηαγξαθψλ 

ηνπ έξγνπ 

1.2. Δηζήγεζε πξνο ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ γηα ηε ζπγθξφηεζε Δπηηξνπήο Γηελέξγεηαο 

Γηαγσληζκνχ, Δπηηξνπήο Παξαιαβήο θαη Δπηηξνπήο Αμηνιφγεζεο Δλζηάζεσλ,  νξηζκφ 

ηφπνπ/ρψξνπ δηελέξγεηαο (γηα πξφζιεςε πξνζσπηθνχ θαη πξνκήζεηεο έσο 20.000,00€) 

1.3. Παξνρή δηεπθξηλήζεσλ επί ηνπ θπζηθνχ αληηθεηκέλνπ ηνπ έξγνπ – ηερληθψλ πξνδηαγξαθψλ   

5. Λνκηθόο ύκβνπινο (όπνπ απαηηείηαη) 

5.1. Τπνζηήξημε ζηελ πξνεηνηκαζία ηεο πξνθήξπμεο (φπνπ απαηηείηαη) 

6. Δπηηξνπή Δξεπλώλ. 

6.1. Οξηζκφο Δπηηξνπήο Γηελέξγεηαο Γηαγσληζκνχ, ηεο Δπηηξνπήο Παξαιαβήο θαη Πηζηνπνίεζεο 

Έξγνπ θαη Δπηηξνπήο Αμηνιφγεζεο Δλζηάζεσλ  

7. Σκήκα Γηαγσληζκώλ & πκβάζεσλ ηνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ. 

7.1. Πξνεηνηκαζία θαθέινπ ζρεδίνπ πξνθήξπμεο θαη ππνβνιή ηνπ ζηε Γηαρεηξηζηηθή Αξρή γηα 

δηαηχπσζε γλψκεο (πξνέγθξηζε δεκνπξάηεζεο εθφζνλ απαηηείηαη) 

7.2. Γηεπζέηεζε ζεκάησλ ηεπρψλ δηαγσληζκνχ (αλάινγα κε ηε δηαηχπσζε γλψκεο απφ ηε 

Γηαρεηξηζηηθή Αξρή) 

7.3. χληαμε πεξίιεςεο δηαγσληζκνχ πξνο δεκνζίεπζε ζηελ Δ.Δ., ηνλ ειιεληθφ ηχπν (εθφζνλ 

απαηηείηαη) θαη ηε Γηαχγεηα 

7.4. Γεκνζηνπνίεζε ηνπ Γηαγσληζκνχ 

7.5. Παξνρή δηεπθξηλίζεσλ (Παξνρή δηεπθξηλήζεσλ επί ηεο πξνθήξπμεο δηαγσληζκνχ – 

Καλνληζηηθφ πιαίζην) 

8. Δπηηξνπή Γηελέξγεηαο Γηαγσληζκνύ 

8.1. Γηελέξγεηα Γηαγσληζκνχ. 

 

εκεηώλεηαη όηη ππάξρεη ε δπλαηόηεηα δηελέξγεηαο δηαγσληζκώλ κε πξνϋπνινγηζκό 

έσο 60.000,00€ ζε όινπο ηνπο ρώξνπο ηνπ Ηδξύκαηνο (Θνδάλεο & Φιώξηλαο)  κεηά 

από ζρεηηθό αίηεκα θαη πξόηαζε ηνπ Δ.Τ. θαη ζύκθσλα κε ηα πξνβιεπόκελα ηνπ 

παξόληνο νδεγνύ δηαρείξηζεο. Ο ΔΙΘΔ ιακβάλεη γλώζε γηα ηνπο ρώξνπο δηεμαγσγήο 
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ηεο δηαδηθαζίαο αμηνιόγεζεο ησλ ππνςεθίσλ αλαδόρσλ κέζσ ηνπ αηηήκαηνο πνπ 

ππνβάιεη ν Δ.Τ. θαηά ηελ έλαξμε ηεο δηαδηθαζίαο. 

 

 Έγγξαθα θαη Πεξηερόκελν Γηνηθεηηθνύ Φαθέινπ  

 

1. Σεχρε Γηαγσληζκψλ – Πξνδηαγξαθέο έξγνπ – Γηεπθξηληζηηθέο απαληήζεηο  

2. Πεξηιήςεηο ζηελ ηζηνζειίδα ηεο Αλαζέηνπζαο Αξρήο, ζηε Γηαχγεηα, ζηνλ ειιεληθφ ηχπν ή 

θαη ηελ Δ.Δ. 

3. Φάθεινο πξνέγθξηζεο δεκνπξάηεζεο απφ ηε Γηαρεηξηζηηθή Αξρή (φπνπ απαηηείηαη) 

4. Απνδεηθηηθά ζηνηρεία δεκνζηνπνίεζεο ηεο πξνθήξπμεο 

5. Οξηζκφο Δπηηξνπψλ Γηαγσληζκνχ 

6. Απνδεηθηηθά ππνβνιήο ησλ πξνζθνξψλ 

7. Πξσηνθνιιεκέλεο ππνβιεζείζεο πξνζθνξέο  

 
 

2. Αμηνιόγεζε Πξνζθνξώλ 
 

 θνπόο  
 
θνπφο ηεο ζπγθεθξηκέλεο δηαδηθαζίαο είλαη ε δηαζθάιηζε θαη ηήξεζε δηαδηθαζηψλ, ηεο 

πξνζήθνπζαο αμηνιφγεζεο ησλ πξνζθνξψλ ησλ ππνςεθίσλ αλαδφρσλ, νη νπνίεο ππνβάιινληαη 

ζην πιαίζην δηαγσληζκνχ, ε αλάδεημε ηνπ θαηάιιεινπ αλαδφρνπ θαη ε ιήςε, απφ ηελ Δπηηξνπή 

Δξεπλψλ, απφθαζεο θαηαθχξσζεο ηνπ δηαγσληζκνχ, ζχκθσλα κε ην ζεζκηθφ πιαίζην θαη ηνπο 

φξνπο ηεο πξνθήξπμεο, πξφιεςε ζθαικάησλ θαη απνθπγή θαηαζηξαηήγεζεο ησλ θαλφλσλ 

δηθαίνπ πνπ δηέπνπλ ηεο δεκφζηεο ζπκβάζεηο  

 
 

1. Σκήκα Γηαγσληζκώλ & πκβάζεσλ ηνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ. 

1.1. Παξαιαβή πξνζθνξψλ θαη πξσηνθφιιεζε ηνπο 

1.2. Πξνψζεζε πξνζθνξψλ ζηνλ Δπηζηεκνληθά Τπεχζπλν ηνπ έξγνπ (Απνζηνιή θαθέισλ 

ζπκκεηνρήο ππνςεθίσλ ζηνπο εθάζηνηε νξηδφκελνπο ρψξνπο/ηφπνπο δηελέξγεηαο 

δηαγσληζκψλ) 

1.3. Δλεκέξσζε Δπηηξνπήο Γηελέξγεηαο Γηαγσληζκνχ (ππφδεημε δηαδηθαζηψλ, ζπκβνπιεπηηθφ 

ξφιν γηα ην ζεζκηθφ πιαίζην θαη ηνπο φξνπο ηεο πξνθήξπμεο) 

2. Δπηηξνπή Γηελέξγεηαο Γηαγσληζκνύ. 

2.1. Παξαιαβή πξνζθνξψλ απφ ηνλ ΔΤ ηνπ έξγνπ θαη κεηαβίβαζε ζηελ Δπηηξνπή Γηελέξγεηαο 

Γηαγσληζκνχ 
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2.2. Απνζθξάγηζε Πξνζθνξψλ 

2.3. Αμηνιφγεζε Πξνζθνξψλ 

2.4. χληαμε θαη Τπνγξαθή Πξαθηηθψλ Αμηνιφγεζεο  

3. Δπηηξνπή Δξεπλώλ. 

3.1. Έγθξηζε πξαθηηθψλ αμηνιφγεζεο 

3.2. Δπηινγή πξνζσξηλνχ ή ηειηθνχ αλαδφρνπ (αλάινγα κε ηελ πξνβιεπφκελε δηαδηθαζία)  

4. Σκήκα Γηαγσληζκώλ & πκβάζεσλ ηνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ. 

4.1. Δπηθνηλσλία θαη ελεκέξσζε πξνζσξηλνχ ή ηειηθνχ αλαδφρνπ  

4.2. Αλαθνηλψζεηο-Αλαξηήζεηο ζην ΓΙΑΤΓΔΙΑ (φπνπ απαηηείηαη) 

5. Δπηηξνπή Γηελέξγεηαο Γηαγσληζκνύ (όπνπ απαηηείηαη). 

5.1. Έιεγρνο δηθαηνινγεηηθψλ επηιεγέληα πξνζσξηλνχ αλαδφρνπ  

5.2. Δηζήγεζε πξνο ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ γηα ηελ θαηαθχξσζε ηνπ δηαγσληζκνχ ζηνλ 

επηιεγέληα αλάδνρν 

6. Δπηηξνπή Δξεπλώλ. 

6.1. Απφθαζε θαηαθχξσζεο 

7. Λνκηθόο ύκβνπινο (όπνπ απαηηείηαη) 

7.1. Τπνζηήξημε ζηελ αμηνιφγεζε ησλ πξνζθνξψλ 

8. Δπηηξνπή Γηελέξγεηαο Γηαγσληζκνύ. 

8.1. Δπηζηξνθή θαθέισλ ππνςεθίσλ 

9. Σκήκα Γηαγσληζκώλ & πκβάζεσλ ηνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ. 

9.1. Πξνεηνηκαζία θαθέινπ ζρεδίνπ ζχκβαζεο θαη ππνβνιή ηνπ ζηε Γηαρεηξηζηηθή Αξρή γηα 

δηαηχπσζε γλψκεο (πξνέγθξηζε ζπκβαηνπνίεζεο εθφζνλ απαηηείηαη)  

9.2. Δπηθνηλσλία θαη ελεκέξσζε αλαδφρνπ θαη ζπκκεηερφλησλ ζην δηαγσληζκφ 

9.3. Αλαθνηλψζεηο-Αλαξηήζεηο ζην ΓΙΑΤΓΔΙΑ 

9.4. Σήξεζε απαηηνχκελσλ ρξφλσλ ππνβνιήο θαη εμέηαζεο ελζηάζεσλ/πξνδηθαζηηθψλ 

πξνζθπγψλ 

 
 Έγγξαθα θαη Πεξηερόκελν Γηνηθεηηθνύ Φαθέινπ  

 
1. Πξαθηηθά απνζθξάγηζεο ησλ πξνζθνξψλ 

2. Πξαθηηθά αμηνιφγεζεο ησλ πξνζθνξψλ  

3. Δγθξίζεηο απφ ηελ Δπηηξνπή Δξεπλψλ 

4. Αιιεινγξαθία κε ππνςήθηνπο αλαδφρνπο 



ΠΑΝΕΠΙΣΗΜΙΟ ΔΤΣΙΚΗ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑ 

ΕΙΔΙΚΟ  ΛΟΓΑΡΙΑΜΟ  ΚΟΝΔΤΛΙΩΝ ΕΡΕΤΝΑ 
   

Οδηγός Χρηματοδότησης Έργων 

 
Αριθμός Έκδοζης: 8        ειίδα 70 από 72 

5. Γηθαηνινγεηηθά θαη έγγξαθα θαηάζηαζεο επηιεγέληα αλαδφρνπ 

6. Απφθαζε θαηαθχξσζεο ηνπ έξγνπ ζηνλ επηιεγέληα αλάδνρν 
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3. Υεηξηζκόο Δλζηάζεσλ / Πξνζθπγώλ 
 

 θνπόο  
 

θνπφο ηεο ζπγθεθξηκέλεο δηαδηθαζίαο είλαη ν ζχλλνκνο ρεηξηζκφο ησλ ελζηάζεσλ/πξνζθπγψλ 

πνπ ππνβάιινληαη εθ κέξνπο ησλ ππνςεθίσλ αλαδφρσλ, θαηά ηα ζηάδηα ηνπ δηαγσληζκνχ θαη 

κέρξη ηελ ππνγξαθή ηεο ζχκβαζεο, δηαζθαιίδνληαο ηε λνκηκφηεηα ηεο αλάζεζεο ησλ 

ππεξεζηψλ ή ηεο πξνκήζεηαο σο πξνο ηελ επηινγή ηνπ θαηαιιειφηεξνπ αλαδφρνπ 

 

1. Σκήκα Γηαγσληζκώλ & πκβάζεσλ ηνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ. 

1.1. Παξαιαβή Δλζηάζεσλ 

1.2. Πξνψζεζε ελζηάζεσλ θαη ζρεηηθνχ Τπνζηεξηθηηθνχ Τιηθνχ ζηελ Δπηηξνπή Αμηνιφγεζεο 

Δλζηάζεσλ 

1.3. Σήξεζε ρξνλνδηαγξάκκαηνο δηαδηθαζίαο βάζεη ησλ λνκηθψλ θαλφλσλ 

2. Δπηηξνπή Αμηνιόγεζεο Δλζηάζεσλ. 

2.1. Δμέηαζε Δλζηάζεσλ θαη ζχληαμε ζρεηηθήο εηζήγεζεο 

3. Λνκηθόο ύκβνπινο (όπνπ απαηηείηαη) 

3.1. Τπνζηήξημε ζηελ εμέηαζε ησλ ελζηάζεσλ 

4. Δπηηξνπή Δξεπλώλ. 

4.1. Έθδνζε απνθάζεσλ επί ησλ ελζηάζεσλ θαη πξνζθπγψλ ησλ ππνςεθίσλ αλαδφρσλ 

5. Σκήκα Γηαγσληζκώλ & πκβάζεσλ ηνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ. 

5.1. Δλεκέξσζε ηφζν ησλ εληζηάκελσλ, φζν θαη ησλ ππνςεθίσλ αλαδφρσλ, θαηά ησλ νπνίσλ 

ζηξέθεηαη ε έλζηαζε 

 
 Έγγξαθα θαη Πεξηερόκελν Γηνηθεηηθνύ Φαθέινπ  

 
1. Τπνβιεζείζεο ελζηάζεηο/πξνζθπγέο 

2. Γλσκνδνηήζεηο/εηζεγήζεηο Δπηηξνπήο Αμηνιφγεζεο Δλζηάζεσλ 

3. Απνθάζεηο ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ 

 
 



ΠΑΝΕΠΙΣΗΜΙΟ ΔΤΣΙΚΗ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑ 

ΕΙΔΙΚΟ  ΛΟΓΑΡΙΑΜΟ  ΚΟΝΔΤΛΙΩΝ ΕΡΕΤΝΑ 
   

Οδηγός Χρηματοδότησης Έργων 

 
Αριθμός Έκδοζης: 8        ειίδα 72 από 72 

4. Τπνγξαθή ύκβαζεο Θαη Οινθιήξσζε Γηαγσληζκνύ 
 
 

 θνπόο  
 

θνπφο ηεο ζπγθεθξηκέλεο δηαδηθαζίαο είλαη ε δηαζθάιηζε ησλ ελεξγεηψλ πνπ απαηηνχληαη, κεηά 

ηελ θαηαθχξσζε έσο θαη ηελ ππνγξαθή ζχκβαζεο, κε ηνλ επηιεγέληα αλάδνρν 

 

1. Σκήκα Γηαγσληζκώλ & πκβάζεσλ ηνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ. 

1.1. Καηάξηηζε ζρεδίνπ ζχκβαζεο κε ηνλ αλάδνρν ηνπ έξγνπ 

1.2. Πξνεηνηκαζία θαθέινπ δηαδηθαζίαο αλάζεζεο θαη ππνβνιή ηνπ γηα δηαηχπσζε γλψκεο απφ 

ηε Γηαρεηξηζηηθή Αξρή ή ηελ Δληαία Αξρή Γεκνζίσλ πκβάζεσλ, αλ απαηηείηαη 

1.3. Πξνψζεζε ζχκβαζεο πξνο ππνγξαθή απφ ηνλ Πξφεδξν ηεο Δπηηξνπήο Δξεπλψλ  θαη ηνλ 

αλάδνρν ηνπ έξγνπ 

2. Λνκηθόο ύκβνπινο (όπνπ απαηηείηαη) 

2.1. Παξνρή λνκηθήο ππνζηήξημεο ζηελ θαηάξηηζε ηνπ ζρεδίνπ ζχκβαζεο 

3. Πξόεδξνο ΔΔ 

3.1. Τπνγξαθή χκβαζεο 

4. Σκήκα Γηαγσληζκώλ & πκβάζεσλ ηνπ Δηδηθνύ Ινγαξηαζκνύ. 

4.1. Απνζηνιή ησλ απνηειεζκάησλ ηνπ δηαγσληζκνχ ζηελ Δ.Δ., εθ’ φζνλ απαηηείηαη, απφ ην 

ζρεηηθφ ζεζκηθφ πιαίζην 

4.2. Δλεκέξσζε ηζηνζειίδαο κε ηα απνηειέζκαηα ηνπ δηαγσληζκνχ 

4.3. Αλαθνηλψζεηο-Αλαξηήζεηο ζην ΓΙΑΤΓΔΙΑ 

4.4. Γηαβίβαζε ππνγξαθείζαο ζχκβαζεο ζηα εκπιεθφκελα ζην έξγν Δζσηεξηθά Σκήκαηα 

 
 Έγγξαθα θαη Πεξηερόκελν Γηνηθεηηθνύ Φαθέινπ  

 
1. Φάθεινο πξνέγθξηζεο ζρεδίνπ ζχκβαζεο απφ ηε Γηαρεηξηζηηθή Αξρή   

2. Τπνγξαθείζα ζχκβαζε 

3. Δγγχεζε θαιήο εθηέιεζεο ηνπ έξγνπ 

4. Απνδεηθηηθά ζηνηρεία δεκνζηνπνίεζεο απνηειεζκάησλ δηαγσληζκνχ 

 
 


